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Identidade

O Externato Educacé@o Popular € uma Instituicdo Particular de Solidariedade Social que
defende o direito de todos a uma educacdo adequada, em igualdade de oportunidades e
segundo as suas proprias capacidades.

Somos uma escola de Ensino Particular e Cooperativo integrada no Sistema de Ensino
Portugués. Privilegiamos um modelo de educagao integral em todas suas dimensoes.
Uma escola que se interliga com o bairro no qual se insere e que tém uma historia em
comum.

EXISTIMOS desde 1931, servindo inicialmente apenas a populagéo do bairro. Atualmente
o Externato encontra-se a disposicdo da comunidade em geral, recebendo todas as
criancas desde que os encarregados de educacao se identifiguem ou simpatizem com o
Nosso projeto.

GARANTIMOS uma oferta educativa desde a Creche até ao 9°ano de escolaridade.
Temos ainda Centro de Atividades de Tempos Livres, Atividades de Complemento
Curricular e Escola de Férias.

Estamos localizados em Lisboa, freguesia de Campolide entre dois bairros tipicos, com
caracteristicas proprias, os Bairro da Serafina e Liberdade. Neles existem discrepancias
socioecondmicas e culturais que se refletem também na Instituic&o.

Em Campolide podemos encontrar o novo edificio do Teatro Aberto, a antiga estrutura do
Aqueduto das Aguas Livres, classificado como Monumento Nacional e que é o ex-libris da
freguesia. A estrutura resistiu ao grande terramoto que abalou toda a cidade de Lisboa em
1755. O Miradouro da Bela Flor a partir do qual podemos admirar a paisagem na qual se
destacam os imponentes arcos do Aqueduto, as fachadas dos modernos hotéis e
instituicbes bancarias, as traseiras da Mesquita, até ao tradicional e popular Bairro da
Calcada dos Mestres, construido para albergar os trabalhadores que edificaram o
Aqueduto. Também podemos encontrar nesta freguesia muitas lojas de comércio
tradicional e admirar os belos painéis de azulejaria.

Até meados de 1900, esta era uma zona rural, com uma povoacéao dispersa e rodeada de
campos de trigo e oliveiras. Com o passar do tempo a populagéo foi aumentando devido a

proximidade da linha ferroviaria, o que fez com que ai se alojassem diversos operarios.
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O Bairro da Serafina é constituido por um conjunto de casas e vivendas dos anos 50,
altura, em que muitos jovens casais estabeleceram residéncia neste bairro recuperando
as casas. Todas estas casas possuem saneamento basico. Existe ainda um Balneario
Publico e um posto de informacéo da Policia de Seguranca Publica.

O Bairro da Liberdade nasceu na encosta da ribeira de Alcantara e prolongou-se até a
estacdo de Caminho-de-ferro. As habitacbes ao contrario da caracterizacdo anterior sao
na maioria habitacdes sociais que vieram substituir barracas de madeira, pedra e cal.
Algumas dessas habitagcbes eram clandestinas e ndo obedeciam a nenhum plano de
urbanizagdo. Atualmente ainda existem habitacdes com as casas de banho situadas no
patio exterior, sendo partilhadas por varias familias.

NoO gue respeita a outras respostas educativas, desportivas, sociais e culturais, existem
ainda associacdes profissionais, Universidade Sénior, organismos publicos, associacdes
de apoio a doencas neurolégicas, Centro Social e Paroquial de S&o Vicente de Paulo e
Creche da Bela Flor. Relativamente ao comércio existem cafés, padarias, talho, peixaria,
farmacia, algumas mercearias, cabeleireiros, oficinas de automoveis, carpintarias e
pequenas empresas alimentares e de téxteis. Quanto a Saude existe um posto médico
gue pertence a Educacao Popular e um outro da Santa Casa da Misericérdia. Em relagcédo
a transportes publicos ha linhas ferroviarias asseguradas pela CP e Fertagus, autocarros
da Carris (702, 770,751 e 713), o transporte Porta a Porta da Junta de Freguesia de
Campolide e uma praca de taxis que serve a populacao dos Bairros.

Apesar de todas as infraestruturas mencionadas, os Bairros tém algumas caréncias no
gue respeita a equipamentos culturais e de lazer.

Os dois Bairros encontram-se em zonas periféricas da cidade de Lisboa localizadas entre
o Parque Natural de Monsanto, Eixo Norte-Sul e varias Autoestradas. O Parque Natural
de Monsanto, constitui uma grande vantagem em termos de ambiente natural, lazer e

desporto.
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Objetivos Educacionais

A -

B -

Elevar o sucesso escolar dos alunos.

Colaboragéo entre os docentes de todos os ciclos, o SEAE, na estruturacdo dos
projetos curriculares de turma/sala, de planos individuais de trabalho e aulas de apoio
pedagdgico acrescido e/ou individualizado;

Dinamizagcdo de Acompanhamento ao Estudo lecionado em par pedagdgico no
segundo e terceiro ciclos;

Colaboracgéo entre o SEAE, os Docentes titulares de turma / Diretores de Turma e 0s
restantes elementos do Conselho de Turma, para uma intervencao personalizada ao
nivel dos habitos e métodos de estudo;

Utilizacdo do teatro, do cinema e da musica como estratégias de motivacao,
consolidacéo e desenvolvimento das aprendizagens;

Realizagéo de provas de avaliagcdo externa de anos anteriores, a todas as disciplinas
Sujeitas a este tipo de avaliagéo;

Implementacéo e divulgacdo dos quadros de honra e mérito;

Criacdo de atividades que confiram visibilidade e significacdo social as aprendizagens
dos alunos;

Promocdo da participacdo dos pais/ encarregados de educacdo nas atividades
escolares (atividades do Plano Anual de Atividades e do Projeto Curricular de
Turma/Sala);

Implementacdo de critérios de avaliacdo por disciplina/ano, ajustados a realidade
escolar e aos resultados da avaliacdo interna e externa;

Utilizacdo de mecanismos internos de controlo do cumprimento das planificacdes, da

adequacdao dos instrumentos de avaliagdo e das estratégias.

Promover a transversalidade entre ciclos, suavizando a transi¢cdo dos alunos.
Planificagdo conjunta de atividades ligadas ao Plano de Portugués e ao Plano da

Matematica; Concurso de Leitura e outras atividades de articulagdo entre os ciclos;
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Realizacdo de reunides entre docentes, dos varios setores, para reflexdo sobre as
dificuldades diagnosticadas e criacdo ou adaptacdo de estratégias promotoras de
sucesso escolar;

Dinamizagéo de reunibes gerais de todos os ciclos e setores, no final de cada
periodo, para aferir os resultados obtidos e redefinicdo de estratégias.

C - Intensificar o envolvimento dos encarregados de educacdo na vida escolar dos

respetivos educandos.

D -

E -

Criacdo de uma Associacéo de Pais e Encarregados de Educacéo;

Realizac&o de reunides no inicio do ano letivo, depois das avalia¢des intercalares, no
final de cada periodo e atendimento semanal com horério flexivel;

Participacdo dos pais/ encarregados de educacdo nas atividades escolares
(atividades do Plano Anual de Atividades e do Projeto Curricular de Sala / Turma);
Utilizacdo das novas tecnologias da comunicagdo, para facilitar o dialogo entre a
escola e as familias;

Dinamizacdo de acfes de formacdo sobre temas pertinentes para a realidade da

escola e da turma.

Apoiar as familias nas varias vertentes educativas .

Continuacdo de uma oferta de um horario do CATL compativel com a realidade
laboral dos Encarregados de Educacéao e o horario letivo;

Continuacao por parte do CATL, de um horéario especifico para a realizacdo de
atividades planificadas diversificadas e de trabalhos de casa;

Intensificacdo do acompanhamento personalizado dos alunos, garantindo a sua
seguranca e estabilidade;

Promocéo de dinamicas relacionais essenciais a formacéo integral dos alunos;
Manutencéo do funcionamento da Instituicdo durante o més de Agosto (Creche, Preé-
escolar e CATL).

Elevar o nUmero de alunos em todos 0s setores.
e Reforcar a identidade de escola junto da comunidade educativa;

e Divulgacao do Projeto Educativo;



E'[- EDUCACAO POPULAR

; ’tfﬂiéy CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936
LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937
SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA
TEL: 213812990/FAX:213812999

e Atualizacéo periddica do Site do Externato;

e Dinamizacao de novas metodologias de otimizac&o de recursos fisicos e humanos.
F - Dotar os alunos de capacidades metodoldgicas, cientificas e sociais para responderem
com éxito aos desafios da modernidade.

e Criacdo, em transversalidade com todas as éareas disciplinares, o
Acompanhamento ao Estudo, o SEAE, a area de Formacdo Pessoal e Social, o
Diretor de Turma / Professor Titular de Turma, de projetos de intervencao ao nivel
dos habitos e métodos de estudo;

e Implementacdo de planos individuais de trabalho, em colaboracdo com os
Encarregados de Educacéo;

e Otimizacao dos apoios pedagdgicos acrescidos e / ou individualizados.

e Otimizacdo/ dinamizacdo do Acompanhamento ao estudo, para intensificar a

diferenciacdo pedagogica;

G - Intensificar e diversificar as parcerias a estabelecer com instituicbes e demais
organismos publicos.

e Manutencédo dos estagios curriculares e profissionais;

¢ Intensificacdo do dialogo com as instituicbes envolvidas no processo de ensino e

aprendizagem e com as de carater social.

H - Manter um sistema de ensino inclusivo.
e Intensificacdo do contacto regular e sistematico com as familias e com as
entidades que acompanhem os alunos/utentes;
e Criacdo de momentos de partilha entre geracdes (Plano Anual de Atividades);
e Intensificagdo do sistema de vigilancia e acompanhamento sistematico e adequado

dos alunos/utentes, nos diversos espacos, de acordo com o nivel etario.
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| - Manter como residuais os niveis de abandono escolar.

Intensificacdo das parcerias com as Instituicdes que oferecem percursos escolares
alternativos, de modo a encaminhar os alunos de acordo com o seu nivel de
aptiddo e motivacao;

Implementacao de programas de tutoria, de forma a apoiar os alunos;

Dinamizacgéo do Programa de Orientacdo Vocacional.

J - Minimizar aincidéncia da indisciplina.

Promocdo do acompanhamento as familias, auxiliando-as na gestdo da vida
escolar dos seus educandos;

Diversificacdo de parcerias com outras instituicdes;

Aplicacdo rigorosa do Regulamento Interno e das Normas Escolares e
Disciplinares, respeitando o atual estatuto do aluno;

Dinamizagéo de acdes de formacéo para toda a comunidade educativa no sentido
de prevenir situacdes de indisciplina;

Implementacdo de projetos de sala/turma/escola que permitam desenvolver o
dominio do saber ser e estar;

Criacdo de um gabinete de intervencdo comportamental;

Dinamizacédo do programa de regulacdo emocional e comportamental pelo SEAE
em articulacdo com os docentes;

Intervencéo de equipas multidisciplinares na resolucéo de situacées emergentes.

L - Manter um corpo docente estavel e assegurar, sempre que possivel, a continuidade

pedagdgica.

Intensificacdo de uma prética pedagodgica individual criativa, embora suportada por
um trabalho de equipa;

Consolidacdo do caréacter familiar, oferecendo condi¢cbes para que os docentes
permane¢am no Externato, assegurando a continuidade pedagdgica dos alunos;
Intensificacdo da formacdo continua aos docentes, proporcionando a sua

valorizacéo profissional.
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O Externato Educacdo Popular orienta toda a sua atividade no sentido de despertar e
estimular o desenvolvimento integral e harmonioso das criancas e jovens, enquanto
agentes do seu préprio crescimento, nas dimensdes individual, social e cristd, em tudo
indissociavel. A nossa missdo € Educar Hoje, Projetando o Amanha. in (Projeto

Educativo)

Organizagao Geral

O Externato Educacdo Popular esta organizado a partir de Orgdos Colegiais que, de
acordo com a legalidade e com o regulamento interno, sdo representativos de toda a

comunidade educativa.

Capitulo | — Definicao da Instituicao

1° Artigo — Organizacdao Interna da Institui¢céo

A Instituicdo denominada Externato Educacdo Popular, em conformidade com a
legislacdo vigente, estabelece o presente documento para regular a convivéncia e a
estrutura organizativa da mesma, garantindo a adequada participacdo de todos os

membros da comunidade educativa, bem como a consecucao dos seus objetivos.

2° Artigo — Domicilio

O Externato Educacéo Popular (EEP) tem instalacdes no Bairro da Liberdade e Bairro da
Serafina, designadamente na Rua da Capela (Sede - Edificio 1), Rua Padre Mauricio dos
Santos (Edificio 2) e Rua Jo&o Mota e Silva (Edificio 3 e 4).

3° Artigo — Autorizagao Oficial - Alvara

Em 20 de Maio de 1942 o Ministério da Educacdo concedeu ao Externato Educacao
Popular, o Alvara n°645. O Externato goza de Paralelismo Pedagodgico para todos os
niveis do Ensino Bésico e acordos de cooperagcdo com o Ministério do Trabalho,
Solidariedade e Seguranca Social para as respostas sociais de Creche, Pré- Escolar e
CATL.
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4° Artigo — Contratos com o Estado e outras parcerias

O Externato Educacéo Popular celebra anualmente:

a) Um acordo de cooperagdo com o Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca
Social para a Creche, Pré-Escolar e Centro de Atividades de Tempos Livres (CATL);

b) Um contrato simples para o ensino basico com o Ministério da Educacéao;

c) Estagios profissionais em parceria com o Instituto de Emprego e Formacao
Profissional (IEFP);

d) Estéagios curriculares/académicos em parceria com Escolas Profissionais ou
Estabelecimentos de Ensino Superior;

e) Estagios de admissao a pratica profissional em parceria com a Ordem dos Psicélogos
Portugueses;

f) Parcerias sociais.

5° Artigo — Titularidade (Natureza Juridica)

A Entidade Titular do Externato Educacado Popular € a “Educacao Popular”, Instituicao
Particular de Solidariedade Social, registada definitivamente em 5/3/87 no Livro 3 das
Associagfes de Solidariedade Social sob a tutela do Ministério do Trabalho, Solidariedade
e Seguranca Social. Tendo na mesma data sido aprovados 0s primeiros estatutos pela
Direcdo Geral de Seguranca Social, passando a figurar com personalidade juridica, plena

capacidade e autonomia, reconhecidos pela legislagéo vigente.

6° Artigo — Projeto Educativo

O projeto educativo é conhecido e aceite por todos os membros da comunidade
educativa. Visa um estilo educativo com base nos principios cristdos, nos direitos do
homem, nos direitos democraticos e nas liberdades fundamentais estabelecidas na

constituicdo portuguesa.

7° Artigo — Regulamento Interno

O presente Regulamento define o regime de funcionamento da Instituicdo, de cada um
dos seus 0rgéaos, das suas estruturas de orientacdo educativa, servigos, recursos e
equipamentos, bem como os direitos e deveres dos membros da sua comunidade

educativa.
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8° Artigo - Adequacao e aplicacao

O presente Regulamento resultou da adequacdo aos normativos legais vigentes, da
reflexdo dos varios intervenientes no processo educativo, da experiéncia de anteriores
regulamentos e normas de funcionamento, bem como das caracteristicas especificas

desta Comunidade Educativa.

Este documento aplica-se no espago geografico do Externato e em qualquer lugar onde os

elementos da comunidade educativa se encontrem em atividade ou exercicio de fungdes.

Capitulo Il = Modelo Educativo

9° Artigo — Educacéo Integral

O Externato Educacao Popular tem por base uma orientacéo cristd que norteia toda a sua
atividade no sentido de despertar e estimular o desenvolvimento integral e harmonioso
das criancas e jovens enquanto agente do seu préprio crescimento, nas dimensdes

individual, social e cristd num todo indissociavel.

10° Artigo — Proposta Educativa

A oferta educativa do Externato Educacéo Popular comporta a disciplina de Educacéo
Moral e Religiosa Catolica/ Educacdo Religiosa, Formacdo Pessoal e Social o
Acompanhamento ao Estudo/ Sala de estudo, e Educac&o Musical no terceiro ciclo por se

considerarem fundamentais na formacéo integral dos alunos.

11° Artigo — Inserc¢é&o na realidade sociocultural
Assumir a realidade sociocultural € uma expressao concreta de compromisso, de servico

a sociedade propria da vocacao educativa do EEP.

Capitulo Il = Comunidade Educativa

12° Artigo — A Comunidade Educativa
a) A Comunidade Educativa é fruto da integracdo harmoniosa de todas as instancias

10
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gue intervém no externato: instituicao titular, alunos, pais, encarregados de educacéo,
docentes e ndo docentes, e instituicdes com quem o Externato tem parcerias.

b) A configuracdo do Externato como uma Comunidade Educativa manifesta-se
essencialmente no trabalho de elaboragéo, aplicacdo e avaliacdo do projeto educativo e

na participacéo corresponsavel, segundo a sua funcao.

13° Artigo — Responsabilidade dos membros da Comunidade Educativa

Todos os membros da comunidade educativa sao responsaveis pela salvaguarda efetiva
do direito a educacao e a igualdade de oportunidades no acesso e no sucesso escolar,
pela prossecucéo integral dos objetivos do projeto educativo, incluindo os de integracéo
sociocultural, pelo desenvolvimento de uma cultura de cidadania capaz de fomentar o

valor do individuo.

14° Artigo — Entidade Titular

A Entidade Titular do Externato Educacéo Popular é a “Educacao Popular’. Esta assume
a responsabilidade ultima da gestao perante as autoridades oficiais, a sociedade, os pais
dos alunos, o pessoal docente e ndo docente.

15° Artigo — Alunos
Os alunos séo o centro e a razdo de ser do Externato. Sujeitos e agentes da sua propria
formacdo, intervém ativamente na vida deste centro educativo e assumem

responsabilidades proporcionais a sua faixa etaria.

16° Artigo — Pais/Encarregados de Educacao

Os pais/encarregados de educacdo dos alunos s&o os primeiros responsaveis pela
educacédo dos seus filhos. Exercem o direito a decidir a educacdo que querem para 0S
seus filhos, ao escolher o Externato. Incumbe-lhes, ainda, uma especial responsabilidade,
inerente ao seu poder-dever de dirigirem a educacdo dos seus educandos e de
promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e moral dos mesmos.

Fazem parte integrante da comunidade educativa.

11
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17° Artigo — Docentes

Os docentes, enquanto principais responsaveis pela conducdo do processo de ensino-
aprendizagem, devem promover medidas de caracter pedagdgico que estimulem o
harmonioso desenvolvimento da educacéo, quer em tarefas realizadas em sala de aula,
guer nas demais atividades do Externato.

O diretor de turma ou, o docente titular de turma, enquanto coordenador do trabalho da
turma/sala, € particularmente responsavel pela adocdo de medidas tendentes a melhoria
das condi¢cbes de aprendizagem e a promoc¢ao de um bom ambiente educativo. Compete-
Ihe ainda articular a intervencéao dos docentes da turma e dos encarregados de educacao,
colaborando com estes, no sentido de prevenir e resolver problemas comportamentais ou

de aprendizagem.

18° Artigo — N&o Docentes

Os nédo docentes sao parte integrante da comunidade educativa com todos os direitos e
obrigacdes que decorram da lei e do regulamento interno, dentro das tarefas que sao
inerentes a sua funcdo. Em todas as atividades e lugares exercem um trabalho Unico e
indispensavel na acdo educativa. Tém um papel fundamental no acompanhamento e
integracdo dos alunos na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de
convivéncia, promovendo o bom ambiente educativo e contribuindo, em articulacdo com
os docentes e encarregados de educagcdo, para prevenir e resolver problemas
comportamentais e de aprendizagem.

Capitulo IV — A Instituicao Titular
19° Artigo — Representacéao Oficial da Titularidade

O representante oficial da Instituicdo “Educacgao Popular” € a Comissao Executiva através

do seu Presidente, segundo os Estatutos da mesma Instituigéo.
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20° Artigo — Competéncias proprias da Entidade Titular

As competéncias proprias da Entidade Titular em relacdo ao EEP s&o as seguintes:

a) Dirigir as obras educativas do Externato e representar o0 mesmo perante instancias

civis e setores da Comunidade Educativa, nas competéncias que lhe estéo atribuidas;

b) Responder pelo funcionamento geral do Externato tendo em conta o principio de

subsidiariedade e as competéncias de outros 0rgaos;

c) Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperagcdo ou de associacdo com

outras Escolas e instituicdes de formacéo, autarquias e coletividades;

d) A responsavel pela Entidade Titular preside a Direcdo Pedagdgica, podendo delegar

esta tarefa noutro elemento da Comissédo executiva, devendo estar presente nestas

reunides, dois elementos;

e) Dar critérios para a definicdo do regime de funcionamento e das linhas orientadoras da
atividade do EEP;

f) Nomear a/o(s) Diretor/a(s) Pedagdgico/a(s) e Diretores Técnicos;

g) Aprovar o Projeto Educativo e o Regulamento Interno da Escola, emanando diretrizes ;

h) Aprovar o Projeto Curricular Escola;

i) Aprovar o Plano Anual de Atividades;

J) Apreciar os balancos finais de execucédo do plano anual de atividades;

k) Apreciar os resultados do processo de avaliagcdo externa e interna do Externato;

[) Superintender a gestdo das instalacdes, espagcos e equipamentos, bem como 0s
outros recursos educativos;

m) Assumir a responsabilidade na gestdo econdmica e laboral,

n) Supervisionar a organizagdo, administracdo e gestdo dos servicos de compra e
armazenamento de material consumivel, de conservacdo do edificio e instalagdes,
obras e, em geral, todos os servi¢gos do Externato;

o) Definir critérios, para a sele¢cdo do pessoal docente e ndo docente e/ou proceder a
contratacdo e/ou despedimento de pessoal, estabelecendo as relagbes laborais

correspondentes;
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p) Declarar a improcedéncia ou invalidez das decisGes ou atos dos 6rgaos de gestéo
do Externato que excedam as suas competéncias;

g) Promover e incentivar o relacionamento com a comunidade educativa;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na lei .

s) Propor ao Ministério da Educacéo, os Diretores Pedagdgicos do Externato para
averbamento no Alvara.

t) Aprovar a Constituicdo de Departamentos.

u) Ratificar a avaliagdo do desempenho dos funcionérios.

v) Organizar os espagos para que favorecam melhor os objetivos educativos;

w) Convocar e presidir a reunides gerais de Funcionarios;

xX) Cumprir e fazer cumprir as leis e disposicfes vigentes dentro do ambito das suas
competéncias;

y) Responsabilizar-se pelo funcionamento do Externato perante as instancias da
comunidade educativa;

z) Responsabilizar-se pelo cumprimento das normas derivadas dos contratos dos
funcionarios;

aa)Estabelecer as diretrizes para a elaboracdo e aprovacdo dos Contratos de
Prestacdo de Servicos para Creche, Pré-Escolar e CATL;

bb)Aprovar a proposta do Plano Global de Acdo dos diversos setores do Externato e
coordenar a sua aplicacao;

cc) Promover o estudo do Projeto Educativo de Escola por parte de todas as instancias
da Comunidade Educativa e velar para que se aplique adequadamente;

dd)Promover a formacéo profissional de todos os funcionarios;

ee)Aprovar, mediante a proposta dos diretores pedagdgicos a distribuicdo de horas
letivas para o pessoal docente;

ff) Aprovar os horéarios e distribuicdo de servigcos, mediante proposta dos diretores
pedagdgicos/ técnicos, do pessoal ndo docente;

gg)Responsabilizar-se pela admissdo de alunos no Externato cumprindo os critérios
respeitantes a admissao dos mesmos;

hh) Responsabilizar-se em matéria disciplinar, em relagdo ao Pessoal Docente e ndo

Docente;
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i) Supervisionar o cumprimento das disposi¢cdes relativas a higiene e sanidade
Escolar, assim como de prevencéo de riscos laborais;

ji) Desencadear o processo de avaliagdo periodica da organizacdo, funcionamento, e
aplicagcdo do Regulamento Interno da Escola;

kk) Aprovacao e implementacéo do Plano Interno de Seguranca;

A Comissdo Executiva pode delegar algumas das suas func¢des noutros o6rgaos

unipessoais, de gestédo educativa.

Capitulo V — Enquadramento do regulamento na autonomia pedagdgica

do externato

21° Artigo — Principios Basicos

A acdo educativa do EEP, articula-se de acordo com os principios da Instituicdo
Educacdo Popular, da legislacdo vigente, das caracteristicas dos seus agentes e
destinatarios, dos recursos do Externato e do meio em que se encontra.

A acado educativa do Externato integra os aspetos académicos, formativos e 0s que sao
orientados a consecucado dos objetivos da Instituicdo Educacao Popular.

O EEP possui autonomia para definir o modelo de gestdo organizativa e pedagdgica, que
se expressa nos documentos basicos que orientam a sua acao educativa.

Todos os setores da comunidade educativa sdo corresponsaveis, na organizacdo e

gestdo, cada um no seu nivel de responsabilidade.

22° Artigo — Documentos Basicos da Agéo Educativa

A organizacéo educativa vem determinada pelos seguintes documentos que constituem o
enquadramento legal da acdo educativa e pedagogica do Externato:

a) Regulamento interno;

b) Projeto educativo;

c) Projeto curricular de escola;

d) Plano anual de atividades;
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e) Projeto curricular/pedagdgico de turma/sala;

f) Memoria final do ano letivo.

23° Artigo — Projeto Educativo da Escola

O Projeto Educativo do EEP é o instrumento para a planificacdo a médio prazo que
enumera e define as notas de identidade da mesma, consagra a orientacdo educativa que
caracteriza e distingue o Externato, formula os principios, os valores, as metas e as
estratégias segundo as quais se propde cumprir a sua funcéo educativa. O seu objetivo é
dotar o Externato de coeréncia e personalidade.

O Projeto Educativo define:

a) A identidade e o tipo de educacédo que oferece as familias numa sociedade pluralista e
democratica;

b) A acéo educativa, a organizacao do ensino e aprendizagem dos alunos e 0s aspetos
organizativos e legais;

c) A natureza, caracteristicas e finalidades do Externato e os seus objetivos fundacionais;
d) Os objetivos educacionais na dimensao individual, social e cristg;

e) Os valores, atitudes e comportamentos que se potenciam no Externato;

f) Os critérios pedagdgicos do Externato e o seu estilo educativo;

g) Os elementos basilares da configuracdo organizativa do Externato e a sua articulacao

com a Comunidade Educativa.

Na sua elaboracéo participam todos os membros da comunidade educativa, de acordo
com o procedimento estabelecido previamente. A sua elaboracao, execucéo e avaliacao
conta com as diretrizes emanadas da Direcdo Pedagdgica sob as orientacbes da
Comisséo Executiva.

O Projeto Educativo € analisado em Conselho Pedagogico, aprovado em Diregdo

Pedagdgica e ratificado pela Comissao Executiva.

16



~
EDUCACAO POPULAR
t | ] |
’f”,}?ﬁé@? CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936
) LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937

SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA

TEL: 213812990/FAX:213812999

24° Artigo — Projeto Curricular de Escola

O Projeto Curricular de Escola é um instrumento da organizacdo educativa e pedagogica

do processo de ensino e aprendizagem dos alunos, a médio e longo prazo. Devera incluir

de forma estruturada os Projetos Curriculares dos diferentes setores/ciclos.

O Projeto Curricular adapta as finalidades que se devem desenvolver no setor/ciclo,

integrando as diferentes facetas da acédo educativa do Externato de acordo com o Projeto

Educativo.

O Projeto Curricular de cada setor/ciclo incluira, nomeadamente:

a) A proposta educativa, os objetivos fundacionais da Educacdo Popular, os principios
constitucionais e legislativos e a realidade sociocultural do meio;

b) A adequacdo e sequenciacdo dos objetivos do setor/ciclo e os conteudos das
diferentes areas;

c) A metodologia pedagdgica e 0os materiais e recursos didaticos;

d) Os critérios de avaliacdo e a promocao do sucesso dos alunos e 0s processos de
ensino-aprendizagem;

e) Os critérios de admissao e continuidade de alunos no Externato;

f) As medidas para atender a diversidade;

g) Os critérios para estabelecer as matérias optativas ;

h) As medidas de coordenacdo de cada area ou matéria com o resto das disciplinas
ministrada na Escola;

i) Os principios de organizacao e funcionamento das dire¢es de turma;

j) O plano de formacéo dos Docentes e ndo Docentes;

k) Os critérios para elaborar o plano de atividades de complemento curricular, mesmo

guando realizadas fora da escola.

25° Artigo — Elaboracé&o do Projeto Curricular da Escola

Compete aos setores curriculares apresentar uma proposta de Projeto Curricular de
Escola, tendo em conta as diretrizes emanadas da Direcdo Pedagdgica sob orientacdes
da Comisséo Executiva.

Neste sentido, os Docentes:

a) Analisardo o contexto sociocultural, a situagdo base e perfil dos alunos, antes de

elaborar as suas programacdes pedagogico-didaticas;
17
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b) Uma vez analisada a situacdo base, sera decidida a forma como o Externato se
apropriara do ccurriculo adequando-o as suas caracteristicas;
c) Serdo definidos os critérios metodologicos de avaliagdo do Externato e por

ciclos/setores, visado a promocéo do sucesso escolar dos alunos.

O Projeto Curricular sera elaborado pela equipa multidisciplinar de docentes, tendo em
conta as diretrizes emanadas da Direcdo Pedagodgica sob orientacbes da Comissao
Executiva.

O Projeto Curricular é analisado em Conselho Pedagdgico, aprovado em Direcdo

Pedagadgica e ratificado pela Comissdo Executiva.

26° Artigo — Regulamento Interno

O Regulamento Interno é o documento que define o regime de funcionamento do
Externato, de cada um dos seus 0rgaos, estruturas e servigos, recursos e equipamentos
assim como dos direitos e deveres da Comunidade Educativa e garante a adequada
participagcdo da mesma na vida do Externato, dentro do enquadramento legislativo
vigente.

Na sua elaboracao participam todos os setores da comunidade escolar.

O Regulamento Interno é analisado em Conselho Pedagdgico e Direcao Pedagdgica e €
aprovado pela Comisséao Executiva.

A sua modificagdo exige consultas oportunas a todos os grupos da comunidade escolar.

27° Artigo — Plano Anual de Atividades

O Plano Anual de Atividades da Escola € o instrumento de concretizagdo do Projeto
Educativo para o ano Escolar.

O Plano Anual de Atividades da Escola, baseado na avaliacdo e dinAmica da mesma,
incluird:

a) Os objetivos gerais da Escola para o ano letivo;

b) As diferentes visitas de estudo, atividades escolares e atividades complementares;

c) As acoOes de formacéo permanentes dos Docentes e Nao Docentes;

d) As modificagdes do projeto curricular dos setores derivadas do resultado da avaliagao

das mesmas.
18
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A Comissdo Executiva em coordenacdo com a Direcdo Pedagogica, dirige a elaboracéo,
execucao e avaliacdo do Plano Anual de Atividades com a participacdo da Comunidade
Escolar, segundo o ambito da sua competéncia.

O Plano Anual de Atividades seré entregue a Dire¢cdo Pedagogica até 20 de julho, depois
de aprovado pelo Conselho Pedagdgico e sera ratificado pela Comissdo Executiva até ao
dia 31 de Julho.

28° Artigo — Memoria Anual

A Meméria Final do ano letivo € um instrumento que recolhe os resultados da avaliagdo
realizada pelos diferentes setores da Comunidade Educativa, sobre o desenvolvimento do
Plano Anual de Atividades. Nela se indicam, como resultado dessa avaliacdo, os aspetos
a melhorar para a consecucéao dos fins propostos.

A sua elaboracao e consecucao sao orientadas pelos elementos da Dire¢cdo Pedagdgica.
Serd aprovada pela Direcdo Pedagégica e entregue a Comissdo Executiva para

conhecimento até ao dia 30 de Setembro do ano letivo seguinte.

29° Artigo - Plano Global de Agéo

O plano global de acdo é um documento anual elaborado pelos diretores pedagdgicos e
técnicos e coordenadores, devendo refletir as intencdes relativas ao ano letivo seguinte.
Este documento reflete a avaliacdo do ano letivo anterior e é elaborado de acordo com as
diretrizes da Comissédo Executiva.

O documento é entregue a Comissao Executiva até dia 30 de junho.

Capitulo VI — Org&o de Gestdo Educativa

30° Artigo — Enumerac&o dos Orgéos de Gestdo Educativa
S&o 6rgdos unipessoais:

a) Os Diretores Pedagogicos.
S&o 6rgaos unipessoais de gestao educativa:

a) Diretor Técnico da Creche;

b) Diretor Técnico do CATL;
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c) Coordenador de SEAE;

d) Coordenadores de Departamentos;

e) Coordenadores de Atividades;

f) Coordenador dos Apoios Educativos, Plano de Portugués e Plano de Matematica;
S&o 6rgaos colegiais de governo:

a) A Direcdo Pedagogica.
S&o 6rgaos colegiais de gestao educativa:

a) O Conselho Pedagdgico;

Capitulo VIl — Orgdos Unipessoais de Gestdo

31° Artigo — Diretor Pedagdgico e suas competéncias

O Diretor Pedagoégico € um docente profissionalizado, com pelo menos dois anos de

servico ou experiéncia no exercicio de cargos de administracdo e gestao Escolar.

O Diretor Pedagégico € responsavel pela direcdo e coordenacdo das atividades

educativas dentro do seu setor, em ordem ao desenvolvimento do Projeto Educativo e

informar a Comisséo Executiva.

Tem como funcgdes:

a) Representar o Externato perante as instancias pedagogicas, sem prejuizo das
atribuigcbes das demais instancias educativas;

b) Convocar e presidir as reuniées de Docentes;

c) Responsabilizar-se pela veracidade e corre¢cdo dos documentos pedagdgicos dos
alunos;

d) Promover e coordenar a renovacdo pedagogico-didatica do seu setor, a formacao
permanente dos Docentes e ndo-Docentes e o funcionamento dos grupos Docentes;

e) Velar pelo cumprimento do calendario Escolar, horario letivo dos docentes e dos
alunos, das normas escolares e disciplinares, em colaboracdo com os Diretores de

Turma, com os Docentes e Nao Docentes, de acordo com a Direcédo Pedagogica,
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f)

9)

h)

)
k)

Propor os Coordenadores de Departamento, os Diretores de Turma e Docentes
Titulares de Turma para aprovacéao pela Comissao Executiva,

Convocar os Conselhos de Turma/Conselho de Docentes/ Conselhos de Diretores de
Turma/Conselho Pedagdgico e coordenar os processos de apoio, refor¢co, adaptacéo e
diversificacao curricular;

Levar a Direcdo Pedagdgica, para ratificacdo, os manuais a adotar, de acordo com o
Projeto Educativo, aprovados em Conselho Pedagdgico;

Propor a Direcdo Pedagdgica a adocao de outros materiais didaticos e curriculares
necessarios a acdo educativa,

Coordenar a utilizacdo das instalagdes e outros materiais didaticos do seu setor;
Propor a atualizacdo e manutencéo das instalacfes e outros materiais;

Orientar a elaboracdo do Plano Anual de Atividades e a Memdria Anual, de acordo
com os critérios estabelecidos e apresenta-os a Comissao Executiva para ratificacao;

m) Elaborar o Plano Global de Acdo para cada ano letivo e apresenta-lo a Comissao

p)
Q)

Executiva, para apreciacdo e aprovacao, até ao dia 30 de Junho;

Propor a Comissdo Executiva o pessoal docente e ndo docente a contratar
certificando-se das suas habilitagdes;

Proceder a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente de acordo com os critérios
previamente acordados e remeté-la a Comisséo executiva;

Presidir aos Conselhos Disciplinares de alunos;

Respeitar os direitos dos Alunos, Pais, Docentes e ndo Docentes, reconhecidos pela
legislacédo vigente e pelo presente Regulamento;

Reservar-se o direito de impedir o acesso ao externato de pessoas que se apresentem
com vestudrio e pecas de adorno ou decorativas que pela sua simbologia ou estética
sejam considerados ofensivos ou menos adequados aos principios e valores
constantes do Projeto educativo de Escola;

Diligenciar de forma a p6r termo a situacdes de perigo para a saude, seguranga ou
educacéo do aluno menor, podendo solicitar as entidades competentes;

Zelar pela confidencialidade de todos os documentos que impliquem este caracter.
Propor & Comissdo Executiva, alteragcbes ao Regulamento Interno, assumindo, a

responsabilidade da sua aplicacdo e interpretacao;
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v) Assumir outras responsabilidades quando lhe sejam delegadas pela Comisséo
Executiva.
w) Em caso de auséncia prolongada ou cessacao de cargo, o Diretor Pedagoégico pode

propor a Comissao Executiva um substituto;

Algumas destas funcdes podem ser delegadas noutros 6rgéos de gestdo da Escola, com

autorizacdo da Comissao Executiva.

32° Artigo — Nomeacao, Duracdo e Cessacdo do Cargo de Diretor Pedagogico
O Diretor Pedagogico € nomeado pela Comissédo Executiva.
A duracdo do cargo de qualguer Diretor Pedagdgico sera de um ano, podendo ser
renovado de acordo com a avaliacdo de desempenho . A Comissdo Executiva podera
destituir o diretor sempre que motivos graves o justifiguem, em caso de manifesta
desadequacéao da respectiva gestdo ou por quebra da relacdo de confianca.
O Diretor Pedagogico cessara funcgoes:

- por demissao;

- por deixar de ser docente do Externato;

- por impossibilidade de exercer o cargo.
Em caso de cessacao ou auséncia do Diretor Pedagdgico, assumira as suas funcdes até
a nomeacdo do seu substituto ou do seu regresso, respetivamente, a pessoa que,
cumprindo os requisitos legais, seja nomeada pela Comissédo Executiva.
Em qualquer caso, e salvo o disposto no numero anterior do presente paragrafo, a
duracdo do mandato do substituto, ndo podera ser superior a trés meses consecutivos, a
ndo ser que ndo se possa proceder a nomeacdo do novo Diretor por causas ndo

imputaveis a Instituicdo Titular.
33° Artigo — Diretor Técnico da Creche e suas competéncias

O Diretor Técnico € um docente profissionalizado, com pelo menos dois anos de servigco

ou experiéncia no exercicio de cargos de administracéo e gestéo Escolar.
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O Diretor Técnico é responsavel pela direcdo e coordenacédo das atividades educativas
dentro do seu setor, em ordem ao desenvolvimento do Projeto Educativo e informa a
Comisséo Executiva.

Tem como funcgdes:

a) Representar o Externato perante as instancias pedagodgicas, sem prejuizo das

atribuicbes das demais instancias educativas;

b) Desenvolver um modelo de gestdo adequado ao bom funcionamento da Creche;

c) Supervisionar os critérios de admisséo, conforme o disposto no regulamento interno;

d) Promover a melhoria continua dos servigos prestados e a gestéo de projetos;

e) Gerir, coordenar e supervisionar os profissionais de Creche;

f)  Enquadrar e acompanhar os profissionais da Creche;

g) Implementar programas de formacao, inicial e continua, dirigidos aos profissionais;

h) Incentivar a participacdo das familias e da equipa no planeamento e avaliagdo das

atividades, promovendo uma continuidade educativa;

i) Assegurar a interlocugdo com outras entidades e servi¢os, tendo em conta o bem-
estar das criangas.

J) Convocar e presidir as reunides desta resposta social,

k) Coordenar as acdes desta resposta social no ambito das suas competéncias e
informar a Comissao Executiva,

[) Responsabilizar-se pela veracidade e correcdo dos documentos pedagdgicos das
criancas;

m) Promover e coordenar a renovacdo pedagogico-didatica desta resposta social, a
formacao permanente dos Docentes e ndo-Docentes;

n) Velar pelo cumprimento do calendario Escolar, horario letivo dos docentes e das
criangas, de acordo com a Dire¢do Pedagogica,

0) Propor os Docentes Titulares de grupo, para aprovagao pela Comissao Executiva,

p) Propor os coordenadores de piso, para aprovacao pela Comissao Executiva,
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g) Propor a Direcdo Pedagdgica a adocdo de outros materiais didaticos necessarios
a acao educativa;

r) Coordenar a utilizacéo das instalagcfes e outros materiais didaticos do seu setor;

s) Propor a atualizagcdo e manutencéo das instalacdes e outros materiais;

t) Orientar a elaboracdo do Plano Anual de Atividades e a Memoéria Anual, de
acordo com os critérios estabelecidos e apresenta-os a Comissdo Executiva para
ratificacao;

u) Elaborar o Plano Global de Acéo para cada ano letivo e apresenta-lo a Comissao
Executiva, para apreciacdo e aprovacao, até ao dia 15 de Junho;

v) Propor a Comissdo Executiva o pessoal docente e ndo docente a contratar
certificando-se das suas habilitacdes;

w) Proceder & avaliacdo do pessoal docente e ndo docente de acordo com o0s
critérios previamente acordados e remeté-la & Comisséo executiva;

X) Respeitar os direitos das criancas, pais, docentes e ndo docentes, reconhecidos
pela legislacéo vigente e pelo presente Regulamento;

y) Reservar-se o direito de impedir o acesso ao externato de pessoas que se
apresentem com vestuario e pecas de adorno ou decorativas que pela sua
simbologia ou estética sejam considerados ofensivos ou menos adequados aos
principios e valores constantes do Projeto educativo de Escola;

z) Diligenciar de forma a por termo a situacfes de perigo para a saude, seguranca
ou educacéo da crianga, podendo solicitar as entidades competentes;

aa) Zelar pela confidencialidade de todos os documentos que impliguem este
caracter.

bb) Propor a Comissao Executiva, alteracdes ao Regulamento Interno, assumindo, a
responsabilidade da sua aplicacao e interpretacao;

cc) Assumir outras responsabilidades quando |lhe sejam delegadas pela Comisséo

Executiva.

Em caso de auséncia prolongada ou cessacéo de cargo, o Diretor Técnico pode propor a

Comissao Executiva um substituto.

Algumas destas funcdes podem ser delegadas noutros 6rgdos de gestdo da Escola, com

autorizacdo da Comissao Executiva.

24



E'[- EDUCACAO POPULAR

_/\‘7 CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936
LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937
SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA
TEL: 213812990/FAX:213812999

34°Artigo — Nomeacédo, Duracdo e Cessacdo do Mandato do Diretor Técnico da
Creche
O Diretor Técnico € nomeado pela Comissédo Executiva.
A duracado do cargo de qualquer Diretor Técnico sera de um ano, podendo ser renovado
de acordo com a avaliacdo de desempenho . A Comissdo Executiva podera destituir o
diretor sempre que motivos graves o justifiguem, em caso de manifesta desadequacéo da
respectiva gestao ou por quebra da relagcdo de confianca.
O Diretor Técnico cessaréa funcdes:

- por demissao;

- por deixar de ser docente do Externato;

- por impossibilidade de exercer o cargo.
Em caso de cessacdo ou auséncia do Diretor Técnico, assumira as suas funcdes até a
nomeacdo do seu substituto ou do seu regresso, respetivamente, a pessoa que,
cumprindo os requisitos legais, seja nomeada pela Comisséo Executiva.
Em qualquer caso, e salvo o disposto no numero anterior do presente paragrafo, a
duracdo do mandato do substituto, ndo podera ser superior a trés meses consecutivos, a

ndo ser que ndo se possa proceder a nomeacdo do novo Diretor por causas nao

imputaveis a Instituicdo Titular.

35° Artigo — Diretor Técnico do CATL (Centro de Atividades de Tempos Livres) e
suas competéncias

A Direcdo Técnica desta resposta social compete a um técnico, nos termos do Despacho
Normativo 96/89, cujo nome e formacédo se encontra afixado em lugar visivel.

Ao Diretor Técnico cabe a responsabilidade de dirigir o CATL, sendo responsavel, perante
a Comisséo Executiva, pelo funcionamento geral do mesmo.

Tem como funcoes:

a) Orientar a elaboracéo do Plano Anual de Atividades e a Memaria Anual, de acordo com

os critérios estabelecidos e apresenta-os a Comissao Executiva para ratificacéo;
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Elaborar o Plano Global de Acdo para cada ano letivo e apresenta-lo a Comissao
Executiva, para apreciacao e aprovacao, até ao dia 30 de Junho;

Coordenar a aplicagao do Plano Global de Acéo, Plano Anual de Atividades e Projeto
de Salado C.AT.L.

Implementar a execucdo das linhas de orientacdo e a coordenacado das atividades
educativas;

Assegurar a colaboracdo com os servicos de saude e outros, tendo em atencdo o
bem-estar geral das criancas;

Promover a articulacdo com as familias ou responsaveis pelas criancas;

Orientar tecnicamente toda a acdo do pessoal técnico e auxiliar;

Organizar, de acordo com as normas gerais do Externato, a distribuicdo do servico no
ambito da resposta social,

Promover reunides de trabalho regulares, com equipa técnica;

Propor a Comissdo Executiva a admissdo de pessoal sempre que o0 bom
funcionamento da resposta social o exija;

Propor a Comissdo Executiva a aquisicdo de equipamentos necessarios ao

funcionamento do setor;

36° Artigo — Nomeacdao, Duracdo e Cessacdo do Mandato do Diretor Técnico de
CATL (Centro de Atividades de Tempos Livres)

O Diretor Técnico de CATL é nomeado pela Comissao Executiva.

A duracdo do cargo de qualquer Diretor Pedagdgico sera de um ano, podendo ser

renovado de acordo com a avaliacdo de desempenho . A Comissdo Executiva podera

destituir o diretor sempre que motivos graves o justifiguem, em caso de manifesta

desadequacéao da respectiva gestao ou por quebra da relacdo de confianca.

O Diretor Técnico cessaréa fungoes:

- por demisséo;
- por deixar de ser técnico do Externato;

- por impossibilidade de exercer o cargo.
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Em caso de cessacdo ou auséncia do Diretor Técnico, assumira as suas funcdes até a
nomeacdo do seu substituto ou do seu regresso, respetivamente, a pessoa que,
cumprindo os requisitos legais, seja nomeada pela Comissdo Executiva.

Em qualquer caso, e salvo o disposto no numero anterior do presente paragrafo, a
duracdo do mandato do substituto, ndo podera ser superior a trés meses consecutivos, a
ndo ser que nao se possa proceder a nomeacdo do novo Diretor por causas nao

imputaveis a Instituicdo Titular.
Capitulo VIIl = Org&dos de Administracio e Gestdo Educativa

37° Artigo - Direcdo Pedagdgica
A Direcdo Pedagdgica € o orgdo colegial de Administracdo e Gestdo Educativa do
Externato nas areas pedagogica, cultural e de administracdo escolar. D4 coesédo e

continuidade a acao educativa que se realiza nas diferentes etapas Escolares.

38° Artigo - Composicao da Direcdo Pedagdgica
A Direcdo Pedagodgica é formada por:
- Presidente da Comissao Executiva
- Representante(s) da Comisséo Executiva
- Diretores Pedagogicos
- Diretores Técnicos de Creche e CATL
- Coordenador do SEAE
- Coordenador de AECS
Nas reunides da Direcdo Pedagdgica poderdo participar, com caracter consultivo, outros
membros da Comunidade Educativa, sempre que por motivos especificos, for

considerado oportuno.

39°Artigo - Regime de Funcionamento da Dire¢c&do Pedagogica
O funcionamento da Dire¢do Pedagdgica reger-se-a pelas seguintes normas:
a) A Presidente da Comissdo Executiva convocara as reunifes, preparara a agenda, e

presidira as mesmas das quais se elaborara ata;
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b) A Direcdo Pedagogica tendera a adotar as decisbes por consenso. Em caso de

impasse recorrer-se-a4 a votacdo. Caso surja empate a Presidente tem voto de

gualidade.

40° Artigo - Reunifes da Direcdo Pedagogica

A Direcdo Pedagogica reunir-se-a antes do inicio do ano letivo e no final do mesmo, com

uma periodicidade que podera ser semanal ou quinzenal. Reunira extraordinariamente

sempre que convocada pela Presidente, por iniciativa propria, ou por solicitacdo

justificada de alguns dos seus membros.

41° Artigo- Competéncias da Direcdo Pedagdgica

As competéncias da Direcado Pedagdgica sdo as seguintes:

a)

b)

c)

d)

f)
g)
h)

Velar pelo bom funcionamento do Externato e a correta aplicacdo do Projeto Educativo
e na coordenacédo da atuacéo de todos os 6rgaos e pessoas que o compdem;
Fomentar a participacdo coordenada de toda a Comunidade Educativa na vida do
Externato;

Articular a execucdo das propostas dos Planos Globais de Acdo de todos os
setores/respostas sociais, para cada ano letivo;

Analisar o Projeto Educativo submetendo-o, a Comissao Executiva, para aprovacao;
Estabelecer as diretrizes gerais de elaboracdo dos documentos de escola (Projeto
Educativo, Projeto Curricular de Escola, Projetos Curriculares de Turma/Sala, Projetos
Pedagodgicos de Sala, Plano Anual de Atividades, Plano Global de Acéo,
Regulamentos Especificos de Setor e Normas Escolares e Disciplinares);

Aprovar os documentos de Escola;

Fazer a analise da Memoéria Anual em ordem a acgéao futura;

Corresponsabilizar todos os elementos pelo funcionamento regular do Externato e
cumprimento das diversas atividades;

Analisar e propor os critérios de constituicdo das turmas e de elaboracdo de horarios

de docentes e alunos;

28



T EDUCACAO POPULAR

ET/ ' o
("}fg’g—f\;@y CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936

LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937
SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA
TEL: 213812990/FAX:213812999

j) Programar, coordenar e avaliar as atividades educativas e de complemento curricular,
segundo o Projeto Educativo de Escola;

k) Ratificar a adocdo de manuais escolares, dos materiais e outros meios pedagdgicos
gue se venham a adotar no Externato

[) Propor a atualizacdo pedagogica e a formacdo permanente dos Docentes e nao
Docentes, elaborando o Plano de Formacéao Anual;

m) Coordenar o processo de avaliagdo periddica da organizacdo, funcionamento, e
aplicagédo do Regulamento Interno do Externato;

n) Interpretar, aprovar e fazer cumprir as normas escolares disciplinares, zelar pela
ordem e disciplina dos alunos e, perante condutas irregulares, atuar de acordo com as

normas expressas no presente regulamento de acordo com a legislacao vigente;

o) Propor e analisar a mobilidade e distribuicdo do pessoal docente e ndo docente.

42° Artigo- Conselho Pedagdégico
O Conselho Pedagogico € o érgao de coordenacao, supervisdo pedagdgica e orientacdo
educativa do Externato, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didatico, da orientacéo

e acompanhamento dos alunos e da formacao inicial e continua do pessoal docente.

43° Artigo- Composicao do Conselho Pedagégico
Fazem parte do Conselho Pedagogico:
- Diretores Pedagdgicos;
- Diretor Técnico do CATL;
- Diretor Técnico de Creche;
- Coordenador do SEAE ;
- Coordenadores dos Departamentos;
- Outras estruturas de coordenacdo, supervisdo pedagdgica e de orientacdo
educativa, assegurando uma representacao pluridisciplinar e das diferentes ofertas

formativas.

Preside e convoca este 6rgao o Diretor Pedagdégico do 2° e 3° Ciclos.
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O Conselho Pedagégico reunir-se-a4 ordinariamente uma vez por més e
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo presidente, por sua iniciativa ou a
requerimento de um tergco dos seus membros em efetividade de funcgdes.

O Conselho Pedagogico podera reunir por setores para tratar temas especificos de cada

ciclo. Estas reunifes sdo convocadas e presididas pelo Diretor Pedagogico.

Neste conselho poderdo participar, com caracter consultivo, outros membros da

Comunidade Educativa, sempre que por motivos especificos, for considerado oportuno.

44° Artigo- Competéncias do Conselho Pedagdgico

O Conselho Pedagdgico tem as seguintes competéncias:

a) Apresentar propostas para elaboracdo do Projeto Educativo e do Plano Anual de
Atividades;

b) Apresentar propostas para a elaborac¢do do regulamento interno e pronuncia-se sobre a
versao final do Regulamento Interno;

c) Coordenar a elaboracao e revisdo do Projeto curricular de Escola e dar o seu parecer
sobre 0 mesmo;

d) Propor a Constituicdo de Departamentos a Direcdo Pedagogica;

e) Supervisionar a elaboracédo e revisdo dos projetos curriculares de turma/sala, assim
como coordenar e responsabilizar-se pela sua redacédo final e possivel modificacao,
assegurando a sua coeréncia com os Projetos Educativo e Projeto Curricular de
Escola;

f) Apresentar propostas para a selecao de materiais e recursos didaticos;

g) Elaborar/aprovar critérios gerais de avaliacdo dos alunos, ouvidos os departamentos
curriculares, coordenar a sua aplicacéo e definir o modo de divulgacdo dos mesmos;

h) Aprovar documentos de avaliagéo dos alunos;

i) Estabelecer as diretrizes gerais para a elaboracdo e revisdo das programacoes
didaticas;

J) Apresentar propostas para o0 desenvolvimento das atividades de complemento

curricular e atividades de escola;
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k) Propor os critérios para a participacdo do Externato em atividades culturais,
desportivas e recreativas, assim como em atos de solidariedade em que possa
colaborar;

[) Definir critérios gerais nos dominios da orientacdo escolar e vocacional e
acompanhamento pedagdgico;

m) Propor a adocao dos manuais escolares, ouvidos os departamentos e os conselhos
de docentes;

n) Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagogica e de formacao,
no ambito do Externato e em articulagdo com instituicbes ou estabelecimentos do
ensino superior vocacionados para a formacéao e a investigacao;

0) Promover e apoiar iniciativas de natureza formativa e cultural;

p) Propor critérios gerais a que deve obedecer a elaboracdo de horérios;

q) Propor aos 6rgados competentes a criacdo de areas disciplinares ou disciplinas de
conteudo regional e local, bem como as respetivas estruturas programaticas;

r) Definir principios gerais nos dominios de articulacéo e diversificacdo curricular, dos
apoios, tutorias e complementos educativos e das modalidades especiais de
educacéo;

s) Intervir, nos termos da lei vigente e do projeto educativo, no processo de avaliacédo

do desempenho dos Docentes;

t) Propor mecanismos de avaliacdo dos desempenhos organizacionais e dos
docentes, bem como da aprendizagem dos alunos e orientados para a melhoria da
gualidade do servico de educacédo prestado e dos resultados das aprendizagens;

u) Inventariar caréncias e elaborar propostas respeitantes a formacao de Docentes e
ndo docentes no plano cientifico, pedagdgico-didatico ou outras teméticas
consideradas necessarias, promotoras de uma formacédo permanente participada
gue assegure a inovagao e a investigacao;

v) Dar parecer sobre a Memoria Anual da Escola e submeté-la & aprovacao da Direcao
Pedagogica;

X) Aprovar os regimentos internos dos Departamentos.
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Capitulo IX — Estruturas de Orientacao Educativa

45° Artigo — Departamentos Didatico-Curriculares

Os departamentos didatico-curriculares sdo estruturas de orientacdo educativa que
asseguram a articulacdo curricular nos diferentes niveis e ciclos. S&o formados por todos
os docentes das mesmas disciplinas ou areas disciplinares que compdem o departamento
de acordo com este regulamento.

Os departamentos didatico-curriculares sdo coordenados por um docente
profissionalizado que o integra. Os departamentos existentes no externato serdo os que a
direcdo venha a definir no inicio de cada ano letivo e reunir-se-40 mensalmente ou

guando se considere necessario.

46° Artigo — Competéncias dos Departamentos Didatico-Curriculares

Sao competéncias dos departamentos didatico-curriculares:

a) Apresentar propostas ao conselho pedagdgico relativas a elaboracdo do Projeto
educativo e da programacéo geral anual;

b) Apresentar ao conselho pedagoégico propostas para a elaboracdo e execucdo dos
projetos curriculares de turma;

c) Apresentar ao conselho de turma propostas para a elaboracdo e execucdo dos
projetos curriculares de turma,;

d) Elaborar, antes do comeco do ano letivo, a planificacdo didatica dos conteldos
correspondentes as areas e disciplinas integradas no departamento, de acordo com
as diretrizes gerais estabelecidas pelo conselho pedagogico;

e) Propor critérios de avaliacdo no ambito das disciplinas que integram o departamento;

f)  Aferir critérios de avaliacao entre docentes da mesma disciplina;

g) Colaborar com os servigos especializados de apoio educativo na prevencao e detecéo
atempada de problemas de aprendizagem e na elaboracdo dos projetos e provas
necessarias, adaptacoes e diversificagcdes curriculares;

h) Propor iniciativas e experiéncias pedagodgicas e didaticas relacionadas com a sua

area e manter atualizada a metodologia didatica;
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i) Elaborar as informacfes de prova de final de ciclo/ provas de equivaléncia a
frequéncia.

J) Propor matérias opcionais dependentes do departamento a lecionar pelos docentes
gue o compdem;

k) Levar a efeito atividades de investigacdo e inovacdo no ambito das respetivas
disciplinas.

[) Propor ao conselho pedagdgico os manuais escolares a adotar nas diferentes
disciplinas.

m) Apresentar propostas de formacao permanente;

n) Colaborar na inventariacado das necessidades em equipamento e material didatico;

0) Elaborar, no final do ano letivo, uma meméria na qual se avalie o desenvolvimento

da programacao didatica, a pratica docente e os resultados obtidos.

47° Artigo — Coordenador dos Departamentos Didéatico-Curriculares

O coordenador é um docente que coordena as atividades didatico-curriculares do
departamento. Deve ser docente profissionalizado, escolhido pela sua competéncia
cientifica e pedagdgica, bem como pela sua capacidade de relacionamento e lideranca. O
coordenador de departamento é proposto pelo diretor pedagogico para cada ano;

Em caso de auséncia prolongada, o diretor pedagdgico propora outro docente substituto,

do mesmo departamento, para o exercicio do cargo.

48° Artigo — Competéncias do Coordenador dos Departamentos Didatico-

Curriculares

S&o competéncias do coordenador do departamento:

a) Convocar e presidir as reunides do departamento sempre que o diretor pedagogico
nele delegue;

b) Representar os docentes do departamento no conselho pedagdgico;

c) Coordenar a elaboracdo das Informacdes de exame/ prova e provas de avaliacdo no
ambito do seu departamento e a resolucéo das reclamacdes derivadas do processo de

avaliacdo, de acordo com as delibera¢cdes tomadas;
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d) Dirigir e coordenar as atividades do departamento respetivo, e promover a troca de
experiéncias e a cooperacao entre os docentes do grupo;

e) Velar pelo cumprimento da programacéo didatica do departamento e a correta
aplicacéo dos critérios de avaliagéo;

f) Organizar e velar pela atualizacdo dos dossiés do departamento;

g) Fornecer as informacgfes oportunas sobre as necessidades do departamento para a
elaboracdo do orcamento anual;

h) Estimular a criagcdo de condi¢cbes que favorecam a formacao continua e apoiar 0s
docentes menos experientes;

i) Colaborar com a Direcdo Pedagdgica no fomento das relacdes com as empresas e
instituicbes que participem na formacao dos alunos;

j) Coordenar a elaboracdo da memoria anual no que diz respeito ao seu departamento e

apresenta-la ao Diretor Pedagogico.

49° Artigo — Conselho de Educadores de Infancia

O conselho de educadores de infancia é uma estrutura de orientacdo educativa através

da qual se articula o trabalho em equipa dos docentes, que tém a seu cargo a educacao

dos alunos/criancas da educacao Pré-escolar e Creche.

O conselho de educadores de infancia é composto por todos os educadores e demais

docentes a lecionar no pré-escolar bem como na Creche. E presidido pela respetivo

Diretor Pedagdgico.

Podem ainda participar outros professores ou técnicos que intervenham no processo de

ensino e aprendizagem, 0s servicos com competéncia em matéria de apoio educativo e

servicos ou entidades cuja contribuicdo, a Direcao Pedagdgica, considere conveniente.

O conselho de docentes retune quinzenalmente.

O conselho de educadores tem as seguintes funcgoes:

a) Formular propostas ao Conselho Pedagogico relativas a elaboracdo do projeto
educativo, da planificacdo anual e do projeto curricular;

b) Elaborar critérios para as planificacdes das atividades, da avaliacdo, e das medidas de
atencéo a diversidade;

c) Aplicar o projeto educativo, o projeto curricular e a programacgao anual de atividades,
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no que concerne a esta faixa etaria;

d) Manter atualizada a metodologia didatica;

e) Estabelecer critérios de observacéo da crianca e do grupo que permitam, de uma
forma continuada, conhecer as capacidades, interesses e dificuldades a fim de
adequar o processo educativo as suas necessidades;

f) Criar instrumentos que permitam fazer um registo e uma avaliacdo continua, que seja
suporte de novo planeamento;

g) Analisar em conjunto o desenvolvimento da crianga, com a ajuda de técnicos
especializados e avaliar a transicdo para a escolaridade obrigatéria em articulacao
com os encarregados de educacéao;

h) Apresentar formas de articulacdo com os professores do 1° ciclo a fim de facilitar a
transicdo da crianca para aquele ciclo;

i) Comunicar e partilhar com os demais educadores e ajudantes de ag&o educativa 0s
dados significativos do conhecimento da crianca,

j) Decidir sobre os critérios a ter em conta nos contactos escola-familia;

k) Apresentar propostas de aquisicdo de material didatico;

[) Elaborar, no final do ano letivo, a memdéria anual na qual se avalie o processo de
ensino-aprendizagem e o funcionamento do grupo de educadores e todos 0s outros

aspetos que lhes digam respeito.

50° Artigo — Conselho de Docentes

O conselho de docentes € uma estrutura de orientacdo educativa através da qual se
articula o trabalho em equipa dos docentes que tém a seu cargo, a educacdo dos alunos
do 1° Ciclo do ensino bésico.

O conselho de docentes, para efeito de avaliacdo dos alunos, € um 6rgédo de natureza
consultiva, sendo constituido pelos professores titulares de turma e demais docentes a
lecionar ou a ministrar apoios nesse ciclo;

O conselho de docentes €& convocado e presidido pelo Diretor Pedagogico, com
habilitac&o profissional, designado pela Comissédo Executiva.

No conselho de docentes podem participar outros professores ou técnicos que

intervenham no processo de ensino e aprendizagem, 0s servicos com competéncia em
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matéria de apoio educativo e servicos ou entidades cuja contribuicdo a Direcao

Pedagdgica considere conveniente.

O conselho de docentes retne quinzenalmente;

51° Artigo — Competéncias do Conselho de Docentes

O conselho de docentes tem as seguintes atribuicdes:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

Organizar e promover o ensino e diretrizes pedagodgicas e educativas proprias do
ciclo;

Assegurar a articulagéo curricular, o acompanhamento eficaz do percurso escolar dos
alunos na perspetiva da promocéo da qualidade educativa visando promover mais e
melhores aprendizagens;

Coordenar a articulacéo do projeto curricular de turma;

Formular propostas ao conselho pedagdgico relativas a elaboracdo do projeto
educativo, da planificacdo anual e do projeto curricular de escola,

Elaborar a planificacdo de aprendizagem, avaliacdo e medidas de atencdo a
diversidade, reformulando, sempre que necessario o projeto curricular de turma;
Aplicar o projeto educativo, o projeto curricular e a programacéo anual da escola no
gue concerne a este ciclo;

Decidir em conjunto sobre a progressédo do aluno no ano de escolaridade seguinte ou
sobre a sua retencdo, tendo em conta os critérios de avaliagdo aprovados em
Conselho Pedagogico;

O parecer sobre a avaliacdo dos alunos a emitir pelo conselho de docentes deve
resultar do consenso dos professores que o integram, admitindo- se o recurso ao
sistema de votacdo, quando se verificar a impossibilidade de obtencdo desse
consenso;

Planear, realizar e avaliar os planos de acompanhamento pedagdgico individual;
Analisar a permanéncia ou ndo na mesma turma de um aluno retido no 2° ou 3° ano
de escolaridade depois de ouvir a opinido fundamentada do docente titular da turma e
0 encarregado de educacao;

Manter atualizada a metodologia didatica;

Elaborar, no final do ano letivo, a memadria anual na qual se avalie o processo de

ensino-aprendizagem e o funcionamento do grupo de docentes e todos 0s outros
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aspetos que lhes digam respeito.

52° Artigo — Conselho de Turma

O conselho de turma é uma estrutura de orientacdo educativa, constituido por todos os

docentes da turma e é presidido pelo diretor de turma.

Quando o conselho de turma se reunir por questdes de natureza disciplinar é presidido

pelo diretor pedagogico, podendo ser convocados também, além do delegado de turma,

outro representante dos alunos da turma e um representante da associagéo de pais.

Excecoes:

a) Nao pode ser convocado como representante dos alunos o presumivel autor da
infracdo disciplinar em apreco;

b) Nestes conselhos, o diretor pedagogico pode solicitar a presenca de técnicos do
servigo especializado de apoios educativos;

c) Se devidamente convocados, os representantes dos alunos ou dos encarregados de

educacédo ndo comparecerem, o conselho reine sem a sua presenca.

Quando o conselho de turma se reunir para tratar de assuntos relacionados com a
avaliacdo dos alunos, apenas participam os membros docentes. Nestes conselhos, o
diretor pedagdgico pode solicitar a presenca de um técnico do servico especializado de
apoios educativos
O conselho de turma reune-se no inicio do ano letivo e, pelo menos, uma vez por periodo.
Relne-se extraordinariamente sempre que um motivo de natureza pedagdgica ou
disciplinar o justifique;
O secretario do conselho de turma é nomeado pelo diretor pedagégico e tem como
funcoes:

a) Colaborar com o diretor de turma na preparacdo dos conselhos de avaliacéo;

b) Elaborar as atas do conselho de turma.

O Conselho de Turma € convocado pelo Diretor Pedagogico com 48h de antecedéncia,

salvo anuéncia de todos os intervenientes, operacionalizado pelo diretor de turma.
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53° Artigo — Competéncias do Conselho de Turma

O conselho de turma tem as seguintes atribuicdes:

a) Analisar, em colaboragcdo com o conselho de diretores de turma, os problemas de
integracao dos alunos e o relacionamento entre estes e os docentes da turma;

b) Articular as atividades dos docentes da turma no que se refere ao planeamento e
coordenacao de atividades interdisciplinares a nivel de turma,;

c) Detetar dificuldades, ritmos de aprendizagem e outras necessidades dos alunos,
colaborando com os servigos de apoio existentes na escola,

d) Elaborar a planificacdo da aprendizagem, avaliagdo e medidas de atencdo a
diversidade, reformulando, sempre que necessario o projeto curricular de turma;

e) Aprovar as propostas de avaliacdo do rendimento escolar apresentadas por cada
docente da turma nas reunides de avaliagéo a realizar no final de cada periodo letivo,
e de acordo com os critérios aprovados pelo conselho pedagdgico;

f) Planear, realizar e avaliar os planos de acompanhamento pedagogico individual;

g) Propor alunos para apoio pedagogico acrescido/personalizado e/ou tutorias;

h) Elaborar, avaliar e reformular e aprovar sempre que necessario o projeto curricular de
turma;

i) Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedagdgica e disciplinar que a turma
digam respeito;

J) Colaborar nas ag0es culturais, desportivas e recreativas que favoregcam a inter-relacao
da escola com a comunidade.

O conselho de turma, para efeitos de avaliacdo dos alunos, € um 6rgdo de natureza

deliberativa.

Compete ao conselho de turma:

a) Apreciar a proposta de classificacdo apresentada por cada professor, tendo em conta
as informag0des que a suportam e a situagéo global do aluno;

b) Deliberar sobre a classificagao final a atribuir em cada disciplina.

As deliberagcbes do conselho de turma devem resultar do consenso dos professores que o

integram, tendo em consideracao a referida situacéo global do aluno.

Quando se verificar a impossibilidade de obtencdo de consenso, admite-se o recurso ao

sistema de votacdo, em que todos os membros do conselho de turma votam

nominalmente, ndo havendo lugar a abstencédo e sendo registado em ata o resultado
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dessa votacéao.

A deliberacdo é tomada por maioria absoluta, tendo o presidente do conselho de turma
voto de qualidade, em caso de empate.

Nos conselhos de turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores ou técnicos
gue participem no processo de ensino e aprendizagem, 0S servicos com competéncia em
matéria de apoio educativo e servicos ou entidades cuja contribuicdo, a Direcao
Pedagdgica considere conveniente.

Sempre que se verificar auséncia de um membro do conselho de turma, a reunido é
adiada, no maximo por 48 horas, de forma a assegurar a presenca de todos.

No caso da auséncia a que se refere 0 nUmero anterior ser superior a 48 horas, o
conselho de turma redne com o0s restantes membros, devendo o respetivo diretor de
turma dispor de todos os elementos referentes a avaliagdo de cada aluno, fornecidos pelo
professor ausente.

Na ata da reunido de conselho de turma devem ficar registadas todas as deliberacdes e a

respetiva fundamentacao.

54° Artigo — Diretores de Turma

O diretor de turma é o docente responsavel pela aplicacéo do projeto educativo da escola
na acao docente e educativa dirigida a um grupo de alunos. Tem, além disso, a missédo de
zelar pela formacéo integral de cada um deles e acompanhar 0 seu processo de
aprendizagem e maturacao pessoal assim como manter um estreita relacdo com a familia
ou encarregados de educacdo. O diretor de turma é proposto pelo diretor pedagdgico
para cada ano.

Em caso de auséncia prolongada, o diretor pedagdgico propora um outro docente da

turma que o substitua.

55° Artigo — Competéncias dos Diretores de Turma

Séo atribuicdes do diretor de turma:

a) Desenvolver agbes que promovam e facilitem a correta integracdo dos alunos na vida
escolar;

b) Zelar para que os alunos atuem em conformidade com o projeto educativo e o

regulamento interno da escola;
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c)

d)

f)

9)

h)

)

)

K)

Organizar e presidir ao conselno de turma e as reunibes de avaliacéo,
responsabilizando-se pelas respetivas atas e documentos de registo de classificacdes
e assiduidade dos alunos, bem como do dossié individual do aluno;

Facilitar a integracdo dos alunos no grupo, favorecendo o conhecimento matuo, o
desenvolvimento de atividades, a aceitacdo das normas de convivéncia e atitudes
solidarias;

Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, divulgando junto dos
docentes da turma a informacdo necesséria a adequada orientacdo educativa dos
mesmos e fomentando a participacdo dos encarregados de educacdo na
concretizacdo de acdes para orientacdo e acompanhamento;

Realizar e coordenar em conjunto com o SEAE, o Programa Educativo Individual do
qual far4 parte o relatorio técnico-pedagdgico e garantir a aprovacgdo pelos
encarregados de educacao no inicio e final do ano;

Participar ao diretor pedagogico, para efeitos de procedimento disciplinar, o
comportamento presenciado que entenda ser passivel de ser qualificado de grave ou
de muito grave;

Acompanhar o aluno na execucao da medida corretiva ou disciplinar sancionatéria a
gue foi sujeito, devendo articular a sua atuacdo com os encarregados de educacéo e
com os professores da turma, em funcdo das necessidades educativas identificadas e
de forma a assegurar a corresponsabilizacdo de todos os intervenientes nos efeitos
educativos da medida;

A competéncia referida no nimero anterior é especialmente relevante aquando da
execucado da medida corretiva de atividades de integracdo na escola ou no momento
do regresso a escola do aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatéria
de suspensao da escola;

O disposto no namero anterior aplica-se também aquando da integracdo do aluno na
nova escola para que foi transferido na sequéncia da aplicacdo da medida disciplinar
sancionatoria;

Organizar o plano de atividades pedagodgicas para o aluno, aquando da suspensao
preventiva durante a instauragédo do procedimento disciplinar;

Fazer o seguimento global das aprendizagens dos alunos e detetar as suas

dificuldades e necessidades para proceder a um apoio educativo adequado e, se
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necessario, propor uma adaptacao do curriculo, de acordo com os docentes da turma

e 0s servicos especializados de apoio educativo;

m) Coordenar o processo de avaliacdo formativa e sumativa dos alunos, garantindo o seu

n)

0)

p)

B

caracter globalizante e integrador, solicitando, se necessario, a participacao dos outros
intervenientes na avaliacao;

Organizar o processo individual do aluno;

Ter acesso aos processos administrativos dos alunos e responsabilizar-se pela
correcao e exatiddo dos dados contidos nos processos pedagoégicos;

Realizar o processo de matricula de acordo com a calendarizacdo aprovada em
Direcao Pedagogica,;

Coordenar o projeto curricular de turma;

Controlar as auséncias e atrasos dos alunos e atuar em conformidade;

Tomar conhecimento das situacdes de ndo cumprimento das normas de conduta por
parte dos alunos da sua turma e agir em conformidade;

Comunicar ao Diretor Pedagdgico qualquer ocorréncia de que tenha conhecimento e
gue possa, de algum modo, prejudicar o aproveitamento escolar dos alunos ou a sua
integracdo escolar, assim como qualquer situacdo que possa, no seu entender,
prejudicar a reputacdo da escola.

Sensibilizar os alunos para os temas de campanhas lancados na escola e implica-los
na sua execucao;

Garantir uma informacéo atualizada junto dos encarregados de educacéo acerca da
integracdo dos alunos na comunidade escolar, do aproveitamento, das faltas a aulas,
e a outras atividades escolares assim como dos critérios de avaliacao;

Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, fomentando a participagéo
dos encarregados de educacao na concretizacdo dessas acgoes;

Implicar os pais e encarregados de educacao na aprendizagem e orientagdo dos seus
educandos, bem como no cumprimento das normas de conduta e convivéncia da
escola;

Solicitar aos encarregados de educacao dos alunos a justificacdo das auséncias e
saidas da escola;

Manter contactos periédicos e sistematicos registados com o0s encarregados de

educacéo dos alunos dentro do horario previsto para esse fim;
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aa)Garantir uma prova documental de que o encarregado de educacdo tomou

conhecimento dos aspetos referidos na alinea anterior;

bb)Presidir a eleicdo do delegado e subdelegado de turma.

56° Artigo — Competéncias dos Professores Titulares de Turma

S&o atribuicdes do professor titular de turma:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

Desenvolver acbes que promovam e facilitem a correta integracdo dos alunos na vida
escolar;
Zelar para que os alunos atuem em conformidade com o projeto educativo e 0

regulamento interno da escola;

Organizar e presidir ao conselho de turma e as reunibes de avaliacéo,
responsabilizando-se pelas respetivas atas e documentos de registo de classificacoes
e assiduidade dos alunos, bem como do dossié individual do aluno;

Facilitar a integracdo dos alunos no grupo, favorecendo o conhecimento mutuo, o
desenvolvimento de atividades, a aceitacdo das normas de convivéncia e atitudes
solidérias;

Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, divulgando junto dos
docentes da turma a informacdo necessaria a adequada orientacdo educativa dos
mesmos e fomentando a participacdo dos encarregados de educacdo na
concretizacdo de acgdes para orientagdo e acompanhamento;

Realizar e coordenar em conjunto com o SEAE, o Programa Educativo Individual do
gual fard parte o relatério técnico-pedagdgico e garantir a aprovacdo pelos
encarregados de educacao no inicio e final do ano;

Participar ao diretor pedagdgico, para efeitos de procedimento disciplinar, o
comportamento presenciado que entenda ser passivel de ser qualificado de grave ou
de muito grave;

Acompanhar o aluno na execucdo da medida corretiva ou disciplinar sancionatoria a
gue foi sujeito, devendo articular a sua atuacdo com os encarregados de educacao e
com os professores da turma, em fungéo das necessidades educativas identificadas e
de forma a assegurar a corresponsabilizacdo de todos os intervenientes nos efeitos
educativos da medida;

A competéncia referida no nimero anterior é especialmente relevante aquando da
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)

k)

execucado da medida corretiva de atividades de integracdo na escola ou no momento
do regresso a escola do aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatéria

de suspensao da escola;

O disposto no namero anterior aplica-se também aquando da integracdo do aluno na
nova escola para que foi transferido na sequéncia da aplicacdo da medida disciplinar
sancionatoria;

Organizar o plano de atividades pedagdgicas para o aluno, aquando da suspensao
preventiva durante a instauracéo do procedimento disciplinar;

Fazer o seguimento global das aprendizagens dos alunos e detetar as suas
dificuldades e necessidades para proceder a um apoio educativo adequado e, se
necessario, propor uma adaptacao do curriculo, de acordo com os docentes da turma

e 0s servicos especializados de apoio educativo;

m) Coordenar o processo de avaliagdo formativa e sumativa dos alunos, garantindo o seu

n)

0)
p)
q)
r
s)

Y

caracter globalizante e integrador, solicitando, se necessario, a participacdo dos outros
intervenientes na avaliacao;

Organizar o processo individual do aluno;

Ter acesso aos processos administrativos dos alunos e responsabilizar-se pela
correcdo e exatidao dos dados contidos nos processos pedagdgicos;

Realizar o processo de matricula de acordo com a calendarizacdo aprovada em
Direcdo Pedagodgica;

Coordenar o projeto curricular de turma,;

Controlar as auséncias e atrasos dos alunos e atuar em conformidade;

Tomar conhecimento das situacdes de ndo cumprimento das normas de conduta por
parte dos alunos da sua turma e agir em conformidade;

Comunicar ao Diretor Pedagoégico qualquer ocorréncia de que tenha conhecimento e
gque possa, de algum modo, prejudicar o aproveitamento escolar dos alunos ou a sua
integracdo escolar, assim como qualquer situacdo que possa, no seu entender,
prejudicar a reputacéo da escola.

Sensibilizar os alunos para os temas de campanhas lancados na escola e implica-los
na sua execucao;

Garantir uma informacédo atualizada junto dos encarregados de educacdo acerca da

integracao dos alunos na comunidade escolar, do aproveitamento, das faltas a
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aulas, e a outras atividades escolares assim como dos critérios de avaliacao;

w) Promover um acompanhamento individualizado dos alunos, fomentando a participacéo
dos encarregados de educacao na concretizagcédo dessas acgoes;

x) Implicar os pais e encarregados de educacao na aprendizagem e orientagdo dos seus
educandos, bem como no cumprimento das normas de conduta e convivéncia da
escola;

y) Solicitar aos encarregados de educacdo dos alunos a justificacdo das auséncias e
saidas da escola;

z) Manter contactos periddicos e sistematicos registados com o0s encarregados de
educacéo dos alunos dentro do horario previsto para esse fim;

aa) Garantir uma prova documental de que o encarregado de educacdo tomou
conhecimento dos aspetos referidos na alinea anterior;

bb) Presidir a eleicdo do delegado e subdelegado de turma;

57° Artigo — Competéncias dos Educadores de Infancia

S&o atribuicdes do educador de infancia:

a) Desenvolver acdes que promovam e facilitem a correta integragéo dos alunos/criancas
na vida escolar;

b) Zelar para que os alunos/criancas atuem em conformidade com o projeto educativo e
0 regulamento interno da resposta social;

c) Organizar o processo individual do aluno e registar a assiduidade dos alunos/criancgas;

d) Manter atualizado o plano de desenvolvimento individual;

e) Ter acesso aos processos administrativos dos alunos e responsabilizar-se pela
correcao e exatiddo dos dados contidos nos processos pedagogicos dos alunos;

f) Realizar o processo de inscricdo/matricula de acordo com a calendarizacdo aprovada
em Direcdo Pedagogica;

g) Facilitar a integracdo dos alunos no grupo, favorecendo o conhecimento mutuo, o
desenvolvimento de atividades, a aceitacdo das normas de convivéncia e atitudes
solidarias;

h) Promover estratégias de avaliacdo os alunos, garantindo o seu caracter globalizante e

integrador, solicitando, se necessario, a participacédo dos outros
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intervenientes.

i) Elabora, coordena e implementa o projeto curricular/pedagoégico de sala;

]) Realizar e coordenar em conjunto com o SEAE, o Programa Educativo Individual do
qual far4 parte o relatério técnico-pedagdgico e garantir a aprovagdo pelos

encarregados de educacao.

58° Artigo — Atividades de Complemento Curricular e/ou Atividades de Escola

Entende-se por Atividades de Complemento Curricular (ACC) e/ou Atividades de Escola

(AE) todas as que sdo desenvolvidas fora do horario curricular, sejam elas de caracter

pontual ou permanente e de resposta transversal a toda a instituicdo. Surgindo assim,

como contributo ao desenvolvimento dos alunos em outras vertentes de educacéao.

Excecoes:

a)Excecdo feita as Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF),

(regulamentadas pela seccéao Il da Portaria n°. 644-A/2015) que se destinam a assegurar
0 acompanhamento das crianc¢as na educacao pré-escolar.

b) Excecéo feita a Componente de Apoio a Familia (CAF), (regulamentadas pela seccdo
[l da Portaria n° 644-A/2015), que se consideram um conjunto de atividades
destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1° ciclo, no nosso caso em
funcionamento no CATL.

c) Excecéo feita as Atividades de Enriqguecimento Curricular (AEC), (regulamentadas pela
seccao IV da Portaria n°. 644-A/2015), atividades para o 1° ciclo do ensino béasico, de
caracter facultativo e de natureza eminentemente ladica, formativa e cultural.

d) Excecéao igualmente feita ao Desporto Escolar (DE) — (regulamentado pela seccéao Il do
Decreto-Lei n.° 95/91 de 26 de Fevereiro) - Entenda-se por desporto escolar o conjunto
das praticas ludico-desportivas e de formacado com objeto desportivo desenvolvidas
como complemento curricular e ocupagéo dos tempos livres, num regime de liberdade
de participacao e de escolha, integradas no plano anual de atividades e coordenadas
no ambito do sistema educativo.

As Atividades de Escola (AE) séo atividades de caracter pontual e que sado desenvolvidas

num curto espaco de tempo e de acordo com o plano anual de atividades. As Atividades
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de Complemento Curricular (ACC) séo atividades de caracter artisticas, desportivo e

culturais.

59° Artigo — Organizacao de Atividades de Complemento Curricular e/ou Atividades

de Escola

Objetivos Gerais:

a) As A.E. e/ou A.C.C. pretendem fomentar a autonomia, responsabilidade e superacéao,
mostrando atitudes de crescimento e de reconhecimento dos seus talentos e aptiddes

b) As atividades sdo um complemento de integracdo social na comunidade escolar,

sendo um meio promotor de socializagéo.

Horérios e periodos de funcionamento:

a) As ACC decorrem entre o primeiro dia Gtil de outubro e o ultimo dia atil de junho;

b) As ACC terdo aprovado no inicio de cada ano letivo, um horario préprio para o seu
funcionamento;

C) As datas para a realizagdo das AE estardo calendarizadas no PAA e serdo recordadas
atempadamente junto da comunidade educativa.

Inscricdes e horarios:

As inscricdes sO serdo necessérias no caso das ACC e serdo realizadas em impresso

préprio, assinado pelo Encarregado de Educacdo, entregue na secretaria e com 0

respetivo pagamento. As AE néo precisardo de inscricdo nem de pagamento.

Os horérios e as ACC para cada ano letivo serdo divulgados na udltima quinzena do més

de setembro. Relativamente a pagamento e frequéncia consultar o capitulo relativo aos

servicos administrativos.

Vagas e constituicdo de turmas/ grupos:

a) Sera mediante o numero de inscricdes em cada ano letivo que serdo organizadas as
turmas/ grupos;

b) Se o ndmero de inscricbes néo for o previsto, poderd ser necessario reajustar 0s

horarios, passando por criar mais turmas, ou até mesmo por cancelar a atividade;
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c)

Depois de terminado o periodo de inscricbes as vagas serdo preenchidas apenas por

ordem de chegada.

Equipamentos e material

a)
b)
c)

Nas atividades deveréao ser utilizados os equipamentos adequados a sua pratica;
A instituicdo ndo se responsabiliza por objetos ou roupas perdidas;
Os estragos materiais feitos pelos alunos serdo pagos pelos encarregados de

educacéo;

Auséncia do professor

S6 em caso de ndo haver professor substituto, a aula sera compensada em data a

agendar.

Encarregado de Educacao

a)

b)

f)

g)

N&o é permitido aos pais e E.E. contactarem pessoalmente ou através de telefone
com professores e alunos enquanto as aulas estiverem a decorrer. Em caso de
urgéncia devera dar essa indicacao na rececao ou ao coordenador de atividades;

SO é permitido assistir as aulas que decorrem ao ar livre, no ginasio e na piscina,
devendo o acompanhante respeitar as indicacdes e normas de funcionamento proprias
de cada espaco ou atividade;

Apenas € permitida a entrada do E.E. ou de outra pessoa responsavel no
balneario/vestiario, no final da atividade;

E permitido ao E.E. ou a outra pessoa responsavel recolher a crianca no local da
atividade, mediante autorizacao escrita no cartdo por parte do E.E.;

O atendimento aos E.E. sera realizado sempre que solicitado e de acordo com a
disponibilidade;

As reunides com os E.E. realizam-se pontualmente mediante convocatéria com
antecedéncia minima de uma semana;

Os recados ou demais informacgdes serdo enviadas aos E.E., preferencialmente por e-

mail ou em suporte de papel.
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Avaliacédo das ACC

a) Cada uma das ACC tera indicadores proprios de avaliacdo entregues ao encarregado
de educacéo no final de ano letivo;

b) A avaliagdo das ACC sera realizada em cada pausa letiva pelo professor, entregue ao

coordenador de atividades e entregue a Direcdo Pedagdgica e Comissao Executiva.

Avaliacédo das AE

a) Sempre que necessario podem reunir os interessados e o coordenador de atividades
de forma a avaliar e reajustar alguns aspetos de funcionamento das mesmas;

b) A avaliacdo das AE sera realizada ap0s a sua concluséo, junto da Direcdo Pedagdgica

e Comissao Executiva.

60° Artigo — Coordenacdo das Atividades de Complemento Curricular e/ou
Atividades de Escola
A duracado do cargo de Coordenacdo das AECS sera de um ano, podendo ser renovado
de acordo com a avaliacdo de desempenho . A Comissao Executiva podera destituir o
coordenador sempre que motivos graves o justifiguem, em caso de manifesta
desadequacédo da respetiva gestdo ou por quebra da relacdo de confianca.
1) O coordenador das AECS cessara funcoes:

- por demissao;

- por deixar de ser funcionario do Externato;

- por impossibilidade de exercer o cargo.
2) Compete ao coordenador:

a) Coordenar a elaboracao do plano anual de atividades;

b) Coordenar e supervisionar as atividades;

c) Elaborar o plano global de acdo e a memoria anual de atividades;

d) Convocar e presidir as reunides.

Estas atividades decorrem em espacos especificos e destinam-se a toda a comunidade
educativa.
a) O coordenador de atividades devera garantir a uniformizagéo de procedimentos e uma

articulacdo adequada entre sectores e servicos administrativos.
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Capitulo X — Servico Especializado de Apoios Educativos — SEAE

61° Artigo - Local de funcionamento e Equipamento

O Servigco Especializado de Apoios Educativos esta sediado no Externato Educacéo
Popular, sita na Rua Jodo Mota e Silva n°3, Bairro da Liberdade 1070-042 Lisboa. Presta

apoio a todas as valéncias pertencentes ao Externato Educagéo Popular.

62° Artigo - Coordenacao

A duracéo do cargo de Coordenacgdo do SEAE sera de um ano, podendo ser renovado de
acordo com a avaliacdo de desempenho . A Comissao Executiva podera destituir o diretor
sempre que motivos graves o justifiguem, em caso de manifesta desadequacédo da
respectiva gestao ou por quebra da relagcdo de confianca.
3) A coordenadora de SEAE cessara fungdes:

- por demisséo;

- por deixar de ser funcionario do Externato;

- por impossibilidade de exercer o cargo.
4) Compete a coordenadora:

e) Coordenar a elaboracao do plano anual de atividades do SEAE;

f) Coordenar e supervisionar as atividades do SEAE;

g) Elaborar o plano global de acdo e a memdéria anual de atividades;

h) Convocar e presidir as reuniées com a equipa técnica do SEAE.

63° Artigo - Ambito e objetivos
1. A atividade do SEAE insere-se no ambito do enquadramento legal vigente,

designadamente:

a) Lei 190/91 (SPO);

b) Lei 300/97

c) Decreto-lei 3/2008 de 7 de janeiro e Lei n° 21/2008, de 12 de maio;

d) Despacho Normativo 50/2005

e) Lei 39/2010;

f) Despacho normativo 1/2006;

g) Principios éticos da APPORT;

h) Cddigo Deontoldgico dos Psicologos Portugueses (Ordem dos Psicélogos)
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2. O SEAE é uma unidade especializada que assegura o acompanhamento do aluno,

individual ou em grupo, ao longo do processo educativo.
Destina-se a promover a existéncia de condicdes que levam a uma plena integracao
escolar dos alunos facilitando-lhes o desenvolvimento da sua identidade pessoal e a

construcdo do seu projeto de vida.

3. Este servigco desenvolve a sua intervencao em quatro especialidades:

Servico de Psicologia e Orientacéo

Departamento de Ensino Especial

Terapia da Fala

Educacao Social

Servico de Psicologia e Orientagéo

A acao do Servico de Psicologia e Orientacdo desenvolve a sua acao em trés niveis:
e Apoio psicolégico e psicopedagdgico;
e Orientacdo Escolar e Profissional;
e Avaliagdo psicoldgica e cognitiva;

e Apoio ao desenvolvimento do sistema de relacdes da comunidade educativa.

Departamento Ensino Especial

O Departamento de Ensino Especial rege o seu funcionamento nos termos da alinea a)
do 1°, artigo 6° do Decreto-lei n°3/2008 de 7 de janeiro.

E da sua competéncia elaborar um relatorio Técnico-pedagogico dos alunos referenciados
com necessidades educativas especiais, em colaboracdo com os restantes intervenientes
no processo, onde sejam identificadas, nos casos em que tal se justifique, as razbes que
determinam as necessidades educativas especiais do aluno e a sua tipologia,

designadamente as condi¢des de saude, doenca ou incapacidade.
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Terapia da Fala

A intervencdo em Terapia da fala é realizada nas diferentes valéncias, homeadamente
creche, pré-escolar, 1°ciclo, 2°ciclo e 3°ciclo.

As areas de intervencao sao as seguintes:

- Treino de alimentacéo;

- Treino de articulacéo;

- Implementacédo de programas/sistemas de comunicacao simples;

- Atividades de socializacéo;

- Atividades funcionais (que permitam o aluno obter uma maior autonomia, higiene oral,

- Atividades de leitura e escrita;

- Atividades de consciéncia fonoldgica, mobilizacdo e adequacao de estruturas orofaciais

e 0 seu sistema estomatognatico;

Os obijetivos da intervencdo sdo os seguintes:

- Educacdo e reeducacdo das diferentes areas abrangentes de Terapia da Fala
(linguagem, fala, voz, comunicacgao, leitura e escrita e motricidade orofacial);

- Prevencéo, avaliacao, tratamento e estudo cientifico das perturba¢des da comunicacao
humana; engloba a compreenséo e expressao de linguagem oral e escrita, perturbacoes
da comunicacéo nao-verbal (mimica, expressao facial e corporal);

- Prevencao de problemas de voz e perturbacdes associadas ao mau uso e abuso vocal;
- Prevencédo de problemas de mastigacdo e deglutinacdo, bem como perturbacdes da
musculatura orofacial;

- Colmatar as dificuldades presentes e tornar os alunos mais autébnomos e funcionais
possiveis.

A Terapia da Fala é o Unico apoio técnico especializado que é pago. Os valores sédo 0s
seguintes:

Avaliacao de diagnostico — 25 Euros

Sessoes de intervencdo — 10 Euros/cada

Os pais/encarregados de educacao cujos filhos necessitam de apoio no ambito desta
especialidade, mas apresentam dificuldades financeiras poderdo solicitar por escrito, a
Comissédo Executiva, apoio nho pagamento dos honorarios acima mencionados, de acordo

com 0s seguintes critérios:
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1) Rendimentos do agregado familiar inseridos no Escaléao 1;

2) Situacbes de desemprego, doenca, baixa prolongada ou morte de um dos
progenitores;

3) Grau de gravidade do caso em avaliacdo, dando prioridade aos casos de
intervencgéo precoce.

Os pais poderdo sempre recorrer ao subsidio de educacdo especial atribuido pela

Seguranca Social, desde que haja um diagndstico comprovado em consulta da

especialidade de desenvolvimento. Ressalva-se que a técnica so iniciar4 a intervencao

qguando o referido organismo publico der como diferido o subsidio solicitado.

Educacéo Social

O Educador Social assume uma relacdo de proximidade com o objectivo de auxiliar os
alunos em situagdes de risco, exclusdo ou de vulnerabilidade social a desenvolverem a
sua autonomia na construcao dos seus projetos de vida.

Esta area de especialidade tem um papel importante na relacdo entre a escola e a familia,
ndo s6 no trabalho com os alunos, pais e professores, mas igualmente no trabalho feito
em rede com outros profissionais, com 0 objetivo de estabelecer parcerias com outras
instituices e servicos.

O Educador em contexto escolar tem como funcéo:

- Antecipar, prevenir e auxiliar a gerir conflitos;

- Desenvolver um conjunto de instrumentos que possibilitem aos alunos um
desenvolvimento integral equilibrado;

- Aconselhamento psicossocial e educativo, apoiando 0s alunos no seu processo de
desenvolvimento pessoal;

- Mediar a relagéo escola-familia, em alunos que se encontrem em risco;

- Desenvolver medidas de apoio aos alunos de integracdo na escola, prevenindo o
abandono escolar, trabalhando em articulagdo com os professores e demais agentes
educativos;

- Desenvolvimento de parcerias com outras instituicdes sociais, nomeadamente

autarquias, servi¢os de saude, SCML e CPCJ;
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Os destinatarios deste tipo de intervencao sao:

- Alunos carenciados e que se encontrem em situacao de risco;

- Alunos que se encontrem sinalizados pela CPCJ e SCML,;

- Alunos que se encontrem desmotivados e que n&o estejam integrados na comunidade
escolar;

- Alunos com problemas graves de indisciplina;

A sinalizacdo dos alunos devera ser dirigida ao SEAE. Os casos sinalizados seréo

analizados e selecionados em reunido de equipa do SEAE.

64° Artigo - Funcionamento

1. A atividade do SEAE é organizada em funcéo dos destinatarios, acfes/atividades e
intervenientes, designadamente:
a) Alunos;
b) Conselhos de turma, diretores de turma, professorem titulares de turma,

educadoras de infancia/conselho de educadoras;

c) Ensino Especial
d) Pais e encarregados de educacéao

e) Outros técnicos

2. O horério de funcionamento do servico e das 9h as 17h, sendo 30 horas de
atendimento direto e as restantes de componente individual/preparacdo técnica,
reunides e organizacao processual,

O horario semanal a cumprir sera acordado com a comissao executiva;
O horéario podera ser ajustado a disponibilidade dos alunos e demais agentes

educativos;

65° Artigo - Composicao

1. O SEAE é composto por uma Psicologa Educacional, uma Psicéloga Clinica, uma
Terapeuta da Fala, um Educador Social e dois Professores de Ensino Especial,
sendo esta a equipa técnica permanente;

2. O SEAE é coordenado pela Psicologa Educacional.
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66° Artigo - Competéncias

De acordo com a lei vigente (decreto-lei n°190/91 e decreto-lei n°® 319/19 de 17 de maio),
0 SEAE assegura, na prossecucao das suas atribuicbes, o acompanhamento do aluno,
individualmente ou em grupo, ao longo do processo educativo, bem como 0 apoio ao
desenvolvimento do sistema de relacdes interpessoais no interior da escola e entre esta e

a comunidade.

E atribuicdo do SEAE:

e Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para a constru¢ao da sua
identidade pessoal,

e Apoiar 0s alunos no seu processo de aprendizagem e de integracéo no sistema de
relagcdes interpessoais e da comunidade escolar;

e Prestar apoio de natureza psicologica e psicopedagdgica a alunos, professores,
pais e encarregados de educacéo, no contexto das atividades letivas, tendo em
vista 0 sucesso escolar com uma adequada resposta educativa,

e Assegurar com 0 ensino especial, a detecdo de alunos com necessidades
educativas especiais, a avaliacdo da sua situacdo e o estudo das intervencdes
adequadas a implementar;

e Assegurar com a especialidade de terapia da fala a avaliagdo e intervencao de
alunos que manifestem dificuldades ou altera¢cdes no desenvolvimento da
linguagem, fala, articulagéo e no treino da leitura/escrita;

e Assegurar com a especialidade de educacéo social a mediacdo sociopedagogica
entre a familia, escola e um trabalho em rede com outras instituio¢cdes, visando
auxiliar o aluno na construcao do seu projeto de vida;

e Promover uma intervencdo precoce através de uma avaliagdo adequada e
posterior intervencdo, de criancas inseridas em creche e pré-escolar que
manifestem sinais de alerta, dissonantes do seu grupo etario;

e Contribuir, em conjunto com as atividades no ambito das areas curriculares
(formacao pessoal e social) para a identificacdo dos interesses e aptidées dos

alunos de acordo com o desenvolvimento global e nivel etério;
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e Promover atividades especiifica de informacao escolar e profissional, suscitaveis
de auxiliar os alunos a situarem-se perante as oportunidades disponiveis, tanto no
dominio dos estudos e formag&o, como no das atividades profissionais;

e Desenvolver agbes de aconselhamento psicossocial e vocacional dos alunos,
apoiando o processo de escolha e planeamento das carreiras;

e Desenvolver acbes de aconselhamento parental;

e Estar presente nos conselhos de educadoras, conselhos de docentes e conselhos
de turma sempre que seja necessario;

e Realizagao de reunides de estudo de caso.

67° Artigo - Organizagéo do Servigo

1. O SEAE organiza o seu servico conforme o estabelecido no plano anual de
atividades e de acordo com os conteudos e modalidades de intervencéo definidos;

2. O SEAE néo dispde de apoio administrativo, pelo que, os técnicos pertencentes ao
servico sdo responsaveis pela gestdo burocratica, nomeadamente:
a) Contactos institucionais;
b) Organizacdo de processos e materiais;
c) Elaboracédo de documentos;

d) Gestéo e organizacao do SEAE.

ENCAMINHAMENTO/ACOMPANHAMENTO

68° Artigo - Solicitacao de intervencédo do SEAE

1. O encaminhamento dos alunos pode ser efetuado pela direcdo pedagogica,
diretores de turma, educadoras de infancia, pais/encarregados de educacdo e
professores. O proprio aluno pode efetuar também o seu pedido de atendimento;

2. As solicitacdes de intervencao/atendimento/avaliagdo obedecem ao preenchimento
prévio da ficha de requerimento/referenciacéo;

3. Aficha de requerimento/referenciacdo encontra-se disponivel no SEAE;
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4. Depois de devidamente preenchida, com todos os campos de preenchimento
obrigatério, a ficha devera ser entregue no SEAE;

5. Qualquer intervengéo/atendimento/avaliagdo devera ser devidamente autorizada
pelo encarregado de educacéao;

6. As estratégias metodoldgicas de intervencéo consistem na realizacao de atividades
de atendimento individual e sessdes de grupo, habitualmente de frequéncia
semanal, variando, conforme a especificidade dos casos e natureza das ac¢0es;

7. Os servicos procurardo, sempre que possivel, dar resposta a todas as
necessidades / pedidos formulados;

69° Artigo - Critérios de atendimento

1. Os pedidos de atendimento dirigido ao SEAE devem ser datados e organizados por
ordem de solicitacdo de forma a definir a prioridade no seu atendimento;

2. A ordem de atendimento pode ser alterada em fungéo de casos prioritarios;

3. Apls a entrada do requerimento sera dada resposta a todas as necessidades no
mais curto espaco de tempo;

4. Os critérios de prioridade de atendimento de alunos serdo os seguintes:
a) Situacdes de crise/perigo/urgéncia
b) Pedidos de avaliacdo psicol6gica
c) Ordem de chegada.

70° Artigo - Autorizacao/Participacéo dos encarregados de educacgéo

1. A observacdo, avaliagdo e acompanhamento dos alunos carece sempre de
autorizacéo escrita (modelo do SEAE) do encarregado de educagéo;

2. Os encarregados de educacdo devem assinar o consentimento informado (de
acordo com o codigo de ética da ordem dos psicélogos) para que o SEAE possa
partilhar informacbes sobre o processo de avaliagdo/acompanhamento do aluno
nas reunides com os diferentes intervenientes responsaveis pelo processo

educativo;
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3.
4.

O SEAE pode convocar o encarregado de educacao sempre que achar pertinente;
Os encarregados de educacdo tém o dever de estar informados sobre a evolucéo
do processo dos seus educandos, bem como dos resultados da avaliacéo
psicolégica. No entanto, devem participar ativamente em todo o processo de
avaliacaol/intervencéo e solicitar informacdes regulares acerca do mesmo.

O SEAE nédo se responsabiliza em situacfes de desinteresse por parte dos

encarregados de educacao.

71° Artigo - Néo realizacédo/cessacao de avaliagdo e/ou acompanhamento

1.

2.

N&o serdo avaliados, observados e/ou acompanhados os alunos que:

a) Estejam a ser avaliados e/ou acompanhados em servigos exteriores a escola;

b) Nao tenham autorizagdo escrita dos encarregados de educacdo ou
representantes legais para esse efeito;

c) N&o aceitem de forma voluntaria a avaliacdo, observacdo e/ou intervencao,
ainda que possuam a autorizagdo do encarregado de educacdo ou
representante legal;

A avaliacdo, observacao e/ou acompanhamento cessam quando:

a) Os alunos ndo comparecam trés vezes consecutivas sem qualquer justificacao
escrita por parte do encarregado de educacgao ou representante legal;

b) Os encarregados de educacéo ou representantes legais dos alunos, por escrito,
manifestem interesse em cessar a avaliacdo, observacdo e/ou
acompanhamento psicoldgico;

Quando os alunos estdo a ser avaliados e/ou acompanhados noutros servicos

exteriores ao externato, o SEAE pode:

a) Contactar com os referidos servi¢cos no sentido de trocarem informacgdes sobre
o aluno e repensarem estratégias de intervencdo. Acautelando aspetos de
confidencialidade e privacidade, o contacto devera ser efetuado na sala do
SEAE, sempre que possivel;

b) Solicitar informacgao escrita sobre a situacao do aluno;
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c) Nestas situacdes a partilha de informacéo por parte de servicos externos é da

responsabilidade dos mesmos;

72° Artigo - ConsideragOes gerais

1. A partir do momento em que algum pai/mae ou encarregado de educacao de
educacéo procura os servicos do SEAE é-lhe garantido o sigilo profissional por
parte de toda a equipa técnica, de acordo com o codigo de ética e sigilo
profissional patente nas diferentes areas de especialidade;

2. Os processos do SEAE estardo apenas na posse dos técnicos pertencentes ao
Servico;

3. Os técnicos deverdo ter atualizadas as notas de progresso de cada sessao. As
reunides (internas ou externas formais ou informais) com intervenientes no
processo, tal como faltas ou desmarcacdes, deverdo ser anotadas no processo
de cada aluno;

4. O processo do aluno no SEAE devera ser organizado, tendo uma folha de rosto
com os principais dados do aluno e as datas de intervencédo. O processo deve
estar organizado por ordem decrescente, ou seja, desde a ultima a primeira
sesséao;

5. Cada sessdo tera a duragdo aproximada de 45/50 minutos, podendo existir
excecOes dependendo da problematica existente;

6. Os principais canais de comunicacao entre o SEAE e entidades externas serao
o correio eletrénico, telefone ou carta;

7. Os relatorios resultantes da avaliagdo psicologica/cognitiva e intervencdo sao
confidenciais e destinam-se unicamente aos encarregados de educagdo ou
representantes legais, educadoras de infancia, professores titulares de turma e
diretores de turma, direcédo pedagdgica e comissao executiva.

8. Os relatdrios entregues deveréo ficar, obrigatoriamente, anexados ao processo

do aluno.
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73° Artigo - Encaminhamento de alunos

1. O encaminhamento de alunos para avaliagdo especializada deve ser feito sempre
gue o SEAE né&o possuir os instrumentos de avaliacdo essenciais e necessarios e
também quando a patologia detetada ultrapassa a especialidade dos técnicos

pertencentes ao SEAE.

74° Artigo - Plano Global de A¢do e Memadria Anual de Atividades

1. No final de cada ano letivo é elaborado o plano global de acdo para o ano letivo
seguinte, com base nas necessidades do SEAE e nos objetivos estabelecidos
pelo servico;

2. O SEAE encontra-se recetivo a colaboracdo em atividades excecionais nao
contempladas no plano anual de atividades do servico, desde que estas se
integrem nos seus objetivos de intervencéo e haja disponibilidade para o efeito,

mediante autorizacao da direcao.

Capitulo XI = Alunos

Dos Alunos

75° Artigo — Admisséao / Continuidade

Os alunos/utentes sdo o centro e a razdo de ser do Externato Educacdo Popular,
portanto, sdo os principais destinatarios da educacao que nela tem lugar.

A admissdo dos alunos compete a Comissdo Executiva que é a responsavel pelo

processo de inscrigdo. Para tal procurara receber a assessoria necessaria.

76°Artigo - Procedimentos de candidatura

Para efeitos de admisséo, as candidaturas devem ser feitas através do preenchimento de
uma ficha de identificacdo que constitui parte integrante do processo da crianca/ utente,
devendo fazer prova das declaracbes efetuadas, mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:
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a) Bilhete de identidade, cartdo de cidaddo ou cédula pessoal da crianca.(copia,desde

b)

f)

9)

h)

)

K)

1)

gue autorizado);

Bilhete de identidade, cartdo de cidadao e cartédo de Contribuinte do Encarregado de
Educacéao. (copia, desde que autorizado);

Cartdo de Beneficiario da Seguranca Social da crianca e do Encarregado de
Educacao;

Cartdo de Utente do Servico Nacional de Saude, ou de subsistemas a que a crianca
pertenca;

Boletim de vacinas e relatario médico comprovativo da situacdo clinica da crianca,
guando solicitado;

Comprovativo dos rendimentos do agregado familiar — Declaracdo de IRS e nota de
liquidacgao;

Recibo de renda de casa ou prestacao devida pela aquisicdo de habitacao propria e
permanente

Despesas com transportes até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona de
residéncia

Despesas com saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de
doenca cronica, devidamente comprovada;

Despesas na comparticipacdo dos descendentes e outros familiares ao encargo em
ERPI(Lar de idosos);

Declaragao assinada pelo encarregado de educacdo em como autoriza a informacgao
dos dados para efeitos de elaboracéo de processo da crianca;

3 Fotografias;

m) Declaracdo de residéncia, emitida pela Junta de Freguesia, comprovativo da

constituicdo do agregado familiar.

O periodo de candidatura decorre ao longo do ano letivo (pré-inscricdo). O horéario de

atendimento para candidatura decorre durante o horario de abertura da secretaria.

A ficha de identificacdo e os documentos probatérios referidos no numero anterior

deverdo ser entregues na secretaria até a data da inscricdo definitiva. Em situacdes

especiais pode ser solicitada certiddo de sentenca judicial que regule o poder paternal ou

determine a tutela.
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No caso de criancas com NEE (necessidades educativas especiais) devidamente
comprovadas sera pedido atestado médico de incapacidade, ou relatério médico da

deficiéncia em causa.

77° Artigo - Critérios de admisséo de alunos no Externato

Sempre que a capacidade do estabelecimento ndo permita a admissdo de todas as
criancas inscritas, as admissdes far-se-do de acordo com o0s seguintes critérios de
prioridade:

a) Os Pais e/ou Encarregados de Educac¢édo manifestam por escrito durante a inscricdo, a
sua identificacdo com o Projeto Educativo;

b) Inscritos ou matriculados no Externato no ano anterior;

¢) Com irméos ja inscritos/matriculados, no Externato;

d)Critérios pedagodgicos decorrentes da avaliagdo sumativa interna, especificados no
Projeto Curricular de Escola ou outros que sejam decorrentes de normativos legais
(ensino basico);

e) Alunos/utentes em situacdes de risco e/ou com caréncias socioecondmicas e/ou
familias monoparentais;

f) Alunos/utentes cujos pais ou encarregados de educacao residam ou desenvolvam a sua
atividade profissional, comprovadamente, na éarea de influéncia do Externato;

g) Para garantir a sustentabilidade da Instituicdo sdo guardadas 6 vagas para as familias
com rendimentos mais elevados por valéncia/setor;

h) Em caso de empate, o critério é a ordem de lista de espera.

i) Os critérios da lista de espera sédo os mesmo definidos anteriormente.

Nota: No caso da creche, em bebés, o primeiro critério serd a data em que pretende comecar a

frequentar.

78° Artigo - Admissé&o de alunos/utentes na Instituicao

a) Recebida a candidatura, a mesma é analisada pelo responsavel técnico/pedagogico
deste estabelecimento, a quem compete elaborar a proposta de admissao, quando tal
se justificar e submeter a decisao da entidade competente;

b) E competente para decidir a Comissdo Executiva ou em quem ela delegar;
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c) Da decisédo sera dado conhecimento ao encarregado de Educacdo no prazo de trés
dias;

d) No ato da admisséo € necessario efetuar os devidos pagamentos.

79° Artigo - Critérios para a continuidade dos alunos/utentes no Externato

a) Os pais que ao longo do ano letivo apresentem uma conduta contraria ao estabelecido
no Regulamento Interno e Projeto Educativo, verdo comprometida a renovagao de
inscricado/matricula do(s) seu(s) educando(s), ho ano seguinte.

b) Os alunos/utentes que ndo cumpriram as normas escolares e disciplinares/normas de
setor definidas terdo comprometida a renovagdo de matricula no ano seguinte. A
Direcdo Pedagodgica reserva-se o direito de refletir sobre a continuidade do
aluno/utente. A Comisséo Executiva tomara a decisao final.

c) Serédo celebrados contratos parentais escritos com os encarregados de educacgao dos
alunos/utentes que revelaram o incumprimento referido anteriormente, de forma a
ultrapassar a questdo. Esgotadas todas as tentativas de inclusédo, o Externato reserva-
se o direito de nao renovar a inscricao/matricula do(s) seu(s) educando(s)/utente(s),
no ano seguinte.

d) A falta de cumprimento no pagamento das mensalidades dentro do prazo

estabelecido.

Nota: O incumprimento de apenas uma das clausulas, compromete a continuidade do

aluno/utente no Externato.

80° Artigo — Processo Individual do Aluno/Utente

O processo individual € atualizado ao longo do seu percurso educativo, de modo a
proporcionar uma visdo global do percurso do aluno/utente, facilitando o seu
acompanhamento e permitindo uma intervencao adequada;

A atualizacdo do processo individual é da responsabilidade do educador de infancia, na
creche e pré-escolar, do professor titular de turma, no 1.° ciclo, e do diretor de turma, nos
2.%e 3.%ciclos e do técnico do CATL;

O processo individual do aluno/utente acompanha-o durante a escolaridade, obrigatéria e

sempre que este mude de escola;
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Do processo individual do aluno devem constar todos os elementos que assinalem o seu

percurso e a sua evolucao, designadamente:

a) Elementos fundamentais de identificagdo do aluno;

b) Fichas de registo de avaliagéo, resultantes da avaliagdo sumativa,

c¢) Fichas individuais do aluno, resultantes das provas de aferi¢ao;

d) Relatérios médicos e/ou de avaliacao psicoldgica, quando existam;

e) Plano com as medidas adequadas a resolucdo das dificuldades do aluno, quando
exista,;

f) Programas educativos individuais e os relatorios circunstanciados, no caso de o aluno
ser abrangido pelo Decreto- Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, alterado pela Lei n.°
21/2008, de 12 de maio, incluindo, quando aplicavel, o curriculo especifico individual
definido no artigo 21.° daquele diploma legal;

g) Informagdes relativas a comportamentos meritorios e medidas disciplinares aplicadas e

seus efeitos;

h) Participacdo em oOrgdos da escola ou em associacfes de estudantes, projetos no

ambito do voluntariado ou de natureza artistica, cultural, desportiva, entre outros de

relevante interesse social desenvolvidos na escola;

i) Contrato de prestacéo de servicos nas respostas sociais de creche, pré-escolar e CATL,

j)Plano de desenvolvimento individual para as respostas sociais de Creche, Pré-Escolar e

CATL;

k)Outros que o Externato considere adequados.

O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em termos
disciplinares. Tém acesso ao processo individual do aluno, além do préprio, os pais ou
encarregados de educacéo, quando aquele for menor, o professor titular da turma ou o
diretor de turma, os titulares dos 6rgdos de gestdo e administracdo da escola e os
funcionarios afetos aos servigcos de gestdo de alunos e da agéo social escolar.

Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, no ambito do estrito
cumprimento das respetivas funcdes, outros professores da escola, os psicélogos e
médicos escolares ou outros profissionais que trabalhem sob a sua égide e os servigos do
Ministério da Educacéo, Ciéncia e Tecnologia com competéncias reguladoras do sistema

educativo, neste caso apds comunicagao aos orgaos de gestao.
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Estes acessos terdo que ser fundamentados por escrito e carecem de autorizagcdo dos
orgaos de gestdo. A consulta do processo individual do aluno devera ser na presenca do
diretor pedagogico/técnico e do professor titular da turma ou o diretor de turma do aluno
em questao.

As informacdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria disciplinar e
de natureza pessoal e familiar séo estritamente confidenciais, encontrando-se vinculados
ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas tenham

acesso.

81° Artigo — Formas de participacao e representacdo dos Alunos

A participacdo dos alunos na vida da Instituicdo, sempre de acordo com a sua idade e
capacidade de deciséo, baseia-se ndo s6 no facto de ser um meio de aprendizagem
social e escolar, como também na conviccdo de que a aula e a escola constituem os
meios mais adequados para a aprendizagem dos valores democraticos e éticos da nossa
sociedade.

Os alunos dispdem das seguintes formas de participacéo:

A nivel da aula: assembleia de turma: eleicdo dos delegados;
A nivel de escola: Assembleia de delegados, participacdo nos conselhos de turma de
caracter disciplinar através dos seus representantes, sempre que o diretor pedagogico o

considere oportuno.

82° Artigo — Delegado de Turma

Cada turma ter4 um delegado e um subdelegado que substituira o delegado em caso de

auséncia e o apoiara nas suas fungodes.

Compete aos delegados de turma:

a) Fomentar a convivéncia e disciplina entre os alunos da sua turma;

b) Colaborar com o professor titular/ diretor de turma em todos os aspetos de
funcionamento da sua turma;

c) Colaborar com os docentes e com o0s 6rgdos de governo da escola para o bom
funcionamento da mesma;

d) Auxiliar os colegas na adequada utilizacdo do material e das instalagdes da escola;
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e) Podera integrar o conselho de turma de acordo com o regulamento interno e 0s

normativos legais.

83° Artigo — Direitos dos Alunos

O Externato Educacdo Popular baseia-se em principios estruturantes que promovem a

assiduidade, a integracdo dos alunos na comunidade educativa e na escola, a sua

formacdo civica, o seu sucesso educativo e a efetiva aquisicdo de saberes e

competéncias. Reconhece ao aluno o direito a receber uma educacao integral e de

qualidade, que assegure o desenvolvimento harmonioso a nivel fisico, intelectual, moral,

cultural e civico, para a formacdo da sua personalidade e da sua capacidade de auto-
aprendizagem, de critica consciente sobre os valores, 0 conhecimento e a estética de
acordo com o projeto educativo. Isto compreende o estabelecido na Lei n°51/2012 de 5 de

Setembro — Estatuto do Aluno e Etica Escolar (EAEE) para os alunos em ensino

obrigatoério e para os utentes nas restantes valéncias/setores:

a) Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade educativa,
ndo podendo, em caso algum, ser discriminado em razao da origem étnica, saude,
sexo, orientacao sexual, idade, identidade de género, condicdo econdémica, cultural ou
social ou conviccdes politicas, ideoldgicas, filoséficas ou religiosas;

b) Usufruir do ensino e de uma educacédo de qualidade de acordo com o previsto na lei,
em condicOes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, de forma a propiciar
a realizacao de aprendizagens bem sucedidas;

c¢) Usufruir do ambiente e do projeto educativo que proporcionem as condi¢des para o seu
pleno desenvolvimento integral;

d) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esfor¢o no
trabalho e no desempenho educativo e ser estimulado nesse sentido;

e) Ver reconhecido o empenhamento em acdes meritdrias, designadamente o
voluntariado em favor da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral,
praticadas na escola ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

f) Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma
planificacdo equilibrada das atividades curriculares e  extracurriculares,
nomeadamente as que contribuem para o desenvolvimento cultural da comunidade;

g) Ter uma avaliagéo objetiva do seu rendimento escolar e a participagdo na mesma
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através da autoavaliacao e heteroavaliacao;

h) Ser-lhe proporcionado o conhecimento do Regulamento Interno e das Normas
Escolares e Disciplinares.

i) Ser informado dos Critérios de Avaliacdo definidos e aprovados em Conselho
Pedagadgico;

J) Haver respeito a sua integridade fisica e a sua dignidade pessoal, assim como a
realizacdo da sua atividade académica em condicbes de seguranca e de higiene
adequadas;

k) Ser assistido em caso de acidente ou doenca subita ocorrida ou manifestada no

decorrer das atividades escolares;

[) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacdes constantes do seu

processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

m) Beneficiar dos apoios educativos praticados na escola, adequados as suas

necessidades educativas;

n) Receber orientacdo escolar e profissional que facilite a sua liberdade de deciséo, de

acordo com as suas aptiddes, conhecimentos e capacidades;

0) Eleger e ser eleito para 6rgaos, cargos ou demais fun¢des de representacdo no ambito

do Externato, em harmonia com o estabelecido no Regulamento Interno.

p) Ser ouvido, em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos docentes, diretores de

turma, professores titulares e 6rgdos da direcdo e gestdo da escola;
g) Participar no funcionamento e na vida do Externato nos termos do Regulamento
Interno;

r) Solicitar por si proprio (quando maiores de 18 anos), ou através dos seus
encarregados de educacao:
- A consulta ao seu processo individual;
- Esclarecimentos relativamente ao modo de organizagcdo do seu plano de estudos,
programa e metas de cada disciplina ou area disciplinar, do processo de avaliacao e
das decisbes relativas a transicdo de um ciclo para outro e apresentar as suas
reclamacoes;

s) Utilizar as instalagbes do Externato com as limitagdes derivadas da programacéo de

atividades escolares e de enriqguecimento curricular e com as precaucdes necessarias

relativamente a seguranca das pessoas, a adequada conservagao dos recursos e ao
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correto destino dos mesmos;

t) Ser autorizado a sair, extraordinariamente, mediante pedido, por escrito, do
encarregado de educacdo enviado ao diretor de turma ou coordenador técnico ou
diretor pedagdgico, o qual passara uma autoriza¢ao escrita;

u) Ser informado das normas e utilizacdo dos materiais e equipamentos e das instalacdes,
incluindo o plano de emergéncia,

v) Ter acesso a ementa semanal;

w) O exercicio dos seus direitos implicara o reconhecimento e o respeito pelos direitos
de todos os membros da comunidade educativa,

X) Os alunos poderdo associar-se, uma vez terminada a sua relacdo com a escola em
entidades que reinam os antigos alunos e colaborar através delas no desenvolvimento

das atividades da escola.

84° Artigo — Incidéncias na Comunidade Educativa

Todos os membros da comunidade educativa estdo obrigados a respeitar os direitos
expressos no artigo anterior. As acbes que tenham lugar no ambito da escola e que
suponham uma transgresséo dos direitos dos alunos poderdo ser denunciadas por estes
ou pelos seus representantes legais, perante os Diretores Pedagdgicos ou Técnicos.

Em caso de acidente escolar, 0 mesmo deve ser comunicado aos Diretores Pedagdgicos
ou Técnicos ou a quem 0s represente, para que possa ser feita uma segunda avaliacao e
ativado o seguro escolar. Em caso de alunos com autonomia, deverdo comunicar a um
adulto responséavel presente e serdo respeitados os formalismos anteriores.

Em caso de acidente grave, serdo acionados no momento, 0s meios de emergéncia
médica. Caso os acidentes ndo sejam devidamente comunicados, o Externato reserva-se

no direito de ndo assumir a responsabilidade do sinistro.

85° Artigo — Deveres dos Alunos
Os alunos sao responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de
discernimento, pelo exercicio dos direitos e pelo cumprimento dos deveres que lhe sao

outorgados pelo EAEE e pelo Regulamento Interno.
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Relativos ao comportamento/aprendizagem pessoal:

a) O aluno deve estudar, empenhando-se na sua educacao e formacdao integral;

b) Comportar-se de forma correta nas aulas, ndo perturbando as aulas, mantendo-se
atento e interessado;

c) Assistir com pontualidade e assiduidade as aulas e as atividades escolares;

d) Dirigir-se a respetiva sala de aula imediatamente apds o toque de entrada;

e) Nao devem entrar nas salas de aula que néo lhes pertencam;

f) N&o permanecer junto das salas de aula ou outras perturbando o funcionamento das
mesmas;

g) Informar sempre o0 encarregado de educacdo dos resultados da sua
aprendizagem/comportamento;

h) Ir para a aula asseado e apresentar-se com vestudrio apropriado. Caso nao o faga, o
Encarregado de Educacédo sera contactado para que esta situacdo seja corrigida;

i) Levar para as aulas os livros e demais material escolar necessario, recolhendo-os no
final do dia;

j) Durante o ano letivo, todo o material deixado pelo aluno na sala de aula, é da exclusiva
responsabilidade do aluno;

k) Nao interromper as aulas sem motivos justificados;

[) No decurso das aulas, os alunos ndo podem comer, beber, mascar pastilhas ou ir ao
wc, salvo situacdes devidamente autorizadas;

m)Usar um vocabulario correto e educado;

n) Conhecer o EAEE, o Regulamento Interno e as Normas Escolares e Disciplinares dos
alunos e cumpri-los;

0) Ter uma atitude positiva perante os avisos e correcoes;

p) Responsabilizar-se pelos trabalhos e deveres que Ihe sejam exigidos;

q) Entregar as justificacdes das faltas as aulas ou outras atividades educativas;

r) Os alunos, nos intervalos, ndo podem entrar nem permanecer nas salas de aula e nos
corredores, salvo situacdes devidamente autorizadas;

s) Sair da sala de aula ou circular pelo externato, sem empurrdes, corridas, ou gritos no

respeito das normas de conduta estabelecidas;
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t) Os alunos devem manter limpa a sua sala de aula. Seréo responsabilizados, individual
ou coletivamente, pelos danos causados na sala de aula, no material usado nas varias
aulas e no equipamento do Externato;

u) Esteja ou ndo prevista a falta do professor e enquanto aguardam instrugdes, os alunos
devem respeitar as ordens da auxiliar da acdo educativa;

v) Manter dentro e fora do Externato uma atitude dignificante do mesmo;

w)Devolver aos respetivos setores, no prazo estabelecido, os bens escolares
requisitados;

X) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

y) Os alunos devem participar em todas as atividades do Plano Anual de Atividades;

z) Trazer diariamente para a escola a caderneta escolar e o cartdo do aluno,
apresentando-os sempre que lhe seja solicitado;

aa) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou

em equipamentos ou instalacdes do Externato ou outras, onde decorram quaisquer
atividades decorrentes da vida escolar e ndo sendo possivel ou suficiente a
reparacado, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos causados;

bb) Cumprir as decisées dos 6rgados unipessoais e colegiais do Externato, sem prejuizo

de poder questiona-los quando considerem que lesam os seus direitos;

cc) Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade
educativa, ndo praticando quaisquer atos, designadamente violentos,

independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem contra a integridade
fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal ndo docente e alunos;

dd)Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autorizacdo escrita do encarregado
de educacédo ou da direcéo do externato;

ee)Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, nomeadamente drogas, tabaco e

bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitacdo e consumo
das mesmas;

ff) Manter limpos e bem apresentados a caderneta escolar e o cartdo do aluno, nédo
podendo emendar ou rasurar os registos feitos, nem introduzir desenhos ou qualquer

tipo de colagem que deturpe a orientagédo dos mesmos;
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gg)Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de
acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicologica dos

mesmaos.

1) Relativamente aos colegas:

a) Tratar com respeito 0s colegas, evitando todo o tipo de agressdes, jogos
perigosos/violentos ou insultos;

b) Respeitar todos os haveres dos colegas;

c) Colaborar com os companheiros nas atividades escolares;

d) Participar na elei¢do dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracao.

2) Relativamente aos docentes e ndo docentes:

a) Respeitar a autoridade pedagdgica do professor e de todos os elementos da
comunidade educativa,

b) Seguir as orientacdes dos professores relativas ao seu processo de ensino;

c) Realizar as tarefas e atividades solicitadas;

d) Justificar ao professor os motivos de um eventual atraso;

e) Disponibilizar-se ao dialogo para esclarecer as questdes que surjam no Externato;

f) Reconhecer os trabalhos que realizam.

3) Equipamentos tecnoldgicos

E estritamente proibido o uso de quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicolégicos
aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa. Sao interditos todos
0S equipamentos que possam captar som e/ou imagem tais como telemoveis,
consolas, tablets, entre outros meios de captacao de som e imagem.

a) O uso destes equipamentos tecnoldgicos esta interdito ao recinto escolar durante o

periodo letivo e intervalos.
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b) Os alunos no primeiro tempo letivo entregam o0s equipamentos (devidamente
identificados) ao professor da disciplina/professor de substituicAo ou auxiliar de
acdo educativa que os colocard no cacifo da sala. Os equipamentos sO serédo
devolvidos ao aluno, pelo adulto responsavel, nos tempos terminais, i.e, a hora de
almoco e no final do dia.

c) Todos os alunos que durante o horario escolar, tiverem na sua posse 0S
equipamentos ja referidos, terdo os mesmos confiscados por um adulto responsavel
gue o entregara ao Diretor de Turma ou Diretor Pedagdgico. O equipamento s sera
devolvido no final do dia ao Encarregado de Educacéo.

d) Todos os alunos que captarem sons ou imagens e/ou os difundirem, no Externato
ou fora dele, nomeadamente, via internet ou através de outros meios de
comunicacéo, serdo alvo de uma medida disciplinar sancionatéria de suspensao.

e) E estritamente proibido o uso do telemdvel no espaco do refeitério. As sangdes

aplicadas serédo as mencionadas nas alineas d) e e).

Capitulo Xll —Pais e Encarregados de Educacéao

86° Artigo — Associacéao de Pais

1) Os pais dos alunos podem associar-se de acordo com a normativa vigente.
A associacao reger-se-a pelos seus préprios estatutos, aprovados pela autoridade
competente. Todos o0s pais dos alunos serdo convidados a inscrever-se na
associacao.

2) A associacdo mantera contacto frequente com a Comissdo Executiva e com a
Direcdo Pedagdgica.

3) A associacgao de pais tem competéncia para:

a) Realizar propostas para a elaboracdo do projeto educativo e da programacao

anual;

b) Fomentar a colaboracéo entre todos os membros da comunidade educativa;

c) Informar a Comissdo Executiva do seu plano de atividades, submetendo a sua

aprovacao;

d) Poder participar nas reunides do Conselho pedagogico mediante convocatoria;

e) Utilizar para as suas reunides os locais do Externato com prévia autorizacao da
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Comissao Executiva.

87° Artigo - Encarregados de Educacéo

1 - O encarregado de educacdo € o0 pai ou a mae que, por acordo expresso ou
presumido entre ambos, é indicado para exercer essas funcées. E da inteira
responsabilidade dos pais que qualquer ato que pratiquem relativamente ao percurso
escolar do seu educando, é realizado por decisdo conjunta do outro progenitor.

2 - Para efeitos do disposto no presente regulamento, considera-se ainda encarregado
de educacgéo quem tiver menores a residir consigo ou confiado aos seus cuidados:

a) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;

b) Por deciséo judicial;

c) Pelo exercicio de funcdes executivas na direcdo de instituicbes que tenham
menores, a qualquer titulo, a sua responsabilidade;

d) Por mera autoridade de facto ou por delegagcédo, devidamente comprovada, por
parte de qualquer das entidades referidas nas alineas anteriores.

3 - Em caso de divorcio ou de separacédo e, na falta de acordo dos progenitores, o
encarregado de educacdo sera o progenitor com quem o menor fique a residir.

4 — Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores,
deverdo estes decidir, por acordo ou, na falta deste, por decisdo judicial, sobre o

exercicio das funcbes de encarregado de educacao.

88° Artigo - Direitos dos Pais ou Encarregados de Educacéao

1) Como membros da comunidade educativa, os pais ou encarregados de educacao
tém os seguintes direitos:

a) Obter para os seus filhos uma educacao integral tal como esta definida no projeto
educativo da escola;

b) Conhecer o funcionamento do Externato e 0 modo como se operacionaliza o seu
projeto curricular/pedagogico;

c) Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre todas as
matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos, tanto nos aspetos
académicos como no que se refere & sua maturacdo afetiva, social e religiosa, e

comparecer no Externato por sua iniciativa e quando para tal for solicitado;
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d) Manter contacto com os técnicos, educadoras, professores titulares de turma e
diretores de turma, em ordem a promover conjuntamente a formacéo integral dos
alunos;

e) Acompanhar o seu processo de avaliagao e a dar o seu parecer, embora sem
caracter decisorio, quanto a progressao ou retencao do seu educando através de:

- Conselhos de docentes/turma;

- Entrevistas pessoais;

- Comunicac0es escritas.

f) Participar nos conselhos de docentes/turma de ambito disciplinar através da
presenca de um membro dos corpos sociais da associacdo de pais;

g) Apresentar propostas ou recursos aos 0rgaos de governo unipessoais ou colegiais
consoante 0s casos;

h) Participar ativamente em tudo o que se relaciona com a educacdo dos seus
educandos, nomeadamente no que se refere a educacéo especial, acedendo para tal
a toda a informacédo constante no programa individual do aluno, de acordo com o
EAEE e o regulamento interno;

i) Consultar o processo individual do aluno na presenca do diretor pedagdgico, do
educador de infancia, do professor titular, diretor de turma, sempre que o tenha
solicitado previamente por escrito;

J) Conhecer o regulamento interno da escola;

k) Fazer parte da associacéo de pais e participar nas atividades que esta organiza.

89° Artigo — Responsabilidade dos Pais ou Encarregados de Educacéo

Aos pais ou encarregados de educacdo incumbe uma especial responsabilidade,
inerente ao seu poder-dever de dirigirem a educacéo dos seus filhos e educandos no
interesse destes e de promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e

civico dos mesmos.

1 - Nos termos da responsabilidade referida no numero anterior, deve cada um dos
pais ou encarregados de educacédo, em especial:
a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;

b) Promover a articulagéo entre a educacao na familia e o ensino no Externato;
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c) Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus direitos e
cumpra rigorosamente os deveres que lhe incumbem, nos termos do presente
regulamento, procedendo com corregdo no seu comportamento e empenho no
processo de ensino;

d) Participar ativamente em tudo o que se relaciona com a educagdo dos seus
educandos, especialmente no que se refere a educacéo especial, acedendo para tal a
toda a informacdo constante no processo individual do aluno, de acordo com o
regulamento interno. Caso nédo utilize este direito, cabe a escola desencadear as
respostas educativas adequadas em funcdo das necessidades educativas especiais
diagnosticadas;

e) Guardar sigilo quanto aos dados do dossié individual do seu educando;

f) Contribuir para a criacdo e execucéo do projeto educativo e do regulamento interno
da escola e participar na vida do Externato;

g) Cooperar com os técnicos e docentes no desempenho da sua missédo pedagdgica,
em especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino
dos seus educandos;

h) Reconhecer e respeitar a autoridade dos docentes no exercicio da sua profissdo e
incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito para com os professores, 0
pessoal ndo docente e os colegas do Externato, contribuindo para a preservacéo da
disciplina e harmonia da comunidade educativa;

i) Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole
disciplinar instaurado ao seu educando, participando nos atos e procedimentos para
os quais for notificado e sendo aplicada a este medida corretiva ou medida disciplinar
sancionatoria, diligenciar para que a mesma prossiga o0s objetivos de reforco da sua
formacédo civica, do desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade
educativa e do seu sentido de responsabilidade;

j) Colaborar com o Externato na correta aplicacdo das medidas disciplinares;

k) Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e psicologica de

todos os que participam na vida do Externato;
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[) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se sobre todas as
matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;

m) Comparecer no Externato sempre que tal se revele necessario ou quando para tal
for solicitado;

n) Conhecer o EAEE, bem como o regulamento interno da escola e subscrever
declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu
cumprimento integral;

0) Indemnizar o Externato relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu
educando;

p) Manter constantemente atualizados os seus contactos telefénicos, endereco postal
e eletrénico, bem como os do seu educando, quando diferentes, informando a
Instituicdo em caso de alteracao.

g) Responsabilizar-se pelo pagamento de despesas com o tratamento a terceiros,
resultante de agressdes provocadas pelo seu educando, que ndo sejam abrangidas
pelo seguro escolar;

r) Responsabilizar-se pelo pagamento de despesas resultantes de danos e
deterioracdo provocados pelo seu educando no material do Externato ou outro
aguando de saidas escolares, e no dos colegas, docentes e funcionarios;

s) Pagar a mensalidade e outras despesas do seu educando dentro dos prazos
estabelecidos neste Regulamento.

2 - Os pais ou encarregados de educacao séo responsaveis pelos deveres dos seus
filhos e educandos, em especial quanto a assiduidade, pontualidade e disciplina.

3 - Os pais ou encarregados de educacao de alunos menores, deverdao dentro dos
prazos estabelecidos por lei , através da caderneta escolar, efetuar a justificacdo das

faltas dos seus educandos e entregar 0s comprovativos.

Responsabilidades Especificas

1- Em relag&o aos seus educandos:
a) Colaborar na acéo educativa dos seus educandos;

b) Levar os seus educandos ao cumprimento das obrigagcdes respeitante a
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pontualidade, ordem, asseio, vestuario adequado ao ambiente educativo do
Externato;

c) Orienta-los na organizagdo o tempo de trabalho e de lazer;

d) Justificar as auséncias, atrasos e saidas dos seus educandos durante o horario
escolar;

e) Estimular os seus educandos para o respeito pelas normas de convivéncia como
fator fundamental para a sua formacao;

f) Zelar pela dimensdes biopsicossocial dos educandos, especialmente quando
alertado pelo Externato: alimentacdo, saude, higiene, vestuario e afetividade.

2- Em relacéo ao Externato:

a) Conhecer o regulamento interno e observar as normas contidas no mesmo;

b) Comparecer as convocatorias do Externato e colaborar sempre que a sua ajuda
seja solicitada;

c) Abster-se de interromper 0os seus educandos durante as atividades pedagodgicas
sem autorizacdo da Direcdo Pedagdgica;

d) Respeitar os espacos que ddo acesso as salas de aulas, ndo circulando neles,
assim como outros espacos onde decorram atividades;

e) Apresentar-se com respeito e correcdo no recinto do Externato, tendo em conta a

sua funcéo de educador.

3- Em relacéo aos docentes/docentes:

a) Facilitar aos seus educandos 0os meios necessarios para realizar as atividades e
tarefas indicadas pelo docente;

b) N&o desautorizar a acdo do docente, especialmente na presenca dos seus
educandos;

c) Manter a informag&o atualizada sobre os educandos, nomeadamente no que se
refere a situacao familiar, a doencas, medicacéo e relatorios médicos.

d) Comparecer as convocatorias dos educadores de creche e pré-escolar,
professores titulares, diretores de turma;

e) Participar voluntariamente com os docentes na programacdo e realizagdo de

atividades para as quais se solicite a sua ajuda,;
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f) Em caso de separacao judicial dos pais, justificar a quem corresponde, a custédia

dos seus filhos.

90° Artigo — Incumprimento dos deveres por parte dos Pais ou Encarregados de

Educacéo

1 - O incumprimento pelos pais ou encarregados de educacéo, relativamente aos

seus filhos ou educandos menores ou ndo emancipados, dos deveres previstos no

artigo anterior, de forma consciente e reiterada, implica a respetiva responsabilizacéo
nos termos da lei e do presente regulamento.

2- Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos pais ou
encarregados de educacdao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e pontualidade
pelos filhos e ou educandos, bem como a auséncia de justificagcdo para tal
incumprimento;

b) A ndo comparéncia no Externato sempre que os seus filhos e ou educandos
atinjam metade do limite de faltas injustificadas, ou a sua ndo comparéncia ou nao
prondncia, nos casos em que a sua audicdo € obrigatéria, no ambito de
procedimento disciplinar instaurado ao seu filho ou educando;

c) A néo realizacao, pelos seus filhos e ou educandos, das medidas de recuperacao
definidas pelo Externato nos termos do presente regulamento, das atividades de
integracdo no Externato e na comunidade decorrentes da aplicacdo de medidas
disciplinares corretivas e ou sancionatorias, bem como a ndo comparéncia destes
em consultas ou terapias prescritas por técnicos especializados.

3 - O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacéo, dos

deveres a que se refere 0 numero anterior, determina a obrigacdo, por parte do

Externato, de comunicagao do facto & competente comissdo de protecdo de criangas

e jovens ou ao Ministério Publico, nos termos previstos no EAEE.

4 - O incumprimento consciente e reiterado pelos pais ou encarregado de educacgéo

de alunos menores de idade dos deveres estabelecidos no n.° 2 pode ainda

determinar por decisdo da comissdo de protecdo de criancas e jovens ou do

Ministério Publico, na sequéncia da analise efetuada apds a comunicagao prevista no

numero anterior, a frequéncia em sessdes de capacitacédo parental, a promover pela
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equipa multidisciplinar da Instituicdo, sempre que possivel, com a participacado de
técnicos da comissao de protecdo de criancas e jovens ou ao Ministério Publico, no
qguadro das orientacdes definidas pelo ministério referido.

5 - O incumprimento por parte dos pais ou encarregados de educacéo do disposto na
parte final da alinea b) do n.° 2 do presente artigo presume a sua concordancia com
as medidas aplicadas ao seu filho ou educando, exceto se provar nao ter sido
cumprido, por parte do Externato, qualquer dos procedimentos obrigatérios previstos

nos do presente regulamento.

91° Artigo — Contraordenacdes por parte dos Pais ou Encarregados de
Educacéo

A manutencdo da situacdo de incumprimento consciente e reiterado por parte dos
pais ou encarregado de educacdo dos seus educandos, dos deveres anteriores,
aliado a recusa, a ndo comparéncia ou a ineficacia das ac¢des de capacitacdo parental
determinadas, determina a aplicacdo das medidas referentes a continuidade do

aluno/utente no Externato, ficando registado no processo do aluno.

Capitulo XlIl - Docentes

92° Artigo — Nomeacao

1) A nomeacdo e a contratacdo dos docentes compete a Comissao Executiva do
Externato Educacdo Popular, sob proposta dos diretores pedagdgicos/técnicos,
considerando a legislacao vigente;

2) Como critérios fundamentais para a selecao de docentes ter-se-d40 em conta 0s
seguintes: que o candidato tenha qualificacdo profissional adequada e aptiddes para
colaborar eficazmente na agéo educativa, de acordo com o projeto educativo da

escola.

93° Artigo — Responsabilidades dos Docentes
A acdo educativa do docente e a aprendizagem dos alunos exigem um clima

adequado. Assim, todos os docentes devem:
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a) Esforcar-se por construir e consolidar um corpo docente coordenado e unido, que
propicie o equilibrio quer no trabalho quer na convivéncia;

b) Efetuar um trabalho de equipa exigindo para isso da parte de todos abertura,
cooperacao e responsabilidade ao servico de um Externato de maior qualidade
para os alunos;

c) Ter como referéncia um quadro de valores concordantes com o projeto educativo, o
projeto curricular de escola e o regulamento interno e aceites por todos o0s
docentes que deverdo comprometer-se a respeitar e transmitir de forma
corresponsavel e exemplar;

d) Promover medidas de caracter pedagogico que estimulem o harmonioso
desenvolvimento da educacéo e criar um clima de dialogo, acolhimento, respeito,
proximidade, simplicidade e trato correto em relagdo aos alunos e restantes
membros da comunidade educativa, quer nas atividades na sala de aula, quer nas
demais atividades do Externato;

e) Segquir, na sua fungéo educativa, as orientacdes dos 6rgaos unipessoais e colegiais

do Externato, assegurando a concretizacdo das metas curriculares de cada ciclo;

f) Organizar aprendizagens com base em metodologias e estratégias ativas centradas
nas criancas e jovens, tendo em conta a sua experiéncia de vida;

g) Participar ativamente na elaboracéo, aplicacdo e avaliacdo dos projetos curriculares
de escola e turma, do projeto educativo, de acordo com as orientacdes dos diretores
pedagdégicos;

h) Elaborar a programacéo e planificacdo das areas de ensino por que € responsavel,

de acordo com o projeto curricular de escola;

i) Procurar metodologias adequadas para superar problemas de aprendizagem criando
um clima facilitador da mesma;

J) Avaliar o processo de aprendizagem dos alunos tendo em conta a sua situacdo
pessoal e as necessidades especificas individuais, usando um ensino
individualizado;

k) Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todos os alunos;

[) Proceder a avaliacdo dos alunos aplicando corretamente os critérios aprovados em
conselho pedagogico;

m) Entregar aos alunos os instrumentos utilizados para a avaliagdo dos mesmos no
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prazo fixado pelo Conselho Pedagogico;

n) Nao efetuar discriminacdo em razdo da origem étnica, saude, sexo, orientacao
sexual, idade, identidade de género, condicdo econdmica, cultural ou social, ou
convicgoes politicas, ideoldgicas, filoséficas ou religiosas;

0) Os docentes sdo particularmente responsaveis pela ado¢do de medidas tendentes
a melhoria das condi¢cdes de aprendizagem e a promocdo de um bom ambiente
educativo;

p) Na sala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do docente, no entanto,
a sua autoridade exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das
instalagBes da instituicdo ou fora delas, no exercicio das suas funcoes;

q) Participar ao professor titular da turma ou diretor de turma e a diretor pedagdgico,
para efeitos de procedimento disciplinar, o comportamento presenciado que
entenda ser passivel de ser qualificado de grave ou de muito grave;

r) A aplicacdo da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula e demais locais
onde se desenvolva trabalho escolar € da exclusiva competéncia do docente e
implica a marcacéo de falta disciplinar injustificada;

s) Apresentar-se com vestuério adequado ao ambiente educativo da escola;

t) Nao usar telemovel na sala de aula, mantendo-o desligado;

u) Ser, pela sua postura e atuacdo, uma referéncia positiva na formacao do aluno;

v) Ser critico, capaz de identificar e avaliar os efeitos das decisdes tomadas;

w) Estar disponivel para o desenvolvimento de competéncias pessoais, relacionais,
sociais e profissionais numa perspetiva de formacéo ao longo da vida;

X) Promover a orientacdo vocacional e profissional dos alunos em articulacdo com o
SEAE;

y) Participar ativamente nas reunides programadas;

z) Apresentar-se pontualmente as reunides e as atividades para que for convocado;

aa) Comunicar e justificar a sua auséncia, por escrito, aos diretores pedagdgicos de
acordo com as normativas vigentes;

bb) Em caso de falta prevista, indicar o trabalho a realizar pelos alunos com uma
antecedéncia minima de 24h;

cc) Dar aos Orgdos unipessoais e colegiais, a informacdo que lhe seja solicitada

sobre a sua acao docente e educativa ou de qualquer outro assunto relacionado
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com a mesma;
dd) Preencher corretamente todos os documentos do Externato;
ee) Entregar todos os documentos inerentes a sua funcdo dentro dos prazos
estabelecidos;
ff) Levar o livro de ponto para a sala de aula e trazé-lo para a sala dos professores, no
final da aula (ho caso do 2° e 3° ciclo). Nado havendo intervalo, entrega-lo aos
auxiliares de acéo educativa;
gg) Utilizar a caderneta escolar como meio de comunicagéo escola/familia, no caso
do pré-escolar,1°,2° e 3° ciclos;
hh) Aceitar as responsabilidades que a direcao Ilhe proponha, em espirito de
colaboracdo, em ordem ao bem comum e aos objetivos da instituicao;
if) Cumprir o calendario e o horario escolar de acordo com a normativa vigente;
ji) Comecar e terminar pontualmente as aulas de acordo com o horério estabelecido;
kk) Guardar sigilo relativamente as deliberacdes das reunides gerais de docentes, dos
conselhos de turma e de docentes;
II) Manter a confidencialidade sobre os dados dos alunos e sempre que consulte o
processo individual do aluno;
mm) Relacionar-se de forma construtiva com a restante comunidade educativa,
nn) Ter consciéncia das suas necessidades de formacao continua e procura atualizar-
se a nivel didatico e pedagdgico;
00) Participar por sua iniciativa ou por proposta do Externato na formacao continua;
pp) Contribuir ativamente para a formacao cientifica e pedagdgica do pessoal docente
gue consigo colabore;
qq) Possuir sensibilidade e conhecimento sobre problematicas sociais que marcam o0s
contextos socioculturais dos alunos;
rr) Conhecer e saber desenvolver processos de educagéao ndo formal na aquisi¢éo de
competéncias pessoais e sociais;
ss) Consultar diariamente o placar informativo na sala de docentes;
tt) Cooperar na manutencéao e bom uso das instalacées e do material do Externato;
uu) Efetuar com a antecedéncia devida, o pedido de material para uso nas aulas;

vv) Comunicar por escrito, em impresso proprio, a danificacdo de material.
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94° Artigo — Direitos

De acordo com a legislacdo em vigor os docentes tém direito a:

a) Ao livre exercicio da funcdo docente em harmonia com o projeto educativo, o
projeto curricular e o regulamento interno de acordo com as condi¢des estipuladas
no seu contrato;

b) A participar na gestao educativa do Externato através dos 6rgaos de representacéo
proprios;

c) A utilizagdo dos meios materiais e instalacbes do Externato para fins pedagdégicos,
de acordo com as normas reguladoras do seu uso;

d) A desenvolver a sua metodologia de acordo com o plano anual de atividades e de

forma coordenada com a equipa de setor, ciclo, ano ou departamento didactico
correspondente;

e) A consultar o processo individual dos seus alunos, de acordo com a autorizagéo da
diretor pedagdgico, na sua presenca e do respetivo diretor de turma e docente
titular de turma;

f) A participar nos cursos e atividades de formacdo permanente, de acordo com 0s
critérios ou prioridades estabelecidas pela direcdo e conforme o plano de formacgéo
proposto em conselho pedagdgico;

g) A receber a remuneracdo econémica, de acordo com o estabelecido no contrato
coletivo de trabalho;

h) A ter a adequada estabilidade e seguranca no seu trabalho;

i) A apresentar peticBes ou recursos conforme o caso, ao 6rgdo competente;

J) A ser respeitado nas suas convic¢des e crencgas pessoais;

k) A ter condi¢cbes de trabalho que nao oferegcam riscos para a saude.

95° Artigo — Regime Disciplinar dos Docentes

1) Para além do previsto na lei vigente, € objeto de sancdo disciplinar o
incumprimento reiterado das obrigac0es estabelecidas e das restantes normas do
presente regulamento que lhes correspondam.

2) A instauracdo de um processo disciplinar € da competéncia da comissao executiva,

ouvida a dire¢do pedagogica.
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Capitulo XIV — Nao Docentes

96° Artigo — Nomeacao
1) A nomeacgdo e a contratacdo dos ndo docentes compete a Comissdo Executiva,
sob proposta dos diretores pedagdgicos/técnicos, considerando a legislacao
Vigente.
2) Como critérios fundamentais para a selecdo de ndo docentes ter-se-d0 em conta
0S seguintes: que o candidato tenha qualificagéo profissional adequada e aptiddes
para colaborar eficazmente na agédo educativa, de acordo com o projeto educativo

da escola.

97° Artigo — Acao Nao Docente
O pessoal ndo docente integra o conjunto de funcionarios e agentes que, no ambito das

respetivas funcdes, contribuem para apoiar a organizacdo e a organica do Externato.

98° Artigo — Direitos

1) Os direitos dos ndo docentes sao o0s seguintes:

a) Ser respeitado pela sua pessoa e pela funcdo que desempenha;

b) Receber a remuneracdo econdmica adequada segundo a funcdo que realizam de
acordo com o contrato coletivo de trabalho;

c) Ter estabilidade e seguranca no seu trabalho;

d) Participar na organica do Externato, de acordo com o estabelecido no presente
regulamento;

e) Interpor peti¢cdes e recursos ao 6rgao correspondente;

f) Ter condicdes de trabalho que n&o oferecam riscos para a saude;

h) Ser informado claramente das funcdes a desempenhar;

i) Conhecer o regulamento interno do Externato.

99° Artigo — Regime Disciplinar dos Nao Docentes
1) Para além do previsto na lei vigente, é objeto de sancdo disciplinar o
incumprimento reiterado das obrigagOes estabelecidas e das restantes normas do

presente regulamento que lhes correspondam.
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2) A instauracdo de um processo disciplinar é da competéncia da comissao executiva

ouvida a direcao pedagogica.

100° Artigo — Deveres Gerais dos Docentes e Nado Docentes

1) Os deveres sao 0s seguintes:

a) Conhecer, respeitar e cumprir o projeto educativo e o regulamento interno, atuando de
acordo com 0S mesmos;

b) Realizar as tarefas que lhe sejam atribuidas no ambito das condi¢cfes estipuladas no
contrato de trabalho e as demais solicitagcdes dos respetivos diretores
técnicos/pedagdgicos;

c) Contribuir para a plena formacéo, realizacdo, bem-estar e seguranca dos
utentes/alunos;

d) Contribuir para a correta organizacdo da escola e assegurar a realizacdo e o
desenvolvimento regular das atividades;

e) Adotar uma atitude de colaboragcdo com todos os membros da comunidade educativa e
favorecer a ordem e disciplina dos utentes/alunos;

f) Comunicar e justificar as préprias faltas, de acordo com as normativas vigentes;

g) Zelar pela preservacao das instalacdes e equipamentos escolares e propor medidas de
melhoramento dos mesmos;

h) Informar o responséavel hierarquico, por escrito, qualquer anomalia, deterioracdo ou
danificacdo de material,

i) Participar em ac¢Bes de formacéao, nos termos da lei;

j) Cooperar com o0s restantes intervenientes no processo educativo na detecdo de
situacOes que exijam corregao ou intervengao urgente;

k) Advertir o utente/aluno quando observar comportamentos inadequados no espaco do
Externato;

[) Participar ao diretor técnico/pedagdgico, por escrito, para efeitos de procedimento
disciplinar, o comportamento presenciado que entenda ser passivel de ser qualificado
de grave ou de muito grave;

m) Respeitar, no ambito do dever do sigilo profissional, a natureza confidencial da
informacgao relativa aos utentes/alunos e respetivos familiares/encarregados de

educacéo;
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n) Respeitar as diferencas culturais de todos os membros da comunidade educativa;

0) Nao usar telemovel durante o tempo de servi¢co, a hdo ser por motivos excecionais ao
servigo do Externato ou outros de caracter urgente;

p) Todos os funcionérios sdo responsaveis pelos seus bens e a Comissdo Executiva nao
se responsabiliza por danos;

g) Outros que emanem de normativos legais.

101° Artigo - Captacao e direitos de imagem
As imagens captadas, durante a realiza¢do das atividades do Externato, s6 poderdo ser
publicadas nos meios oficiais de divulgacédo, respeitando a autorizacdo expressa dos

Encarregados de Educacao.

Capitulo XV — Dever de assiduidade

102° Artigo — Frequéncia e Assiduidade

1) Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, nos termos da lei, 0os
utentes/alunos sao responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

2) Os pais ou encarregados de educacdo dos utentes/alunos menores de idade séo
responsaveis, conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no
ndmero anterior.

3) O dever de assiduidade implica, para o utente/aluno, quer a presenca na sala de
aula/atividades e demais locais onde se desenvolva o trabalho pedagogico, munido do
material didatico ou equipamentos necessarios, de acordo com as orientacdes dos
docentes, bem como uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada,

em funcao da sua idade, ao processo de ensino-aprendizagem.

103° Artigo — Faltas e a sua natureza
1- A falta decorre de um incumprimento por parte do aluno.
2- As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas

disciplinares sancionatdrias, consideram-se faltas injustificadas.
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3- Sempre que sejam marcadas faltas de qualquer natureza ao aluno, o Professor da
disciplina ou Titular de Turma, devera informar o Encarregado de Educacdo via
caderneta escolar.

4- Compete ao Diretor de Turma ou Professor Titular de Turma, o registo de faltas dos
alunos e respetiva atualizacdo, de modo que este possa ser, em permanéncia, utilizado
para finalidades pedagogicas e administrativas.

5- A participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola ndo é
considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas,
considerando-se dadas as aulas previstas para o dia em causa no horério da turma.

104° Artigo — Dispensa de atividade fisica

1- O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacéo fisica ou
desporto escolar por razées de saude, devidamente comprovadas por atestado médico,
gue deve explicitar claramente as contraindicacdes da atividade fisica.

2- Sem prejuizo do disposto no numero anterior, 0 aluno deve estar sempre presente no
espaco onde decorre a aula de educacéo fisica.

3- Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre
impossibilitado de estar presente no espaco onde decorre a aula de educacéo fisica,
devera ser encaminhado para um espaco em que possa desenvolver o trabalho

solicitado pelo professor.

105° Artigo — Tipologia das faltas
1) Falta de presenca:
E atribuida falta de presenca sempre que:
a) Decorra a auséncia do aluno da frequéncia obrigatéria ou facultativa, na qual
esteja inscrito;
b) Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os
tempos de auséncia do aluno.
c) No caso especifico do 1° Ciclo sera considerado um dia de falta quando o aluno

acumule um total de horas de auséncia correspondente a um dia de aulas.
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2) Falta disciplinar:

E atribuida falta disciplinar sempre que:

a) O aluno use vocabulario incorreto e desadequado;

b)Se registe desrespeito fisico e/ou verbal ao professor e/ou colegas;

c)Perturbe as aulas de forma propositada e reiterada,;

d)N&o acate os avisos e correcfes do professor de forma reiterada;

e)Cause danos materiais na sala de aula;

f)Tenha na sua posse quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou
engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das
atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicoldgicos a terceiros.

Sempre que seja marcada uma falta disciplinar, implica a saida do aluno da sala de aula

com tarefas definidas pelo professor e sera marcada uma falta de presenca injustificada.

3) Falta de atraso:
E considerada falta de atraso:
a) Ao 1°tempo da manha entre os 6 e 0s 15 minutos;
b) Nos restantes tempos letivos é marcada falta de presenca a partir do 6° minuto;

c) As faltas de atraso tém sempre que ser justificadas pelo Encarregado de
Educacéo.

Ao fim de 2 faltas de atraso injustificadas serd marcada uma falta de presenca
injustificada.

Ao fim de 5 faltas de atraso justificadas sera marcada uma falta de presenca justificada.

4) Falta de material:

E considerada falta de material:

a) Auséncia de material que impeca o aluno de participar efetivamente nos trabalhos
escolares. Exemplos: manual escolar, caderno diario, material de educagéo visual,
de educacéo tecnoldgica, de educacao musical e equipamento de educacéo fisica;

b) A auséncia da caderneta escolar.
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ApOs o registo de trés faltas de material na mesma disciplina serd marcada uma falta de

presenca injustificada.

No caso especifico do 1° Ciclo, sera marcada falta de presenca injustificada ao fim de

cinco faltas de material, incluindo a bata e a t-shirt do externato.

106° Artigo — Justificacao de faltas

a) - Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

1) Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de
educacdo ou pelo aluno quando maior de idade quando determinar um periodo
inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por médico se determinar impedimento superior a
trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenca de caracter cronico ou recorrente,
uma Unica declaracdo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo da
condicao que a determinou;

2) Isolamento profilatico, determinado por doenca infecto-contagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria
competente;

3) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por
falecimento de familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos trabalhadores
gue exercem func¢des publicas;

4) Nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

5) Realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtude de doenca ou deficiéncia, que
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

6) Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;
7) Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacdo, nos termos

da legislagéo em vigor;

8) Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que 0 mesmo nao possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica
comummente reconhecida como propria dessa religido;

9) Participacdo em atividades culturais e desportivas reconhecidas, nos termos da lei,

como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades
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10) escolares;

11) Preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos
termos legais aplicaveis;

12) Cumprimento de obrigacdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

13) Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar,
desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e considerado atendivel
pelo diretor, pelo diretor de turma ou pelo professor titular;

14) As decorrentes de suspenséo preventiva aplicada no ambito de procedimento
disciplinar, no caso de ao aluno nao vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar
sancionatoria, lhe ser aplicada medida ndo suspensiva da escola, ou na parte em que
ultrapassem a medida efetivamente aplicada;

15) Participagdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola,
relativamente as disciplinas ou areas disciplinares ndo envolvidas na referida visita;

16) As decorrentes da decisdo do conselho de turma/docentes depois de aplicada a
medida de recuperacéo de aprendizagens e nela tiver havido lugar a aprovacao.

b) A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou

encarregados de educacao ou, quando maior de idade, pelo préprio, ao professor titular

da turma ou ao diretor de turma, com indicacdo do dia e da atividade letiva em que a

falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma na caderneta escolar.

c) O diretor de turma, ou o professor titular da turma, pode solicitar aos pais ou
encarregado de educacdo, ou ao aluno maior de idade, os comprovativos adicionais
gue entenda necessarios a justificacao da falta.

d) A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel,
ou, Nos restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificagdo da mesma.

e) O diretor de turma ou professor titular de turma aceitam ou ndo aceitam a justificagéo
no prazo maximo de 2 dias Uteis. Caso ndo seja aceite a justificacdo da falta, o diretor
de turma ou professor titular de turma informa, o encarregado de educacéo no prazo de
1 dia util da decisdo tomada, pelo meio mais expedito. No caso do Encarregado de
Educacgdo ndo concordar com essa decisdo deve contestar no prazo de 2 dias Uteis
para o Diretor Pedagdgico, que decidir4, no prazo de 3 dias uteis, alterar ou manter a

deciséo do diretor de turma ou professor titular de turma.
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107° Artigo — Faltas Injustificadas
a) As faltas sao injustificadas quando:
1) Nao tenha sido apresentada justificacdo, nos termos destas normas;
2) A justificagdo tenha sido apresentada fora do prazo;
3) A justificacdo ndo tenha sido aceite;
4) A marcacao da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou
de medida disciplinar sancionatoria;
5) As decorrentes da decisdao do conselho de turma/docentes depois de aplicada
a medida de recuperagcdo de aprendizagens e nela tiver havido lugar a nao
aprovacao.
b) Na situacdo prevista na alinea 3 do numero anterior, a ndo aceitacdo da
justificacao apresentada deve ser fundamentada de forma sintética.
c) As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacéo,
ou ao aluno maior de idade, pelo diretor de turma ou pelo professor titular de

turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

108° Artigo — Excesso grave de faltas

a) Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

1) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;

2) O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes ciclos
ou niveis de ensino, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

b) Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos no nimero anterior, 0s
pais ou o encarregado de educacdo ou o aluno maior de idade sdo convocados a
escola, pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor titular de
turma.

c) A notificacdo referida no numero anterior tem como objetivo alertar para as
consequéncias da violagédo do limite de faltas e procurar encontrar uma solugéo que
permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

d) As faltas as aulas de forma reiterada, podem implicar a impossibilidade da aplicacao

correta dos critérios gerais de avaliagao.
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109° Artigo - Efeitos da ultrapassagem dos limites de faltas

A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.° 1 do ponto anterior
constitui uma violacao dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso
ao cumprimento de medidas de recuperacdo e/ou corretivas especificas, de acordo com o
estabelecido nos pontos seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas

disciplinares sancionatdrias, nos termos das presentes normas.

110° Artigo — Medidas de recuperacao e de integracao

a) Para os alunos menores de 16 anos, a violacdo dos limites de faltas previstos na lei
pode obrigar ao cumprimento de atividades, a definir pela escola, que permitam
recuperar atrasos na aprendizagem e/ou a integracdo escolar e comunitaria do aluno e
pelas quais os alunos e o0s seus encarregados de educacgéo sao corresponsaveis.

b) As atividades de recuperacdo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sao
decididas pelo professor titular de turma ou pelos professores das disciplinas em que
foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas pelo conselho
pedagdgico e previstas no regulamento interno da escola.

c) As atividades de recuperacdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma
oral, bem como as medidas corretivas previstas nestas normas, ocorrem apos a
verificacdo do excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no
decurso de cada ano letivo.

d) O disposto no numero anterior é aplicado independentemente do ano de escolaridade
ou do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite de faltas.

e) Sempre que cesse 0 incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno séo

desconsideradas as faltas em excesso.

111° Artigo - Incumprimento ou ineficacia das medidas

a) O incumprimento do disposto nas medidas de recuperagdo e integracdo e a sua
ineficacia ou impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de aluno menor, a
comunicacdo obrigatoria do facto a respetiva comissao de protecdo de criangas e
jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto do tribunal de familia e menores
territorialmente competente, de forma a procurar encontrar, com a colaboracao da

escola e, sempre que possivel, com a autorizacéo e corresponsabilizacdo dos pais ou
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encarregados de educacao, uma solucao adequada ao processo formativo do aluno e
a sua insercéo social e socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade
de encaminhamento do aluno para diferente percurso formativo.

b) Tratando-se de aluno com idade superior a 12 anos que ja frequentou, no ano letivo
anterior, 0 mesmo ano de escolaridade, podera haver lugar, até ao final do ano letivo
em causa e por decisdo do diretor da escola, a prorrogacdo da medida corretiva
aplicada nos termos do disposto nas medidas de recuperacao e integracao.

c) O incumprimento ou a ineficAcia das medidas e atividades referidas nos nuameros

anteriores pode implicar restricbes a realizacao de provas de equivaléncia a frequéncia

ou de exames, sempre que tal se encontre previsto em regulamentacao especifica.

Capitulo XVI - Disciplina

Seccéo | — Infracao

112° Artigo — Qualificagao da infracéo:
O incumprimento pelo aluno de algum dos deveres previstos neste regulamento, constitui
infracdo, passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria,

nos termos dos artigos seguintes.

Seccéo Il - Medidas disciplinares

113° Artigo — Finalidade das medidas disciplinares:

1- Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades
pedagogicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada,
o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no
exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a

seguranca de toda a comunidade educativa.
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2- As medidas corretivas e disciplinares sancionatérias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a correcdo do comportamento perturbador e
o reforgo da formacéo civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da
sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena
integracdo na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

3- As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades

punitivas.

114° Artigo — Determinacéo da medida disciplinar

1- Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria a aplicar deve ter-se
em consideragao a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes
e agravantes apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do
aluno, a sua maturidade e demais condi¢cdes pessoais, familiares e sociais.

2- Sdo circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom
comportamento anterior, 0 seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento com
arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

3- Sao circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacao, o conluio,
a gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacéo de infragOes disciplinares e
a reincidéncia nelas, em especial, se no decurso do mesmo ano letivo.

4- O comportamento menos correto ou os atos de indisciplina, dentro ou fora das aulas,
poderdo ser sancionados, segundo a sua gravidade e repeticdo, com medidas

corretivas e/ou disciplinares sancionatorias.

115° Artigo — Medidas disciplinares corretivas

As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracao,
assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

S&o medidas Corretivas:

a) Adverténcia;
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b) Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar
(o aluno teréa obrigatoriamente que realizar a tarefa indicada pelo professor, a qual sera
dada a conhecer ao Encarregado de Educacéo);

c) Privacao de intervalos;

d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacado de certos
materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades
letivas;

e) Ndo participagdo nas atividades previstas no Plano Anual de Atividades que nao
envolvam consolidacéo de conhecimentos;

f) Atividades de integracéo na escola;

g) Mudanca de turma.

O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar ao horario
letivo, no espaco escolar ou fora dele, neste caso com acompanhamento dos pais ou
encarregados de educacao.

Sempre que seja aplicada uma medida corretiva a um aluno, esta sera divulgada nas

restantes turmas.

116° Artigo — Medidas Disciplinares Sancionatdrias

As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sancédo disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser
participada de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve
conhecimento a direcdo, com conhecimento ao diretor de turma, ao professor titular de
turma e ao professor tutor.

S&o medidas disciplinares sancionatérias:

a) A repreensao registada;

b) A suspenséao até trés dias uteis;

c) A suspensao da escola entre quatro e doze dias uteis;

d) Expulsédo (em casos de manifesta gravidade).

O nao cumprimento do plano de atividades pedagdgicas durante aplicacdo da medida
disciplinar sancionatoria, pode dar lugar a instauracdo de novo procedimento disciplinar,
considerando-se a recusa circunstancia agravante.
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117° Artigo — Cumulacédo de Medidas Disciplinares

a) A aplicacdo das medidas corretivas previstas na lei, € cumulavel entre si.

b) A aplicacdo de uma ou mais das medidas corretivas € cumulavel apenas com a
aplicacdo de uma medida disciplinar sancionatéria.

c) Sem prejuizo do disposto nos nameros anteriores, por cada infracdo apenas pode ser

aplicada uma medida disciplinar sancionatoria.

118° Artigo — Protocolo de atuagdo em caso de faltas disciplinares

a) Quando o aluno for alvo da 12 falta disciplinar, serd desencadeada a aplicacdo de uma
medida disciplinar corretiva, sendo o Encarregado de Educacéo informado com a maior
brevidade, pelo meio mais expedito;

b) Perante a ocorréncia da 22 falta disciplinar, serd desencadeada a aplicacdo de uma
medida disciplinar corretiva. Ser4 estabelecido um acordo escrito entre o aluno, o
Encarregado de Educacdo e a Escola, com o objetivo de delinear um conjunto de
estratégias adequadas, visando prevenir e dissuadir a pratica da indisciplina. Cada
aluno, pela sua singularidade, devera beneficiar de adequacdes que lhe possibilitem
um desenvolvimento global harmonioso, sem prejuizo do seu grupo de pares;

c) Se ocorrer a 32 falta disciplinar - o aluno terd uma Medida Disciplinar Sancionatoria de
repreensao registada e ficara privado de participar em atividades do Plano Anual que
nao envolvam consolidacédo de conhecimentos;

d) Perante a 42 falta disciplinar - o aluno ter& uma Medida Disciplinar Sancionatoria de
suspensdao de acordo com a reincidéncia e/ou gravidade dos atos;

e) Ap6s a 42 falta disciplinar — o aluno sera sempre alvo de Medida Disciplinar
Sancionatéria de suspensédo de acordo com a reincidéncia e/ou gravidade dos atos;

f) Todas as medidas disciplinares serdo dadas a conhecer as turmas através de circular

interna com a maior brevidade possivel.

119° Artigo — Comportamentos considerados Graves ou Muito Graves

1- Consideram-se comportamentos gravemente prejudiciais para a convivéncia na
escola, passiveis de instauracdo de procedimento disciplinar pelo diretor
pedagadgico:

a) A reincidéncia de falta sistematica de material que impeca o aluno de participar
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efetivamente nos trabalhos escolares;

b) Os atos injustificados que alterem gravemente o desenvolvimento normal das
atividades da escola;

c) O nédo respeitar os colegas tendo, individualmente ou em grupo, atitudes de
provocacao, vitimizacdo, ou intimidacéo;

d) Os comportamentos contrarios as normas de convivéncia do Externato, que afetem a
integridade e psicologica de terceiros;

e) A falsificacdo ou subtracdo de documentos ou materiais académicos;

f) A reincidéncia de faltas injustificadas depois de aplicada a prova de recuperagao;

g) A reiteracdo, no mesmo ano letivo, de comportamentos contrarios as normas de
convivéncia da escola;

h) Os atos de indisciplina, injuria e ofensas contra membros comunidade educativa que
infrinjam o regulamento interno;

i) A agressao fisica ou moral contra os outros membros da comunidade educativa e a
discriminacdo grave por razdo de etnia, sexo, nivel social, conviccbes, deficiéncias ou
gualquer outra condicao pessoal ou social,

j) A deterioragcdo causada intencionalmente as instalagfes do Externato, do material, ou
de objetos ou de haveres de outros membros da comunidade educativa;

k) O ato de trazer para a escola publicacdes ou qualquer outro material que pelo seu
contetdo ofendam a integridade da pessoa ou estejam em contradicdo com as exigéncias
da educacéo cristg;

[) O incumprimento das san¢des impostas.

2- Os alunos sao responsaveis pelos danos que causem tanto no Externato como em
gualquer saida organizada pelo mesmo. Os custos serdo suportados por si proprios,

individual ou coletivamente, conforme for ou nao identificado o seu autor.

Seccdo Il - Medidas disciplinares sancionatorias

120° Artigo — Medidas disciplinares sancionatorias
1 — As medidas disciplinares sancionatoérias traduzem uma sancao disciplinar imputada
ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar

ser participada de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve
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conhecimento ao Diretor Pedagdgico com conhecimento ao professor titular/ diretor de
turma e ao professor tutor ou SEAE.

2 — A aplicacdo da medida disciplinar sancionatdria de repreensao registada, quando a
infracdo for praticada na sala de aula, € da competéncia do professor respetivo,
competindo ao Diretor Pedagdgico nas restantes situacOes, averbando-se no respetivo
processo individual do aluno a identificacdo do autor do ato decisério, data em que o
mesmo foi proferido e fundamentacéo de facto e de direito de tal deciséo.

3 — A suspensao até trés dias Uteis, enquanto medida dissuasora, € aplicada, com a
devida fundamentacdo dos factos que a suportam, pelo Diretor Pedagdgico, ap6s o
exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.

4 — Compete ao Diretor Pedagogico, ouvidos os pais ou o encarregado de educacéo do
aluno, quando menor de idade, fixar os termos e condicdes em que a aplicacdo da
medida disciplinar sancionatoria referida no nimero anterior € executada, garantindo ao
aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar, com corresponsabilizacdo daqueles
e podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer eventuais parcerias ou celebrar
protocolos ou acordos com entidades publicas ou privadas.

5 — Compete ao Diretor Pedagdgico, a decisdo de aplicar a medida disciplinar
sancionatoria de suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis, apds a realizacdo do
procedimento disciplinar previsto no artigo 30.° do Estatuto do aluno, podendo
previamente ouvir o conselho de turma, para o qual deve ser convocado o professor tutor,
guando exista e ndo seja professor da turma.

6 — O nao cumprimento do plano de atividades pedagogicas a que se refere o nimero
anterior pode dar lugar a instauracdo de novo procedimento disciplinar, considerando-se a
recusa circunstancia agravante, nos termos do n.° 3 do artigo 25.° do Estatuto do aluno.

7 — A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de expulsdo de escola compete a
Direcdo Pedagogica, ratificada pela Comissdo Executiva, precedendo a conclusdo do
procedimento disciplinar a que se refere o artigo 30.° do Estatuto do aluno, com
fundamento na pratica de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do
processo de ensino dos restantes alunos da escola ou do normal relacionamento com
algum ou alguns dos membros da comunidade educativa.

9 — Complementarmente as medidas previstas no n.° 2, compete ao Comissao Executiva

decidir sobre a reparacéo dos danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando
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aguelas nao forem possiveis, sobre a indemnizacédo dos prejuizos causados pelo aluno a
escola ou a terceiros, podendo o valor da reparacéo calculado ser reduzido, na proporcao
a definir pela Comissao Executiva, tendo em conta o grau de responsabilidade do aluno e

Ou a sua situacao socioeconomica.

121° Artigo - Medidas disciplinares sancionatorias - Procedimento disciplinar

1 — A competéncia para a instauracao de procedimento disciplinar por comportamentos
suscetiveis de configurar a aplicacdo de alguma das medidas: a) suspensédo da escola
entre 4 e 12 dias Uteis; c) A expulsdo da escola, € da competéncia do Diretor Pedagdgico.
2— Para efeitos do previsto no namero anterior o Diretor Pedagdgico, no prazo de dois
dias Uteis ap6s o conhecimento da situacdo, emite o despacho instaurador e de
nomeacao do instrutor, devendo este ser um professor da escola, e notifica os pais ou
encarregado de educacgao do aluno menor pelo meio mais expedito.

3— Tratando- se de aluno maior, a notificacdo € feita diretamente ao préprio.

4— O Diretor Pedagdgico deve notificar o instrutor da sua homeacdo no mesmo dia em
gue profere o despacho de instauragao do procedimento disciplinar.

5— A instrucdo do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis dias

Uteis, contados da data de notificacdo ao instrutor do despacho que instaurou o
procedimento disciplinar, sendo obrigatoriamente realizada, para além das demais
diligéncias consideradas necessarias, a audiéncia oral dos interessados, em particular do
aluno, e sendo este menor de idade, do respetivo encarregado de educacao.

6 — Os interessados sdo convocados com a antecedéncia de um dia Gtil para a audiéncia
oral, ndo constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, podendo esta, no
caso de apresentacédo de justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, ser
adiada.

7— No caso do respetivo encarregado de educacao nao comparecer, o aluno menor de
idade pode ser ouvido na presenca de um docente por si livremente escolhido e do diretor
de turma ou do professor -tutor do aluno, quando exista, ou, no impedimento destes, de
outro professor da turma designado pelo Diretor Pedagdgico.

8— Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacdes feitas pelos

interessados.
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9— Finda a instrucéo, o instrutor elabora e remete ao Diretor Pedagodgico, no prazo de
trés dias Uteis, relatério final do qual constam, obrigatoriamente: a) Os factos cuja pratica
€ imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo, modo e lugar; b)
Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
regulamentares; c) Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias
atenuantes ou agravantes nos termos previstos no artigo 25° do Estatuto do aluno; d)
proposta de medida disciplinar sancionatoria aplicavel ou de arquivamento do
procedimento.

10 — No caso da medida disciplinar sancionatéria proposta ser a transferéncia de escola
ou de expulsdo da escola, a mesma é comunicada para decisdo ao diretor geral de

educacéo, no prazo de dois dias uteis.

122° Artigo — Celeridade do procedimento disciplinar

1 — A instrucao do procedimento disciplinar prevista nos niumeros 5 a 8 do artigo anterior
pode ser substituida pelo reconhecimento individual, consciente e livre dos factos, por
parte do aluno maior de 12 anos e a seu pedido, em audiéncia a promover pelo instrutor,
nos dois dias Uteis subsequentes a sua nomeacao, mas nunca antes de decorridas vinte e

guatro horas sobre 0 momento previsivel da pratica dos factos imputados ao aluno.

2 — Na audiéncia referida no nimero anterior, estdo presentes, além do instrutor, o aluno,
0 encarregado de educacao do aluno menor de idade e, ainda:

a) O diretor de turma ou o professor- tutor do aluno, quando exista, ou, em caso de
impedimento e em sua substituicdo, um professor da turma designado pelo diretor;

b) Um professor da escola livremente escolhido pelo aluno.

3 — A ndo comparéncia do encarregado de educacéo, quando devidamente convocado,
ndo obsta a realiza¢do da audiéncia.

4 — Os participantes referidos no n° 2 tém como missdo exclusiva assegurar e
testemunhar, através da assinatura do auto a que se referem 0s numeros seguintes, a
total consciéncia do aluno quanto aos factos que lhe sdo imputados e as suas
consequéncias, bem como a sua total liberdade no momento da respetiva declaracdo de
reconhecimento.

5 — Na audiéncia é elaborado auto, no qual constam, entre outros, os elementos
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previstos nas alineas a) e b) do n.° 9 do artigo anterior, 0 qual, previamente a qualquer
assinatura, € lido em voz alta e explicado ao aluno pelo instrutor, com a informacéo clara
e expressa de que nao esta obrigado a assina-lo.

6 — O facto ou factos imputados ao aluno s6 sédo considerados validamente reconhecidos
com a assinatura do auto por parte de todos os presentes, sendo que, querendo assinar,
o aluno o faz antes de qualquer outro elemento presente.

7 — O reconhecimento dos factos por parte do aluno é considerado circunstancia
atenuante, nos termos e para os efeitos previstos Estatuto do aluno, encerrando a fase da
instrucdo e seguindo -se -lhe os procedimentos previstos no artigo anterior.

8 — A recusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da realizacéo
da instrucdo, podendo o instrutor aproveitar a presenca dos intervenientes para a

realizacdo da audiéncia oral prevista no artigo anterior.

123° Artigo — Suspenséo preventiva do aluno

1 — No momento da instauracdo do procedimento disciplinar, mediante decisdo da
entidade que o instaurou, ou no decurso da sua instauracéo por proposta do instrutor, o
diretor pode decidir a suspensao preventiva do aluno, mediante despacho fundamentado
sempre que:

a) A sua presenca ha escola se revelar gravemente perturbadora do normal
funcionamento das atividades escolares;

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;
c) A sua presenca na escola prejudique a instrucdo do procedimento disciplinar.

2 — A suspensdo preventiva tem a duracdo que o diretor considerar adequada na
situacdo em concreto, sem prejuizo de, por razbes devidamente fundamentadas, poder
ser prorrogada até a data da decisdo do procedimento disciplinar, ndo podendo, em
gualquer caso, exceder 10 dias Uteis.

3 — Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspensao
preventiva, no que respeita a avaliagdo da aprendizagem, sdo determinados em funcéo
da decisdo que vier a ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos
estabelecidos no presente regulamento interno do Externato e estatuto do aluno.

4 — Os dias de suspensdo preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no

cumprimento da medida disciplinar sancionatoria a que o aluno venha a ser condenado na
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sequéncia do procedimento disciplinar.

5 — Os pais e o0os encarregados de educacdo sdo imediatamente informados da
suspensao preventiva aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliacdo que fizer
das circunstancias o aconselhe, o diretor deve participar a ocorréncia a respetiva
comissdo de protecdo de criangas e jovens ou, na falta, ao Ministério Publico junto do
tribunal de familia e menores.

6 — Ao aluno suspenso preventivamente é também fixado, durante o periodo de auséncia
da escola, o plano de atividades a desenvolver.

7 — A suspensdao preventiva do aluno € comunicada, por via eletronica, pelo diretor ao
servico do Ministério da Educacao e Ciéncia responsavel pela coordenacdo da seguranca
escolar, sendo identificados sumariamente os intervenientes, os factos e as circunstancias

gue motivaram a decisdo de suspenséo.

124° Artigo — Decisao final do procedimento disciplinar

1 — A deciséo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida

no prazo maximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a entidade competente

para o decidir receba o relatério do instrutor.

2 — A deciséo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a
execucdo da medida disciplinar sancionatéria, sem prejuizo da possibilidade de
suspensao da execuc¢do da medida, nos termos do nimero seguinte.

3 — A execucdo da medida disciplinar sancionatéria, com excecao da transferéncia de

escola e a expulsdo da escola, pode ficar suspensa por um periodo de tempo e nos

termos e condicbes que a entidade decisora considerar justo, adequado e razoavel,
cessando a suspensdo logo que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar
sancionatdria no respetivo decurso.

4 — Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria de

expulsdo da escola, o prazo para ser proferida a decisdo final é de cinco dias Uteis,

contados a partir da rececdo do auto e/ou do relatorio final do processo disciplinar na

Direcao Pedagogica.

5 — A deciséo final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao aluno no dia

atil seguinte aquele em que foi proferida, ou, quando menor de idade, aos pais ou

respetivo encarregado de educacgéo, nos dois dias Uteis seguintes.
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6 — Sempre que a notificacdo prevista no nimero anterior ndo seja possivel, é realizada
através de carta registada com aviso de rececao, considerando- se o aluno, ou quando
este for menor de idade, os pais ou o respetivo encarregado de educacéo, notificados na
data da assinatura do aviso de recegao.

7 — Tratando- se de alunos menores, a aplicacdo de medida disciplinar sancionatéria
igual ou superior a de suspensao da escola por periodo superior a cinco dias Uteis e cuja
execucao nao tenha sido suspensa, nos termos previstos nos numeros 2 e 3 anteriores, é
obrigatoriamente comunicada pelo diretor pedagdgico do Externato a respetiva comissao

de protecéo de criangas e jovens em risco.

125° Artigo — Execucédo das medidas corretivas ou disciplinares sancionatérias

1 — Compete ao diretor de turma e ou ao professor tutor do aluno, caso tenha sido
designado, ou ao professor titular o acompanhamento do aluno na execucéo da medida
corretiva ou disciplinar sancionatoria a que foi sujeito, devendo aquele articular a sua
atuacdo com os pais ou encarregados de educacdo e com os professores da turma, em
funcdo das necessidades educativas identificadas e de forma a assegurar a
corresponsabilizacéo de todos os intervenientes nos efeitos educativos da medida.

2 — A competéncia referida no numero anterior é especialmente relevante aguando da
execucado da medida corretiva de atividades de integracdo no Externato ou no momento
do regresso do aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatéria de
suspensao da escola.

3 — O disposto no numero anterior aplica -se também aquando da integracdo do aluno
na nova escola para que foi transferido na sequéncia da aplicacdo dessa medida
disciplinar sancionatéria.

4 — Na prossecucao das finalidades referidas no n.° 1, a escola conta com a colaboragéo

do servigo especializado de apoios educativos e/ou das equipas multidisciplinares.

126° Artigo — Equipas multidisciplinares

1 — Todas as escolas podem, se necessario, constituir uma equipa multidisciplinar
destinada a acompanhar em permanéncia os alunos, designadamente aqueles que
revelem maiores dificuldades de aprendizagem, risco de abandono escolar,

comportamentos de risco ou gravemente violadores dos deveres do aluno ou se
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encontrem na iminéncia de ultrapassar os limites de faltas previstos no Estatuto do aluno.
2 — As equipas multidisciplinares referidas no namero anterior devem pautar as suas
intervencdes nos ambitos da capacitacéo do aluno e da capacitacdo parental tendo como
referéncia boas préticas nacional e internacionalmente reconhecidas.

3 — As equipas a que se refere o presente artigo tém uma constituicdo diversificada,
prevista no regulamento interno, na qual participam docentes e técnicos detentores de
formacédo especializada e ou de experiéncia e vocacdo para o exercicio da funcao,
integrando, sempre que possivel ou a situacdo o justifique, os diretores de turma, os
professores -tutores, psicologos e ou outros técnicos e servicos especializados, 0s
responsaveis pelas diferentes areas e projetos de natureza extracurricular, equipas ou
gabinetes escolares de promocdo da saude, bem como voluntarios cujo contributo seja
relevante face aos objetivos a prosseguir.

4— As equipas séo constituidas por membros escolhidos em funcdo do seu perfil,
competéncia técnica, sentido de lideranca e motivacdo para o exercicio da missdo e
coordenadas por um dos seus elementos designado pelo diretor, em condi¢cdes de
assegurar a referida coordenacdo com carater de permanéncia e continuidade,
preferencialmente, um psicélogo.

5 — A atuacado das equipas multidisciplinares prossegue, designadamente, 0os seguintes
objetivos:

a) Inventariar as situagcdes probleméticas com origem na comunidade envolvente,
alertando e motivando os agentes locais para a sua intervencao, designadamente
preventiva,

b) Promover medidas de integracéo e inclusdo do aluno na escola tendo em conta a sua
envolvéncia familiar e social;

c) Atuar preventivamente relativamente aos alunos que se encontrem nas situacdes
referidas no n.° 1;

d) Acompanhar os alunos nos planos de integragdo na escola e na aquisicdo e
desenvolvimento de métodos de estudo, de trabalho escolar e medidas de recuperacao
da aprendizagem;

e) Supervisionar a aplicacdo de medidas corretivas e disciplinares sancionatorias, sempre
gue essa missao |Ihe seja atribuida,;

f) Aconselhar e propor percursos alternativos aos alunos em risco, em articulagdo com
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outras equipas ou servigos com atribuicdes nessa area,

g) Propor o estabelecimento de parcerias com érgéos e instituicdes, publicas ou privadas,
da comunidade local, designadamente com o tecido socioeconémico e empresarial, de
apoio social na comunidade, com a rede social municipal, de modo a participarem na
proposta ou execucao das diferentes medidas de integracdo escolar, social ou profissional
dos jovens em risco previstas neste Estatuto;

h) Estabelecer ligacdo com as comissdes de protecdo de criancas e jovens em risco,
designadamente, para os efeitos e medidas previstas no Estatuto do aluno, relativas ao
aluno e ou as suas familias;

i) Promover as sessdes de capacitacdo parental e formacdo em gestdo comportamental,
conforme previsto no Estatuto do aluno;

J) Assegurar a mediagdo social, procurando, supletivamente, outros agentes para a
mediagdo na comunidade educativa e no meio envolvente, nomeadamente pais e
encarregados de educacao.

6 — Nos termos do n.° 1, as equipas multidisciplinares oferecem, sempre que possivel,
um servico que cubra em permanéncia a totalidade do periodo letivo diurno, recorrendo
para o efeito, designadamente a técnicos especializados e a docentes dentro da sua

componente nao letiva.

127° Artigo — Recurso e salvaguarda da convivéncia escolar

Recursos

1 — Da decisao final de aplicacdo de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no prazo
de cinco dias Uteis, apresentado nos servicos administrativos do Externato e dirigido:

a) A Comissdo Executiva, relativamente a medidas aplicadas pelos professores ou pelo
diretor;

b) Para o0 membro do governo competente, relativamente as medidas disciplinares
sancionatorias aplicadas pelo diretor geral de educacgéo.

2 — O recurso tem efeito meramente devolutivo, exceto quando interposto de deciséo de
aplicacao das medidas disciplinares sancionatorias previstas.

3 — O presidente da Comisséo Executiva designa, de entre os seus membros, um relator,
a quem compete analisar o recurso e apresentar uma proposta de deciséo.

4 — Para os efeitos previstos no numero anterior, pode o regulamento interno prever a
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constituicdo de uma comissao especializada constituida, entre outros, por professores e
pais ou encarregados de educacado, cabendo a um dos seus membros o desempenho da
funcao de relator.

5 — A decisdo da Comissdo Executiva € tomada no prazo maximo de 15 dias Uteis e
notificada aos interessados.

6— O despacho que apreciar o recurso referido na alinea b) do n.° 1 é remetido ao
Externato, no prazo de cinco dias uteis, cabendo ao respetivo diretor a adequada

notificacdo, nos termos referidos no numero anterior.

Salvaguarda da convivéncia escolar

1 — Qualquer professor ou aluno da turma contra quem outro aluno tenha praticado ato
de agressdo moral ou fisica, do qual tenha resultado a aplicacdo efetiva de medida
disciplinar sancionatéria de suspensao do Externato por periodo superior a oito dias Uteis,
pode requerer ao diretor a transferéncia do aluno em causa para turma a qual nédo lecione
ou nao pertenca, quando o regresso daquele a turma de origem possa provocar grave
constrangimento aos ofendidos e perturbacao da convivéncia escolar.

2 — O diretor decidirA sobre o pedido no prazo maximo de cinco dias Uteis,
fundamentando a sua deciséo.

3 — O indeferimento do diretor s6 pode ser fundamentado na inexisténcia de outra turma
na qual o aluno possa ser integrado, para efeitos da frequéncia da disciplina ou disciplinas
em causa ou na impossibilidade de corresponder ao pedido sem grave prejuizo para o

percurso formativo do aluno agressor.

128° Artigo — Intervencéao dos encarregados de educacao

Entre o momento da instauracdo do procedimento disciplinar ao seu educando e a sua
conclusédo, os encarregados de educacado devem contribuir para o correto apuramento
dos factos e, sendo aplicada medida disciplinar sancionatoria, diligenciar para que a
execucao da mesma prossiga os objetivos de reforco da formacao civica do educando,
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa, do seu

sentido responsabilidade e das suas aprendizagens.
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129° Artigo — Responsabilidade civil e criminal

1 — A aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria néo isenta o
aluno e o respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos
termos gerais de direito, haja lugar.

2 — Sem prejuizo do recurso, por razdes de urgéncia, as autoridades policiais, quando o
comportamento do aluno maior de 12 anos e menor de 16 anos puder constituir facto
gualificado como crime, deve a direcdo do Externato comunicar o facto ao Ministério
Publico junto do tribunal competente em matéria de menores.

3 — Caso o menor tenha menos de 12 anos de idade, a comunicacao referida no niumero
anterior deve ser dirigida a comisséo de protecao de criancas e jovens ou, na falta deste,
ao Ministério Publico junto do tribunal referido no niamero anterior.

4— O inicio do procedimento criminal pelos factos que constituam crime e que sejam
suscetiveis de desencadear medida disciplinar sancionatéria depende apenas de ou de
participacdo pela direcdo do Externato, devendo o seu exercicio fundamentar- se em
razdbes que ponderem, em concreto, o interesse da comunidade educativa no
desenvolvimento do procedimento criminal perante os interesses relativos a formacgéo do
aluno em questéo.

5 — O disposto no niumero anterior ndo prejudica o exercicio do direito de queixa por
parte dos membros da comunidade educativa que sejam lesados nos seus direitos e

interesses legalmente protegidos.

Intervencao de outras entidades

1 — Perante situacdo de perigo para a seguranca, saude, ou educacdo do aluno,
designadamente por ameaca a sua integridade fisica ou psicologica, deve o diretor
diligenciar para lhe por termo, pelos meios estritamente adequados e necessarios e
sempre com preservacao da vida privada do aluno e da sua familia, atuando de modo
articulado com os pais, representante legal ou quem tenha a guarda de facto do aluno.

2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, deve o diretor solicitar, quando
necessario, a cooperacao das entidades competentes do setor publico, privado ou social.
3 — Quando se verifigue a oposi¢cao dos pais, representante legal ou quem tenha a
guarda de facto do aluno, a intervengdo da escola no @mbito da competéncia referida nos

numeros anteriores, o diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada deve
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comunicar imediatamente a situacdo a comissao de protecdo de criancas e jovens com
competéncia na area de residéncia do aluno ou, no caso de esta ndo se encontrar
instalada, ao magistrado do Ministério Publico junto do tribunal competente.

4 — Se o Externato, no exercicio da competéncia referida nos n.os 1 e 2, ndo conseguir
assegurar, em tempo adequado, a protecdo suficiente que as circunstancias do caso

exijam, cumpre ao diretor comunicar a situacao as entidades referidas no niumero anterior.

Capitulo XVII - Avaliacéo

130° Artigo — Avaliacdo da Acao Educativa

1 - A avaliacdo da acdo educativa faz parte da organizacdo educativa do Externato
procurando uma permanente adequacdo da mesma as suas finalidades. Aplica- se aos
alunos, docentes e nao docentes, Externato e processos educativos.

2 - No fim do ano letivo, a Direcdo Pedagogica preparara uma sintese da avaliacdo dos
alunos, do processo de ensino-aprendizagem e do Externato e integra-la-& na memoria
anual.

3 - Os resultados dessa avaliagado servirdo para ajustar aqueles aspetos que se detetaram

como pouco adequados as caracteristicas dos alunos e as necessidades do Externato.

131° Artigo — Avaliagdo do Externato

1- Todos os aspetos e dimensbes do Externato sédo objeto de avaliagdo no momento
oportuno: projeto educativo, projeto curricular, regulamento interno, acao de direcdo de
turma e o trabalho dos docentes e ndo docentes, organizacéo, funcionamento dos 6rgaos
de governo, gestéo e coordenacéo.

2- A Direcdo Pedagdgica é a responsavel por promover e coordenar a avaliagdo do

processo e do Externato.

132° Artigo — Avaliagdo do Processo de Ensino-Aprendizagem

1- A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem tem como objetivo verificar se a
acao educativa global do Externato responde aos objetivos propostos e orientar a
gualidade constante do trabalho educativo.

2- A avaliacao do processo de ensino-aprendizagem, consta, entre outros, dos seguintes
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elementos:

a) Os aspetos docentes mais especificos contidos no projeto curricular/pedagoégico sobre
0 processo de ensino: competéncias, contetdos e orientacdes pedagogicas;

b) A organizacdo da aula e o aproveitamento dos recursos do Externato;

c) As relacdes entre docentes/técnicos e alunos/utentes, entre docentes/técnicos, assim
como o convivio e o ambiente educativo dos alunos/utentes;

d) A coordenacédo entre os 6rgdos de gestdo e as pessoas responsaveis no Externato
pela planificagdo e desenvolvimento da prética docente;

e) A regularidade e a qualidade da relagdo com as familias dos alunos.

133° Artigo — Avaliacdo dos Alunos

1- Na avaliacdo dos alunos tem-se em conta a legislacao vigente.

2- A prética da avaliagdo no Externato € continua, com critérios claros e estimuladora do
processo de ensino-aprendizagem.

3- A avaliacdo € um elemento integrante e regulador da pratica educativa permitindo uma
recolha sisteméatica de informacBes que, uma vez analisadas, apoiam a tomada de
decisdes adequadas a promocao da qualidade das aprendizagens.

4- No inicio de cada ano letivo o conselho pedagdgico define os critérios de avaliagdo
para cada ciclo e ano de escolaridade sob proposta, no 1° ciclo do conselho de docentes
e no 2°, 3° ciclo, dos departamentos curriculares.

5- No inicio de cada ano letivo a Direcdo Pedagdgica garante a divulgacéo dos critérios
de avaliacdo definidos em conselho pedagogico junto dos diversos intervenientes,
nomeadamente dos alunos e dos encarregados de educacéo.

6- Compete aos docentes, no ambito do respetivo projeto curricular de turma
operacionalizar os critérios de avaliacdo, escolher as técnicas apropriadas, elaborar
instrumentos variados e criar situacfes adequadas para avaliar os alunos.

7- Realizacéo de testes ou de outros instrumentos de avaliacdo equivalentes:

a) A realizagcdo de um teste sumativo ou de outro instrumento de avaliagao equivalente

e com 0 mesmo peso na avaliacdo, sera anunciada pelo professor com a antecedéncia
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de pelo menos uma semana, com 0 objetivo do aluno fazer uma preparacdo mais
cuidada;

b) Os alunos n&o poderdo ser submetidos a mais de um teste por dia, a ndo ser que
condi¢cbes excecionais a isso obriguem ou por acordo muatuo entre a turma e o
professor, com a concordancia do diretor pedagodgico;

c) Para a realizacdo dos testes, os alunos tém de adquirir folhas proprias do externato. No
entanto, os testes poderdo ser também realizados nas folhas de enunciado, se o
professor assim o entender;

d) Os alunos devem apresentar 0s seus testes ou outros instrumentos de avaliacdo de
uma forma cuidada e com caligrafia legivel;

e) Aos alunos que durante um teste copiem ou deixem copiar ser-lhes-do anulados os
respetivos testes, com repercussao na avaliagao;

f) Nenhum aluno deve ser dispensado, sob qualquer pretexto, da realizagéo de testes
sumativos ou de outro instrumento de avaliagcdo equivalente e com 0 mesmo peso na

avaliacao;

g) Sempre que um aluno falte a um teste de avaliacdo, o Encarregado de Educacao
devera apresentar ao Diretor de Turma ou Professor Titular de Turma, a justificacédo da
falta;

h) A justificacdo da falta for aceite pelo Diretor de Turma ou Professor Titular de Turma
ou pelo Diretor Pedagdgico, serdo proporcionadas pelo professor ao aluno alternativas
de avaliacdo do seu aproveitamento. Na auséncia de justificagdo, ou justificacdo nao
aceite, o teste serd classificado com zero por cento (0%), com a consequente
repercussao na avaliacao final do periodo;

i) As fichas de avaliacdo, devidamente corrigidas e classificadas, serdo entregues pelo
professor aos alunos no prazo maximo de duas semanas.

J) As fichas de avaliac&o, deverao ser assinadas pelo Encarregado de Educacgao, devendo
este acompanhar a calendarizagéo da avaliagao do seu educando.

k) As fichas de avaliagdo e os enunciados devem ser colocados no caderno diario ou

noutro suporte apropriado.
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l) Classificacao das fichas de avaliacao

No Ensino Basico, a informacédo registada nos testes serd qualitativa e quantitativa, de

acordo com o seguinte quadro:

INFORMACAO COTACAO
QUALITATIVA (QUANTITATIVA)
Muito Insuficiente 0% al19 %
Insuficiente 20% a 49%
Suficiente 50% a 69%

Bom 70% a 89%

Muito Bom 90% a 100%

4 - Critérios Gerais de Avaliacao

Os critérios de avaliagdo encontram-se uniformizados por ciclos.

1° Ciclo e 2° Ciclos

Dominios Social e Comportamental 20% | =

Dominios Cognitivo e Metodoldgico 80% | 100%

*P3 =30% P1 + 70% P2
PS5 =20% P1 + 35% P2 + 45% P4

1°ciclo — Estes critérios aplicam-se as componentes do curriculo de Portugués,

Matematica, Estudo do Meio, Expressdes e Inglés (3° e 4° anos).
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3° Ciclo
Dominios Social e Comportamental 20% | =
Dominios Cognitivo e Metodoldgico 80% | 100%

*P3 =30% P1 + 70% P2
P5 =20% P1 + 35% P2 + 45% P4

*Nota: P3 = % final do 2° periodo; P1 = % do 1° periodo; P2 = % de 2° periodo; P4 = % de

3° periodo; P5 = % final de 3° periodo.

2° e 3° Ciclos — Educacéo Moral e Religiosa Catolica

Dominios Social e Comportamental 40% | =

Dominios Cognitivo e Metodologico 60% | 100%

1° 2° e 3° Ciclos — Formacao Pessoal e Social

1°ciclo — Apoio ao Estudo e Educacao Religiosa

Dominios Social e Comportamental 50% | =

Dominios Cognitivo e Metodoldgico 50% | 100%

CORRESPONDENCIA DE CLASSIFICACAO EM NIVEL

CLASSIFICACAO | NIVEL
0% a19 % 1

20% a 49%
50% a 69%
70% a 89%
90% a 100%

g | WO DN
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5 - Critérios de retencéo

A decisdo de progressdo ou retencdo cabe ao Conselho de Turma, Conselho de
Docentes e Diretor Pedagdgico depois de ouvido o parecer do Conselho Pedagdgico
(baseado no Decreto- Lei n°17/2016 de 4 de abril, no Despacho Normativo n°1-F/2016 de
5 de abril, no Despacho Normativo n.° 17-A/2015 de 22 de setembro (ainda em vigor) e no

Despacho normativo n.° 1-D/2016 de 4 de marco.

1- No 1° ciclo, o aluno podera ficar retido se tiver mengéo insuficiente:

PORTUGUES + MATEMATICA

ou

PORTUGUES + ESTUDO DO MEIO
ou

MATEMATICA+ ESTUDO DO MEIO
ou

PORTUGUES + INGLES (3° e 4°anos)
ou

MATEMATICA+INGLES (3° e 4°anos)
ou

ESTUDO DO MEIO +INGLES (3° e 4°anos)

No 1° ano do 1° ciclo ndo ha lugar a retencdes, exceto se tiver sido ultrapassado o limite
de faltas injustificadas, em observancia do disposto no Estatuto do Aluno.

2- Nos 2° e 3° ciclos, o aluno poderé ficar retido se tiver nivel inferior a trés a:
PORTUGUES + MATEMATICA

ou

DISCIPLINAS QUAISQUER

(a excecédo de Educacado Moral e Religiosa e Formacao Pessoal e Social)
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a) No 7° e 8° anos as disciplinas que funcionarem em regime semestral terdo, nos dois
primeiros periodos, uma avaliagdo qualitativa, sendo o nivel final atribuido no 3°
periodo.

3- Para os alunos do 9° ano, a decisdo de progressao e retencdo depende ainda dos

resultados das Provas Finais de Ciclo a Portugués e Matematica (avaliacdo sumativa

externa).

4- A ndo realizacdo das Provas Finais de Ciclo mencionadas na alinea anterior implica a

retencdo do aluno no 9° anos de escolaridade.

5- As provas finais de ciclo ttm como referencial de avaliagdo os documentos curriculares

em vigor relativos ao 3.° ciclo do ensino basico.

6 - A classificacao final a atribuir as disciplinas sujeitas a provas finais de ciclo, realizadas

na 1.2 fase, € o resultado da média ponderada, com arredondamento as unidades, entre a

classificacdo obtida na avaliagdo sumativa do 3.° periodo da disciplina e a classificacao

obtida pelo aluno na prova final, de acordo com a seguinte formula:

CFD=(7CIF+3CP)/10

Em que:

CFD = classificagéo final da disciplina; CIF = classificagdo interna final; CP = classificagédo

da prova final.

7 - A classificacdo obtida na 2.2 fase das provas finais € considerada como classificacdo

final da respetiva disciplina.

Provas de Afericdo:

1 —As provas de afericdo realizam-se nos 2.2, 5.° e 8.° anos de escolaridade, numa fase
Gnica, com uma chamada e sdo de realizac&@o obrigatéria.

2 - As provas tém como referencial de avaliagdo os documentos curriculares em vigor,
relativos aos ciclos em que se inscrevem.

3 - No 2.° ano de escolaridade o processo de afericAo abrange as disciplinas de
Portugués, Matematica, Estudo do Meio, Expressoes Artisticas e Fisico -Motoras.

4 - Nos 5.° e 8.° anos de escolaridade, o processo de afericdo abrange, anualmente, as

disciplinas de Portugués ou de Matematica e, rotativamente, uma das outras disciplinas,

com inclusdo de instrumentos vocacionados para a avaliacdo de situacdes praticas,

assegurando a cobertura integral das areas disciplinares do curriculo.
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5 - As provas de afericdo dao origem a informacédo sobre o desempenho do aluno, a
inscrever na ficha individual do aluno.

As provas de afericdo ndo integram a avaliagédo interna, pelo que os seus resultados néo

sao considerados na classificacdo final da disciplina, no entanto, € necessario valorizar a

sua implementacéo, reforcando a seriedade e rigor de todo o processo.

Educacao Fisica

Os alunos com contraindicacbes para a pratica da educacédo fisica, por periodos

prolongados, comprovadas por médico, devem, conforme a legislacao vigente:

a) Participar nas atividades praticas em que ndo haja impedimento/contra- indicacdo. Para
o efeito, devera o relatério médico discriminar os tipos de exercicios que devem e nao
devem ser realizados;

b) Ser envolvidos na componente tedrica da disciplina, ndo devendo, em caso algum, ser
dispensados da presenca nas aulas;

c) No caso do pedido de avaliacdo especial de educacéo fisica devidamente aceite pela
direcdo pedagogica, conforme a legislacdo em vigor, devera o professo elaborar um

plano especial de frequéncia e avaliacao para o aluno em causa.

APOIOS EDUCATIVOS

Os apoios educativos estdo disponiveis para todos os alunos de todos os ciclos e niveis

de ensino.

Esses apoios tém como objetivo a implementacdo de estratégias de estudo e de
desenvolvimento /aprofundamento dos conhecimentos dos alunos, direcionadas as
dificuldades de cada aluno/grupos de alunos.

O Departamento de Ensino Especial promove ainda apoios para os alunos que possuem
alteracdes significativas ao nivel da atividade e participacdo, num ou varios dominios de
vida, decorrentes de alteracbes funcionais e estruturais, de caracter permanente
resultando em dificuldades continuadas ao nivel da comunicacdo, aprendizagem, da
mobilidade, da autonomia, do relacionamento interpessoal e da participagdo social e
dando lugar a mobilizacdo de servicos especializados para promover o potencial de

funcionamento biopsicossocial.
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No 1° ciclo, o apoio educativo é dado na modalidade de sala de estudo, depois do horario
letivo, assegurado pelo professor titular de turma.

No 2° ciclo e 3° ciclos, o apoio educativo € dado na modalidade de Acompanhamento ao
Estudo para todos os alunos da turma, dedicado sobretudo as areas das linguas e
ciéncias, em par pedagégico com o professor da disciplina e Diretor de Turma.

No 2° ciclo, existem ainda apoio ao estudo mais especifico para as disciplinas onde os
alunos revelam mais dificuldades - Apoios Pedagogicos Acrescidos e/ou Apoios
Pedagdgicos Personalizados (alunos com necessidades educativas especiais),
lecionados pelos professores das disciplinas.

Critérios de admissao para apoios pedagoégicos/sala de estudo (1°ciclo):

a) O(s) aluno(s) sera(ao) selecionado(s) pelo Professor Titular de turma /Diretor de Turma
em Conselho de Docentes/ Conselho de Turma pelas dificuldades manifestadas;

b) O apoio pedagdgico/sala de estudo é de frequéncia obrigatéria com a concordancia do
Encarregado de Educacéo;

c) O apoio pedagogico é de frequéncia opcional para alunos que queiram frequentar sem
serem referenciados, com a concordancia do Encarregado de Educacgéo (2°ciclo);

d) O limite maximo de alunos para as apoios pedagogicos/sala de estudo é de 7 alunos

para de 2° ciclo e de 10 alunos para 1° ciclo. No entanto, ao Professor Titular de Turma

/Diretor de Turma cabe o direito de estabelecer excecodes.

Critérios de exclusao para apoios pedagoégicos/sala de estudo (1°ciclo):

a) Todos os alunos que tiverem trés faltas injustificadas (anual);
b) Todos os alunos que tiverem uma Falta Disciplinar nos apoios (periodo);
c) Todos os alunos que manifestarem progressdo no aproveitamento (periodo), com

concordancia do Encarregado de Educacéo.

Tutoria

Esta modalidade de apoio educativo € dedicada a alunos com dificuldades de integracéo
gue comprometem seriamente o seu desempenho escolar; perfil comportamental
complexo que perturba sistematicamente o normal funcionamento das aulas; dificuldades

ao nivel dos habitos e métodos de estudo que comprometem o seu desempenho escolar
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e a situacao familiar que ndo permite que este tenha a devido acompanhamento em casa,
0 que tem consequéncias diretas na sua forma de estar na escola.

O objetivo deste apoio, dado por um professor, designado de tutor, € de desenvolver
competéncias de acompanhamento pedagdgico, que promovam uma relacdo de
proximidade e de confianca entre professor tutor e aluno, de modo a incrementar a
rentabilizacdo das potencialidades do discente a nivel pessoal e social e a favorecer um
bom desempenho escolar.

Este apoio funciona em articulagcdo com os diferentes técnicos que intervém com o aluno
e com os demais servicos externos, como por exemplo, Santa Casa da MisericOrdia,

Comissao de Protecao de Criancas e Jovens, entre outros.

Sala de Estudo

Funciona em horério pos letivo e tem com objetivo, a implementacdo de estratégias de
estudo e de desenvolvimento e aprofundamento dos conhecimentos dos alunos e
atividades de reforco da aprendizagem. No caso do 1° ciclo, é ministrado pelo professor

titular de turma, no caso do 2° e 3°ciclos, este espaco é monitorizado pelo CATL, onde

além das estratégias acima mencionadas, é dado o acompanhamento da realizacdo dos

trabalhos de casa.

QUADROS DE HONRA E MERITO

A Direcao Pedagogica do Externato Educacdo Popular decidiu criar Quadros de Honra e

Mérito tendo em vista promover os objetivos que constam do seu Projeto Educativo e
promover o reconhecimento dos alunos pelo seu esforco académico e valorizar,
igualmente, a dimensdo humana do trabalho escolar em colaboragdo com as familias.

A) QUADRO DE HONRA

Do Quadro de Honra fardo parte os alunos que no final de cada periodo obtenham:
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1° ciclo — Média de Muito Bom as disciplinas de Portugués, Matematica e Estudo do Meio
para 1°, 2° e 3%nos e média de 4,5 a Portugués e Matematica e Estudo do Meio para
4°anos.

2° e 3° ciclos - Média de 4,5 a todas as disciplinas a exce¢do de Formacao Pessoal e
Social.

A média sera calculada pelos niveis/mencdes no final de cada periodo. Os alunos que
nao atinjam essa meédia no 2° periodo, saem do Quadro de Honra, podendo reintegra-lo

no 3° periodo.

Nota: Mesmo tendo média para integrar o quadro de honra, os alunos serdo excluidos se

tiverem registo de faltas disciplinares.

B) QUADRO DE MERITO

Dentro do Quadro de Mérito os alunos serdo destacados nas seguintes categorias:
a) Comportamento, tolerancia e respeito pelo outro;

b) Responsabilidade;

c) Solidariedade;

d) Criatividade.

A integracd@o dos alunos no Quadro de Mérito estara relacionada com a sua intervencao
na area da Formacao Pessoal e Social e a sua participacdo na comunidade educativa, a
nivel dos projetos que decorrerdo ao longo do ano.

Os alunos que integrarem o Quadro de Honra ou Quadro de Mérito nos 3 periodos serao

distinguidos no final de ano.

Proponentes:

Conselho de Docentes/Conselho de Turma

Decisao:

Direcdo Pedagdgica
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Organizacéao dos alunos:
O Quadro de Honra e o Quadro de Mérito serdo organizados por ciclo, ano, turma e
ordem alfabética, ndo havendo qualquer distingdo entre os alunos que dele constem. Nele

constardo também o nome e a fotografia do aluno.

Capitulo XVIII — Recursos materiais e servi¢os

134° Artigo — Os Edificios

1- Os edificios escolares sdo espacos onde se ministra a educacdo. Por esse motivo,
todos os membros da comunidade educativa deverdo responsabilizar-se por manté-los
limpos e em bom estado de conservacéo.

2- Os docentes e ndo docentes deverdo velar pelo cumprimento das normas civicas de

limpeza das salas de aula e de espacos coletivos.

135° Artigo — Espacos e Servi¢cos do Externato
1- Os servicos que o Externato oferece a todos os alunos e aos restantes membros da

comunidade educativa sdo 0s que se especificam a seguir:

e Arquivos

e Balneérios e sanitarios;

e Bar

e Campos de jogos;

e Centro de recursos;

e Cozinha

e Espacos de leitura;

e Espacos polivalentes;

e Gabinete de assessoria a direcéao
e Gabinete de contabilidade

e Gabinete de recursos humanos

e Gabinetes de direcdo e gabinetes de coordenacéo;

e Gabinetes dos servigos especializados de apoios educativos;
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¢ Instalacdes desportivas: ginasios e varios
e Laboratorios;
e Lavandaria, despensas e arrumos
e Posto médico e enfermaria
e Posto de primeiros socorros
e Recreios, zonas de lazer e parques infantis;
e Refeitorios
e Reprografia;
e Sala de educacéo visual e educacéao tecnologica,
e Salas de aulas/atividades;
e Salas de convivio para docentes;
e Salas para formacéo tedrica e salas de estudo;
e Secretaria;
2- Nao é permitido fumar em nenhum dos espacos do Externato, de acordo com a
legislacdo em vigor.
3- Nao é permitido tomar quaisquer atitudes que ponham em causa a integridade e o
estado de conservagao dos espacos.
4- Os regulamentos especificos destes servicos concretizardo a normativa sobre a sua
organizacado e funcionamento, assim como as competéncias dos responsaveis pelos

mesmaos.

136° Artigo — Servicos de Secretaria
1- Os servicos de secretaria funcionam sob a direta responsabilidade da comissdo
executiva.

2- O horario de atendimento ao publico esta afixado em local visivel.

137° Artigo — Refeitério

1- O horario de funcionamento do refeitério estd afixado em local visivel junto as
instalagdes;

2- Podem utilizar o refeitorio todos os funcionarios e utentes;

3- A comissao executiva pode autorizar pontualmente outras pessoas a utilizar o refeitério
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por razdes que o justifiquem;

4- E dever de todos o cumprimento das regras de higiene, asseio, civismo e respeito, quer
no que se refere as instalagdes, quer no que se refere ao equipamento utilizado;

5- E expressamente proibida a utilizacdo de telemdveis neste espaco;

6- A senha de refeicdo é adquirida na reprografia, até as 10 horas do proprio dia.

7- A ementa esta afixada em local visivel, em todos os setores, conforme legislacao.

8- Quando devidamente justificadas podem ser servidas dietas;

9- No caso de dietas continuadas deverao ser apresentadas prescricdes médicas;

10- Quem propositadamente ou por negligéncia danificar materiais ou equipamentos do

refeitorio, fica obrigado a cobrir os prejuizos causados.

138° Artigo — Reprografia

1- O horério de funcionamento da reprografia esta exposto em local visivel.

2- Os servicos a executar devem ser requisitados com a antecedéncia minima de 48
horas.

3- O ndo cumprimento do prazo referido no ponto anterior, ndo responsabiliza o
funcionério pela execucdo atempada dos trabalhos requisitados.

4- A entrega dos trabalhos executados é feita diretamente pelo funcionario ao
requisitante.

5- O requisitante deve, no ato da rececdo dos trabalhos executados, proceder ao
respetivo pagamento, se a ele houver lugar.

6- Sao oficiais e gratuitas as reproducdes destinadas:

a) A avaliar os alunos;

b) Ao funcionamento dos servigos.

7- O diretor pedagdgico pode autorizar reproducdes gratuitas, de acordo com o plafond de
fotocOpias autorizado para o respetivo setor. Pode ainda autorizar a fotocdpia de outros
documentos que considere de interesse pedagogico e imprescindiveis para o0

desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem.
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139° Artigo — Posto de Primeiros Socorros

1- Este posto procura responder as necessidades em situacbes de urgéncia,
disponibilizando materiais e condigcbes adequadas a pratica de socorro;

2- Neste posto encontra-se a mala de primeiros socorros, bem como o0s contactos dos

encarregados de educacao e familiares diretos dos funcionarios.

140° Artigo — Centro de Recursos

1- O horario de funcionamento do centro de recursos esta afixado em local visivel. A sua
utilizacéo fica sujeita a capacidade das salas e aos horéarios disponiveis;

2- E um local de consulta, leitura, estudo e trabalho, e considera-se um espaco em que 0
siléncio é naturalmente obrigatério;

3- Podem utilizar o centro de recursos todos os alunos, docentes, funcionérios e outros
utentes quando autorizados pelo diretor pedagdgico;

4- Nao é permitido comer, beber ou tomar quaisquer atitudes que ponham em causa a
integridade, o equipamento e os trabalhos dos outros;

5- Durante a permanéncia no centro de recursos deverdo ser observadas as regras de
funcionamento do mesmo;

6- Podem as instalacbes do centro de recursos ser utilizadas para outras finalidades,
desde que devidamente autorizadas pelo diretor pedagogico;

7- As normas de utilizagdo dos meios informaticos, nomeadamente Internet, estdo
afixadas em local visivel dentro do centro de recursos;

8- A ocorréncia de qualquer anomalia no funcionamento do material utilizado, devera ser
comunicada em formulario préprio e entregue ao diretor pedagogico;

9) O utilizador é responsavel pela correta utilizacdo do equipamento.

141° Artigo — Utilizagdo das Instalagbes

1- Os espacos do Externato utilizar-se-do de acordo com critérios de adaptabilidade e
flexibilidade que permitam agrupar rapidamente e facilitem a integracao social, o trabalho
de cooperacao;

2-O horério para a utilizacdo dos espacgos especificar-se-a na programacado anual, de

forma a evitar as interferéncias e a permitir a rentabilidade;
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3- A comissao executiva, os diretores técnicos e pedagoégicos determinam e autorizam a
utilizacao das instalagbes do Externato. Da mesma forma terdo competéncia para definir
os critérios de utilizagdo para outros fins;

4- Compete a comissao executiva autorizar a utilizacdo das instalacdes do Externato a
outras pessoas ou entidades de acordo com os critérios que se tenham estabelecido;

5- A utilizacdo autorizada das instalacbes do Externato leva consigo anexa a
responsabilidade do seu bom uso. A deterioracdo das mesmas por negligéncia ou abuso

serdo imputadas aos causantes.

142° Artigo — Mobiliario

1-O Externato deve estar suficientemente equipada para responder as exigéncias
educativas;

2- O mobiliario existente deve estar inventariado. Cabe a direcdo pedagdgica zelar para
gue o mobiliario esteja adaptado aos diferentes niveis etarios;

3- A sua utilizacdo, conservacdo e responsabilidade em caso de estragos aplicar-se-a o

determinado no artigo anterior.

143° Artigo — Material Didatico

1- O material didatico constitui um apoio ao ensino e é um reforco na aprendizagem dos
alunos/utentes;

2- Sendo o material didatico um elemento téo basico, a direcdo pedagogica fara propostas
para a sua aquisicdo segundo as necessidades que Ihe sejam apresentadas e decidira
sobre os mdltiplos modos de organizar, classificar e utilizar os materiais didaticos
existentes na instituicao;

3- O material de laboratorio e tecnologia que suponha algum risco, sO podera ser utilizado

pelos alunos na presenca dos seus docentes.

144° Artigo — Prevencéo de Riscos

1- O Externato utilizara todos os meios humanos e materiais ao seu dispor, na tentativa
de prevenir toda a situagao de risco, em cumprimento da legislacao vigente;

2- Os pontos de possivel risco dos edificios deverdo estar fechados e sob o controlo e

vigilancia do pessoal encarregado deste servico que informara a comissao executiva de
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qgualquer deficiéncia detetada;
3- A instituicdo tem um plano de prevencédo e de emergéncia, de acordo com a normativa

vigente.

Capitulo XIX — Regulamento Administrativo Secretaria

Receitas da instituicao

As receitas da instituicdo, para além do pagamento da matricula e outros servigcos
complementares, provém das mensalidades dos alunos. Porém, a instituicdo celebra
anualmente com o Ministério da Educacéao e Ciéncia, contrato simples e com o Ministério

do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social os protocolos de cooperacéo.

1- A instituicao presta servicos de utilizacéo obrigatoria e servigos de utilizacdo facultativa,
2- O pagamento da inscricdo (Inscricdo + Seguro) e da lecionacdo € obrigatéria para
todos os alunos/utentes. A inscricdo realizada considera-se vencida, pelo que ndo havera
lugar a qualquer restituicdo de valores;

3- O ano letivo conta-se por inteiro, embora nele figuem compreendidos os feriados e
férias ou outras interrupcdes das atividades letivas, conforme calendario escolar. Nao se
descontam, igualmente, os dias letivos em que o aluno ndo compareca;

4- A comparticipacdo familiar mensal é efetuada no total de 12 mensalidades, nas
respostas sociais de Creche, Pré-escolar e CATL. A comparticipacdo do més de Agosto é
paga nos meses de Janeiro a Marco. Relativamente as mensalidades de 1, 2 e 3 ciclos,
serdo pagas dez, de setembro a junho;

5- Cada prestacao referente aos servicos obrigatorios devera ser paga até dia 10 do més
a que se refere. Os pagamentos efetuados apOs essa data sofrerdo uma penalizagcéao
automatica e cumulativa de 4% pelo ndo cumprimento.

6- Até final de marco, os Encarregados de Educacdo deverdo informar a Instituicdo sobre
o periodo de férias que os educandos vao gozar.

7- Todos os outros servicos constantes na tabela de precos tém caracter facultativo.
Quando utilizados, sdo pagos mensalmente (Atividades de Complemento Curricular e
Terapia da Fala).

8- O atendimento de um pedido para utilizagdo de um servigo esta condicionado a
123



E-I- EDUCAGCAO POPULAR

("f{ﬁﬁ;\y CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936
LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937
SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA
TEL: 213812990/FAX:213812999

existéncia de vaga;

9- Para qualquer passeio/visita de estudo que se venha a prestar em tempo nao
letivo/letivo, decidir-se-a a modalidade de pagamento, de acordo com a informacao
prévia;

10- Quando, por motivo devidamente justificado, o aluno deixar de frequentar o Externato,
pagara os servicos e as atividades requeridas até ao fim do més em curso;

11- Sera concedido um beneficio, no caso de frequéncia simultanea de irmaos,
correspondente a reducdo no valor da mensalidade fixada, até 20% que seré repartida
entre eles;

12- No caso de a familia ter direito a comparticipacdo do Ministério da Educacéao, Ciéncia
e Tecnologia, a titulo de contrato simples, as reducdes previstas no namero anterior
incidirdo, apenas, sobre o valor ndo comparticipado da respetiva mensalidade;

13- Na medida em que, ndo é possivel, ao momento da matricula determinar quais as
familias que serdo abrangidas pelo apoio financeiro, as reducfes previstas no ponto
anterior serdo realizadas pelo valor total da mensalidade, procedendo-se, aquando do
recebimento da documentagéo ao acerto correspondente;

14- Aos filhos dos trabalhadores da instituicdo é concedida uma reducao de 45% no valor
da mensalidade;

15- Nenhuma crianca podera frequentar um més sem ter liguidado as despesas
anteriores, salvo compromisso acordado com a comissao executiva;

16- Nenhuma crianca/utente fara a renovacdo de inscricdo sem ter 0os pagamentos
anteriores regularizados, salvo compromisso acordado com a comissao executiva;

17- Os alunos que tiverem divida para com o Externato ndo poderdo inscrever-se nem
frequentar as Atividades de Complemento Curricular, a praia e o més de agosto;

18- O pagamento das avaliagcbes/ sessOes de Terapia de Fala,(de acordo com as
necessidades observadas, e com a aceitagdo dos encarregados de educac¢ao), devera ser
efetuado até ao final do més anterior a que se destina; ( o valor das mesmas encontra-se
em anexo).Em casos excecionais de caréncia econdmica, 0s mesmos serdo analisados
pela comisséo executiva.

19-O pagamento da atividade de praia devera ser efetuado até a data prevista pela
comisdo executiva, em informacado enviada aos encarregados de educacdo durante o0 més

de Janeiro, com valores e datas;
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20-O pagamento dos passeios/visitas de estudo devera ser efetuado junto dos docentes/

técnicos, até a data prevista e aprovada pelo Diretor de setor.

Frequéncia e pagamentos das ACC:

1- O pagamento das Atividades de Complemento Curricular devera ser efetuado até ao
fim do més anterior. (o valor das mesmas encontra-se em anexo);

2- Os utentes inscritos em CATL tém um desconto de 10% no valor definido para estas
atividades;

3- A frequéncia considerada € a de um ano letivo, (incluindo as interrupcdes letivas), o
gue sG em casos excecionais, e devidamente justificados, a Comissdo Executiva aceitara
o cancelamento da mesma antes de findo esse periodo;

4- Quem nédo proceder ao pagamento antecipado da atividade (até ao ultimo dia util do
més anterior), ndo a podera frequentar até regularizacdo da mensalidade em falta;

5- Em caso de pedido de desisténcia de frequéncia das ACC, encarregado de educacao
devera preencher um formulario proprio, entregando-o na secretaria a solicitar a
Comissao Executiva dispensa da mesma com periodo superior a 20 dias;

6- As faltas de frequéncia da ACC, nao dara direito a desconto ou restitui¢ao;

7- No caso de abandono do aluno, voluntaria ou compulsivamente, ndo havera lugar a

restituicdo da mensalidade, nem de qualquer valor ja pago.

Nas Respostas sociais de Creche, Pré-escolar e CATL a tabela de comparticipacdes
familiares é calculada, de acordo com a legislacdo em vigor e encontra-se afixada em
local visivel e em anexo a este documento.

Nas respostas sociais a comparticipacdo familiar maxima nédo pode exceder o custo
médio real do utente, no ano anterior, calculado em funcédo do valor das despesas
efetivamente verificadas, atualizado de acordo com o indice de inflagéo.

De acordo com o disposto na Portaria 196-A/2015 de 1 de Julho da Direcdo Geral de
Acao Social (DGAS) e despacho conjunto n° 300/97 (22 série) calculo do rendimento per

capita do agregado familiar é realizado com a seguinte formula:

125



~
EDUCACAO POPULAR
t | ] |
’f”,}?ﬁé@? CONSIDERADA DE BENEMERENCIA EM 26 DE NOVEMBRO DE 1936
) LOUVADA POR PORTARIA DE 23 DE JUNHO DE 1937

SEDE: BAIRRO DA LIBERDADE 1070-042 LISBOA

TEL: 213812990/FAX:213812999

Creche e CATL

RC=RAF/12-D
N

Pré escolar

R=RF/12-D
N

Sendo que:

RC=Rendimento per capita mensal

RAF= Rendimento anual do agregado familiar
D= Despesas fixas

N= Numero de elementos do agregado familiar

1. Despesas fixas do agregado familiar

Para efeitos de determinacdo do montante de rendimento disponivel do agregado familiar

consideram-se as seguintes despesas fixas:

a) O valor das taxas e impostos necessarios a formacéo do rendimento liquido;

b) Renda da casa ou prestacdo devida pela aquisicdo de habitacdo propria ou
permanente;

c) Despesas com transportes até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona de
residéncia;

d) Despesas com saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de
doenca cronica devidamente comprovada;

e) Despesas com a comparticipacdo dos ascendentes dos Encarregados de Educacao
em ERPI;

Do somatoério das despesas referidas nos pontos b) a d) € considerado o valor maximo da

Remuneragdo Minima Mensal Garantida.
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Para efeitos de determinacdo do montante de rendimentos do agregado familiar (RAF)

consideram-se o0s seguintes rendimentos:

a)

b)

e)

f)

Do trabalho dependente — rendimentos empresariais e profissionais ( no ambito do
regime simplificado € considerado o montante anual resultante da aplicacdo dos
coeficientes previstos no Cadigo do IRS ao valor das vendas de mercadorias e de
produtos e de servicos prestados);

De pensbes - pensdes de velhice, invalidez, aposentagdo, reforma ou outras de
idéntica natureza, as rendas temporarias ou vitalicias, as prestacbes a cargo de
companhias de seguros ou fundos de penséao e as pensdes de alimentos;

De prestacfes sociais (exceto as atribuidas por encargos familiares ou por
deficiéncia);

Bolsas de estudo e formacao (exceto as atribuidas para a frequéncia e concluséo, até
ao grau de licenciatura);

Prediais;

De capitais;

Outras formas de rendimento, exceto os apoios decretados para menores pelo tribunal no

ambito das medidas de promocdo em meio natural de vida.

b)

c)

d)

e)

Prova dos rendimentos e das despesas fixas

A prova dos rendimentos do agregado familiar é feita mediante a apresentacdo da
declaracéo do IRS e respetiva nota de liqguidacdo e outros documentos comprovativos
da real situacao do agregado;

Sempre que haja duvida sobre a veracidade das declara¢cdes de rendimentos, ou
auséncia de apresentacdo dos mesmos, a InstituicAo convencionara o montante da
comparticipacdo familiar até ao montante maximo;

A prova das despesas fixas do agregado familiar &€ efetuada mediante apresentacéo
dos respetivos documentos comprovativos;

N&o podem acumular-se beneficios ou descontos;

As faltas de frequéncia s6 dao direito a desconto na mensalidade:

- 10% por faltas ao longo de quinze dias Uteis seguidos exclusivamente no caso de

doenca devidamente comprovada;
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- Havera uma reducéo de 20% sempre que se verifique uma auséncia por um meés
completo, devidamente justificada;

- Os utentes que efetuem a matricula, embora a frequéncia sé se concretize mais
tarde, por opcédo dos encarregados de educacgdo, pagardo 50% do valor da

mensalidade.

Contrato de Prestacéo de Servicos

1. A admissao depende da celebracdo de um contrato de prestacéo de servi¢cos assinada

pelas partes, do qual constem, designadamente, os seguintes elementos:

a) ldentificacdo da crianca e dos pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais;

b) Direitos e obriga¢cbes das partes;

c) Servicos e atividades contratualizadas;

d) Valor da mensalidade ou da comparticipacao familiar;

e) Condicdes de cessacgéao e rescisdo do contrato.

Do contrato € entregue um exemplar aos pais ou a quem assuma as

responsabilidades parentais, no ato de pagamento da primeira mensalidade e

arquivado outro no respetivo processo individual da crianca.

Qualquer alteracdo ao contrato é efetuada por mutuo consentimento e assinada pelas

partes.

Cessacdo da prestacédo de servigos por fato nao imputavel ao prestador

Pode-se cessar a prestacdo de servigo, por iniciativa do cliente, com 0s seguintes

motivos:

A-Pagamento até final do més em curso

1- Falecimento do(a) Encarregado de Educacéo;

2- Falecimento do aluno.
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B- Pagamento do més em curso apos aviso de cessacao de servico
1- Mudanca de Instituicéo;
2- Mudanca de residéncia;

3- Outros motivos ndo imputéveis ao estabelecimento.

Tabela de comparticipacdo/precario de mensalidades no primeiro, segundo e

terceiro ciclos

As mensalidades séo calculadas de acordo com despachos emanados pelo Ministério da

Educacao, Ciéncia e Tecnologia:

RC=R-C-I-S-H
12*N

Sujeito a especificidade conforme Despacho Ministerial

Sendo que:

R=Rendimento bruto agregado familiar

| — Coleta liquida

C — Contribuicdes pagas

S — Encargos de saude

H — Encargos anuais com habitagdo com limite de 2095€ / anuais

N — Numero de elementos do agregado familiar

As tabelas de comparticipacdo dos ciclos encontra-se em anexo a este

regulamento.

Livro de reclamagbes
Nos termos da legislacdo em vigor, o Externato possui livro de reclamagdes em todas as
respostas sociais, ciclos e servicos que poderdo ser solicitados a qualquer profissional

gue se encontre ao servico no momento do pedido.
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Plano de Seguranca Interno

1- Este plano esta regulamentado para cada um dos edificios do Externato, sendo as
funcBes da estrutura interna de seguranca atribuidas a cada um dos colaboradores no
inicio de cada ano letivo.

2- Todos os demais procedimentos e materiais estdo regulamentados segundo a lei

vigente (Registado na Autoridade Nacional de Protecéo Civil).

Fardamento

1- O Externato tem como uso obrigatério da bata desde a sala de um ano até ao 4° ano
de escolaridade;

2- Entre maio e outubro a bata pode ser substituida por T-shirt amarela;

3- O uso do panama (cor por sala) € obrigatorio desde a sala de um ano até aos cinco
anos;

4- O uso do boné do Externato € obrigatério (1°ciclo);

5- Nas atividades desportivas creche e pré-escolar é obrigatdrio o uso da t-shirt amarela
e calcao ou calca azul escura e casaco azul do Externato;

6- Nas visitas de estudo o cddigo de vestuario implica o uso de bata ou t-shirt amarela,

panama/ boné.
Adultos
1- Avental com t-shirt amarela para docentes, auxiliar de acdo educativa e técnicos do

CATL.

2- Batas com t-shirt amarela para as restantes funcgoes.
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Disposicdes Finais

1- Qualquer situagcdo omissa neste regulamento deve, caso se justifique, ser resolvido
pela comissdo executiva em tempo oportuno, de acordo com as suas competéncias e
sem prejuizo da legislacao vigente;

2- A inscricdo do aluno implica a aceitacdo deste regulamento e obriga ao seu
cumprimento;

3- Este regulamento vincula todos os membros da comunidade educativa.

4- Este regulamento integra as alteracdes ao Estatuto do Aluno e Etica Escolar dos
Ensinos Béasico e Secundario publicado pela Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro, Decreto-

Lei n° 3/2008 de 7 de Janeiro.
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